
 

  

                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                            . 
ที่                                                    วันที่   28 พฤษภาคม 2569                         .                     
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานตามหน้าที่การปฏิบัติราชการ วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                      .  
เรียน    ผู้อํานวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวดารุณี นุ้ยแก้ว ตําแหน่ง ครู ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานตามคําสั่ง
วิทยาลัยเทคนิคบางสะพานที่ 107/2569 ลงวันที่ 31 มีนาคม 2569 เรื่อง แต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่ให้
บุคลากรในสถานศึกษาการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ประจําภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2569 ในส่วนของงาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร  นั้น 
  บัดนี้ ข้าพเจ้าฯ ขอรายงานผลการปฏิบัติงานในรอบที่ 1 เดือน เมษายน-พฤษภาคม พ.ศ. 2569 
ให้วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน ทราบ จํานวน ๓ รายการ ตามแบบรายงานที่ได้แนบมาพร้อมนี้ 
                     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

             ลงชื่อ.........................................ผู้รายงาน 
                    (นางสาวดารุณ ีนุ้ยแก้ว) 
                          ตําแหน่ง ครู 

 

ความเห็นรองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร............................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ................................................. 
                       (นายธวัชชัย ดุกสุขแก้ว) 
               รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ความเห็นผู้อํานวยการ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                                                               

ลงชื่อ............................................... 
                                   (นายนิมิตร  ศรียาภัย) 

                                         ผู้อํานวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
 

๓๐๔๐/๒๕๖๙



 

รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร ประจําเดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2569 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวดารุณี นุ้ยแก้ว

ตําแหน่ง ครู 

คําสั่ง/บันทึกข้อความ ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน  

วัน/เดือน/ปี/เวลา ๑ พฤษภาคม 2569 เวลา ๐๘.00 น. 

หัวข้อ/กิจกรรม  
(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

การรายงานตัวและปฐมนิเทศการปฏิบัติงานในสถานศึกษาใหม่ 
       เข้ารายงานตัวต่อผู้บริหารสถานศึกษา ศึกษาระเบียบ แนวปฏิบัติ โครงสร้าง
การบริหารงาน และภารกิจของสถานศึกษา รวมถึงพบปะบุคลากรในหน่วยงาน 
เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานและปรับตัวให้สามารถทํางานร่วมกับองค์กร
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ตัวชี้วัด 
(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ท่ีเกิดข้ึน) 

1. ต่อสถานศึกษา                                                                                                 
    สถานศึกษามีบุคลากรที่สามารถปฏิบัติงานได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 
2. ต่อตนเองหรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ   
    สร้างความสัมพันธ์อันดีกับผู้บริหารและเพ่ือนร่วมงาน 
๓. ต่อผู้เรียน 
    ผู้เรียนได้รับการจัดการเรียนรู้จากครูที่มีความพร้อมในการปฏิบัติงาน 

ภาพประกอบการ 
(จํานวน 2 ภาพ) 

 

 

 
  



 

รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร ประจําเดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2569 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวดารุณี นุ้ยแก้ว

ตําแหน่ง ครู 

คําสั่ง/บันทึกข้อความ ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน  

วัน/เดือน/ปี/เวลา ๑ พฤษภาคม 2569 เวลา ๑๓.00 น. 

หัวข้อ/กิจกรรม  
(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

การประชุมติดตามผลการดําเนินงานและพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
       เข้าร่วมประชุมประจําเดือนของสถานศึกษา เพื่อรับทราบนโยบาย แนว
ทางการดําเนินงาน แผนงาน/โครงการ ติดตามผลการปฏิบัติงานของแต่ละฝ่าย 
แลกเปลี่ยนปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไขร่วมกัน รวมทั้งประสานความ
ร่วมมือในการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนและสถานศึกษาให้เป็นไปตามเป้าหมายของ
องค์กร 

ตัวชี้วัด 
(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ท่ีเกิดข้ึน) 

1. ต่อสถานศึกษา  
    สถานศึกษามีบุคลากรรับทราบภารกิจและกําหนดการดําเนินงานร่วมกัน 
2. ต่อตนเองหรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ   
    ได้รับข้อมูล ข่าวสาร และแนวทางการปฏิบัติงานที่เป็นปัจจุบัน 

ภาพประกอบการ 
(จํานวน 2 ภาพ) 

 

 
  



 

รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร ประจําเดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2569 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวดารุณี นุ้ยแก้ว

ตําแหน่ง ครู 

คําสั่ง/บันทึกข้อความ ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน  

วัน/เดือน/ปี/เวลา ๒๕ พฤษภาคม 2569 เวลา ๒๑.00 น. 

หัวข้อ/กิจกรรม  
(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

อบรมหลักสูตรการเทียบโอนความรู้และประสบการณ์ 
       เข้าร่วมการอบรมกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ
วิจัยและการประเมินความเสี่ยง รูปแบบออนไลน์ 
https://kumooc.ku.th/courses/141/info  

ตัวชี้วัด 
(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ท่ีเกิดข้ึน) 

1. ต่อสถานศึกษา                                                                                                 
    สถานศึกษามีแนวทาง/มาตรการด้านความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการที่
สอดคล้องกับกฎหมายและมาตรฐานท่ีเก่ียวข้อง 
2. ต่อตนเองหรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ   
    มีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับกฎหมายด้านความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ 
๓. ต่อผู้เรียน 
    ผู้เรียนมีความตระหนักและรับผิดชอบต่อความปลอดภัยของตนเองและผู้อ่ืน 

ภาพประกอบการ 
(จํานวน 2 ภาพ) 

 

 

 
 


