
บนัทึกหลงัการจดัการเรียนรู้ 
รหสัวิชา 2567-20200-1004 รายวิชา พิมพไ์ทยดิจิทลั 

การบญัชี การบญัชี/1 2569 (บช.1/1 )  
ครูผูส้อน นางสาวศิรินาถ พิกุลทอง จ านวน  

วนัท่ี 31 สิงหาคม 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลากิจ 2 คน , ลาป่วย 2 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
ความหมายและความส าคญัของการพิมพไ์ทยดิจิทลั 
อุปกรณ์ท่ีใชใ้นการพิมพ ์

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลากิจ) , นางสาวสุทธิชา ส่งแกว้ (ลากิจ) , นางสาวศิร
ประภา ศิริรักษ ์(ลาป่วย) , นางสาวเสาวภา มีแกว้ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 31 สิงหาคม 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลากิจ 2 คน , ลาป่วย 2 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
โปรแกรมส าหรับงานพิมพ ์

หลกัการจดัท่านัง่และการวางมือ 
การดูแลรักษาอุปกรณ์ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลากิจ) , นางสาวสุทธิชา ส่งแกว้ (ลากิจ) , นางสาวศิร
ประภา ศิริรักษ ์(ลาป่วย) , นางสาวเสาวภา มีแกว้ (ลาป่วย) ,  



 

 
 

วนัท่ี 1 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 1 คน , สาย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
 
ส่วนประกอบของแป้นพิมพ ์

แป้นพิมพภ์าษาไทย 
ต าแหน่งตวัอกัษรภาษาไทย 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวเสาวภา มีแกว้ (ลาป่วย) , นางสาวสุพิชฌาญ ์วงษส์มยั (สาย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 1 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 1 คน , สาย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การใชน้ิ้วให้ถูกตอ้ง 
การฝึกพิมพต์วัอกัษรและสระ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวเสาวภา มีแกว้ (ลาป่วย) , นางสาวสุพิชฌาญ ์วงษส์มยั (สาย) ,  

 

 
 



วนัท่ี 2 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลากิจ 2 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การพิมพพ์ยญัชนะ สระ และวรรณยกุต ์

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวพฤกษา เอี่ยมสอาด (ลากิจ) , นางสาวสุธาศิณี ขาวสอาด (ลากิจ) , 
นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 3 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลากิจ 6 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การพิมพค์  าภาษาไทย 
การเวน้วรรค 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวธญัญากาญจน์ เพชรนุ่น (ลากิจ) , นางสาวพิมพวิ์ภา เอ้ียวงามดี (ลากิจ) , 
นางสาวภคัรมยั เกิดพนัธ์ (ลากิจ) , นางสาวสุพิชฌาญ ์วงษส์มยั (ลากิจ) , นางสาวเสาวภา มีแกว้ (ลากิจ) , นางสาวจริน
ทิพย ์้้บวัไสว (ลากิจ) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 3 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลากิจ 6 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 



การพิมพป์ระโยค 
การฝึกพิมพเ์พ่ือเพ่ิมความเร็วและความแม่นย  า 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวธญัญากาญจน์ เพชรนุ่น (ลากิจ) , นางสาวพิมพวิ์ภา เอ้ียวงามดี (ลากิจ) , 
นางสาวภคัรมยั เกิดพนัธ์ (ลากิจ) , นางสาวสุพิชฌาญ ์วงษส์มยั (ลากิจ) , นางสาวเสาวภา มีแกว้ (ลากิจ) , นางสาวจริน
ทิพย ์้้บวัไสว (ลากิจ) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 4 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
ความรู้พ้ืนฐานเก่ียวกบัการพิมพไ์ทยดิจิทลั 
ความหมายและความส าคญัของการพิมพไ์ทยดิจิทลั 
การจดัวางเคร่ืองคอมพิวเตอร์ โตะ๊ เกา้อ้ี และท่านัง่ท่ีถูกตอ้งตามหลกัสรีรศาสตร์  

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 4 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 16 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การดูแลรักษารักษาอุปกรณ์คอมพิวเตอร์และคียบ์อร์ด 



 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 7 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 17 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 2 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การเปิดใชง้านโปรแกรมและการวางน้ิวบนแป้นเหยา้ 
การใชง้านโปรแกรมฝึกพิมพแ์ละโปรแกรมประมวลผลค า (Word Processor) 
หลกัการวางน้ิวบนแป้นเหยา้ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลาป่วย) , นางสาวสุทธิชา ส่งแกว้ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 7 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 17 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 2 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การสลบัแป้นพิมพภ์าษา (ภาษาไทย / ภาษาองักฤษ) และฟังกช์นัพ้ืนฐาน 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 



3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลาป่วย) , นางสาวสุทธิชา ส่งแกว้ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 8 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 17 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 3 คน , สาย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การสัมผสัพิมพแ์ป้นอกัษรแถวกลาง แถวบน และแถวล่าง 
การพิมพส์ระ วรรณยุกต ์และตวัเลขไทย/อารบิก 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวธญัญากาญจน์ เพชรนุ่น (ลาป่วย) , นางสาวภคัรมยั เกิดพนัธ์ (ลาป่วย) , 
นางสาวเพญ็พิชชา คลงัอาวุธ (ลาป่วย) , นางสาวสุพิชฌาญ ์วงษส์มยั (สาย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 8 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 17 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 3 คน , สาย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
เทคนิคการพิมพสั์มผสัโดยไม่มองแป้นพิมพ ์(Touch Typing) 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 



นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวธญัญากาญจน์ เพชรนุ่น (ลาป่วย) , นางสาวภคัรมยั เกิดพนัธ์ (ลาป่วย) , 
นางสาวเพญ็พิชชา คลงัอาวุธ (ลาป่วย) , นางสาวสุพิชฌาญ ์วงษส์มยั (สาย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 9 กนัยายน 2569 สัปดาห์ท่ี 17 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 3 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การพฒันาความเร็วและความแม่นย  าในการพิมพ ์

การฝึกพิมพค์ า กลุ่มค า และประโยคสมบูรณ์ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวชุติกาญจน์ รอดภยั (ลาป่วย) , นางสาวธญัญากาญจน์ เพชรนุ่น (ลาป่วย) , 
นางสาวจรินทิพย ์้้บวัไสว (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 10 กนัยายน 2569 สัปดาหท่ี์ 17 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การค านวณความเร็วในการพิมพ ์(ค าต่อนาที - WPM) และอตัราความผิดพลาด 
การพิมพจ์บัเวลาและการค านวณค าสุทธิ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวภคัรมยั เกิดพนัธ์ (ลาป่วย) ,  

 



 
 

วนัท่ี 10 กนัยายน 2569 สัปดาหท่ี์ 17 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
การจดัรูปแบบเอกสารและส่ิงพิมพดิ์จิทลั 
การก าหนดระยะขอบหนา้กระดาษ ขนาดฟอนต ์(TH Sarabun PSK / New) และระยะห่างบรรทดั 
การจดัพิมพเ์อกสารประเภทต่างๆ เช่น จดหมาย เคร่ืองหมายวรรคตอน และตารางขอ้มูล 
การตรวจทานค าผิดและการใชเ้คร่ืองมือช่วยตรวจค าผิดดิจิทลั 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวภคัรมยั เกิดพนัธ์ (ลาป่วย) ,  

 

 
 

วนัท่ี 11 กนัยายน 2569 สัปดาหท่ี์ 17 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 2 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หวัขอ้เร่ือง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้ค  าปรึกษา/บนัทึกการสอน : 
จริยธรรมและกฎหมายเก่ียวกบัการใชง้านเอกสารดิจิทลั 
มารยาทในการพิมพแ์ละการส่ือสารในยคุดิจิทลั 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจดุประสงค ์
2. ครูอธิบายความหมายของตวัแทน 
3. ท าแบบฝึกหดัทา้ยหน่วย 

 

รายช่ือนกัเรียนท่ีขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย 
นางสาวกาญนิกา สุขสลาก (ขาดเรียน) , นางสาวสุพิชฌาญ ์วงษส์มยั (ขาดเรียน) , นางสาวนฤนารถ ปัตเมฆ (ลาป่วย) ,  

 

 
 



 
 
 
 

ลงช่ือ...................................................................................................ครูผูส้อน 

( นางสาวศิรินาถ พิกุลทอง )  
 2 ตุลาคม 2569  

 

ลงช่ือ...................................................................................................หวัหนา้แผนก 
( ....................................................... ) 

................................................................................................... 
 

...................................................................................................รองผูอ้  านวยการฝ่ายวิชาการ 
( นายประพฤติ พฤศชนะ )  

................................................................................................... 
 

...................................................................................................ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคนิคบางสะพาน 

( นายนิมิตร ศรียาภยั )  
................................................................................................... 

 


