
ความรู้ เบื้ องต้น
เกี่ ยวกั บบัญชี



ความหมายของการบัญชี
การจำแนกให้เป็ นหมวดหมู่ และการสรุปผลสิ่ งสำคั ญในรูป
ตั วเงิ น รายการและเหตุการณ์ต่างๆ

1 การทำบั ญชี
2 การนำเสนอข้อมูลทางการเงิ นแก่ผู้ ใช้รายงานทางบัญชี

การบัญชีมีความหมายที่ สำคั ญคือ



1. การรวบรวม (Collecting) การรวบรวมข้อมูลหรื อรายการค้าที่ เกิดขึ้ นประจำวั น
และหลักฐานที่ เกี่ ยวกั บการดำเนินธุรกิจ เช่นการซื้ อและการขาย
2. การบันทึก (Recording) การจดบันทึกรายการค้าที่ เกิดขึ้ นแต่ละครั้ งให้ถูก
ต้องตามหลักการบัญชีรั บรองทั่วไป
3. การจำแนก (Cassifying) การนำข้อมูลที่ จดบันทึกไว้ แล้วมาจำแนกให้เป็ น
หมวดหมู่ ชองบัญชีประเภทต่างๆ
4. การสรุปข้อมูล (Summarizing)  เป็ นการนำข้อมูลที่ ไได้จำแนกให้เป็ นหมวด
หมู่ แล้วมาสรุปเ็นรายงานทางการเงิ น

การทำบั ญชี (Bookkeeping)



การให้ข้อมูลทางการเงิ น
  เป็ นการนำเสนอข้อมูลทางการเงิ นแก่บุคคลที่
เกี่ ยวข้อง เช่น ฝ่ ายบริหาร ผู้ ให้กู้ เจ้าหนี้  รั ฐบาล
นักลงทุน เป็ นต้น นอกจากนี้ ข้อมูลทางการเงิ น
สามารถนำไปใช้ประโยชน์ ในการวิ เคราะห์ทางด้าน
การเงิ น การจั ดทำงบประมาณ การปรั บปรุงระบบ
บัญชี เป็ นต้น



การนำเสนอข้อมูลทางการเงิ น
แก่ผู้ ใช้รายงานทางบัญชี 

มีขั้ นตอนตามกระบวนการทางบัญชีตามลำดั บ ดั งนี้
1.การระบุเหตุการณ์  (Identifying) หมายถึงเหตุการณ์ต่างๆ ที่ เกิดขึ้ น

ของกิจการ ซึ่ งมีผลกระทบต่อการดำเนินงานและฐานนะการเงิ นของ
กิจการ ซึ่ งเรี ยกว่ ารายการค้า (Business Transaction) 

2.การวั ดค่า (Measurement) หมายถึง การกำหนดมูลค่าเป็ นหน่วย
เงิ นตราของรายการค้าที่ เกิดขึ้ นเพื่ อนำมาใช้บั นทึกบัญชี



การนำเสนอข้อมูลทางการเงิ น
แก่ผู้ ใช้รายงานทางบัญชี 

3.การบันทึกรายการค้า (Record) เป็ นการบันทึกรายการค้าในรูป
แบบแบบแผนเพื่ อความสะดวกในการเก็บรวบรวมและจั ดหมวดหมู่ ทาง
บัญชี
4.การติดต่อสื่ อสาร (Communication) เป็ นขั้ นตอนเกี่ ยวกั บการนำ
เสนอรายงานทางการเงิ นให้แก่ผู้ ใช้งบการเงิ นเพื่ อนำมาใช้ตั ดสินใจ
ทางเศรษฐกิจ



1.เพื่ อจดบันทึกรายการค้าต่างๆ ที่ เกิดขึ้ น โดยเรี ยงลำดั บเหตุการณ์ก่อนหลังตามกฎ
เกณฑ์ทางบัญชี

2. เพื่ อให้ทราบผลการดำเนินงานของกิจการ ในรอบระยะเวลาใดเวลหนึ่ งว่ าผลการดำเนิน
งานของกิจการมีกำไรหรื อขาดทุนเท่าใด

3.เพือให้ทราบฐานะการเงิ นของกิจการ ณ วั นใดวั นหนึ่ งว่ ากิจการมีสินทรั พย์ หนี้ สินและ
ทุน ซึ่ งเป็ นส่วนของเจ้าของกิจการเป็ นจำนวนใด

4.เพื่ อให้ได้ข้อมูลทางการเงิ นนำไปใช้ในการวางแผนและควบคุมการดำเนินงานของ
กิจการ

5.เพื่ อรายงานผลการบริหารงานและประเมินผลงานของกิจการ
6.เพื่ อให้ข้อมูลที่ เกี่ ยวกั บการตั ดสินใจที่ เชื่ อถือได้และทนต่อเวลาในการตั ดสินใจลงทุน
7.เพื่ อใช้เป็ นรายงานต่อหน่วยงานของรั ฐบาลและบุคคลภายนอก

วั ตถุประสงค์



ประโยชน์ ของข้อมูลการบัญชี
1.ทำให้ทราบถึงความก้าวหน้าและสำเร็ จในการดำเนินธุรกิจ
2.ทำให้ทราบถึงผลการดำเนินงานและฐานะการเงิ นของกิจการ
3.ข้อมูลการบัญชีสามารถนำมาประกอบการตั ดสินใจวางแผน
ดำเนินงานการควบคุมกิจการ
4.ข้อมูลการบัญชีใช้เป็ นเครื่  องมือในการหาแหล่งเงิ นทุน
5.ทำให้เกิดระบบการควบคุมภายในที่ ดี



หลักการบัญชี
หลักการบัญชีที่ ใช้จดบันทึกรายการมี 2 ระบบ คือ

1.ระบบบัญชีเดี่่ ยว (Single Entry System) เป็ นวิ ธีการบันทึกบัญชีเฉพาะรายการใน
บัญชีได้แก่ บั ญชีเงิ นสด หรื อบัญชีสำคั ญบางบัญชี เช่น บั ญชีลูกหนี้ หรื อบั ญชีเจ้าหนี้
เท่านั้น
2.ระบบบัญชีคู่ (Double Entry System) เป็ นหลักการบัญชีที่ ใช้บั นทึกรายการทุก
รายการที่ เกิดขึ้ นของกิจการซึ่ งเป็ นที่ ยอมรั บและใช้กั นทั่วไป โดยวิ ธีการบันทึกบัญชีของ
รายการที่ เกิดขึ้ นจะนำไปบันทึกบัญชี2ด้านเสมอ คือเดบิตและเครดิตของบัญชี จำนวน
เงิ นจะเท่ากั น



ลักษณะของกิจการเจ้าของคน
เดียวประเภทธุรกิจบริการ

กิจการเจ้าของคนเดียว  เป็ นรูปแบบของธุรกิจที่ มีบุคคลคนเดียวเป็ นเจ้าของกิจการโดยบุคคล
เพียงคนเดียว ส่วนใหญ่เจ้าของกิจการจะดำเนนกิจการด้วยตนเอง เช่นร้ านค้าปลีก ร้ านมินิมาร์ท
ธุรกิจบริการ
  เป็ นการดำเนินธุรกิจประเภทหนึ่ งที่ ให้บริการในรูปของแรงงาน หรื อ
การดำเนินการเพื่ อแลกเปลี่ ยนในรูปแบบของการตอบสนองความ
ต้องการของลูกค้าในด้านความพึงพอใจ เป็ นธุรกิจที่ ไม่มีสินค้าจำหน่าย
เช่น ร้ านเสริมสวย ร้ านซักรี ด เป็ นต้น



การเขียนตั วเลขและการแก้ไขตั วเลขที่
เป็ นจำนวนเงิ น

2.1 การเขียนตั วเลขนั้นควรให้ตรงหลักเสมอ เช่น หลั กหน่วยก็
เขียนให้ตรงกั บหลักหน่วยเหล่านี้ เป็ นต้น ตั วเลขทุก ๆ 3 ตั วให้ใช้
เครื่  องหมาย "," โดยนับจากจุดทศนิยมไปทางซ้ายมือทุก 3 ตั ว และ
ถ้าไม่มีเศษสตางค์ให้ใช้เครื่  องหมาย "_ " เช่น

5,250.75
15,000.-

25,200.50



การเขียนตั วเลขและการแก้ไขตั วเลขที่
เป็ นจำนวนเงิ น

2.2 ถ้าเขียนตั วเลขผิดให้ขีดเส้นฆ่าตั วเลขที่ ผิด แล้วเขียนตั วเลขใหม่ที่
ถูกต้องไว้ ข้างบนตั วเลข ผิดและลงชื่ อย่ อกำกั บไว้  ไม่ควรขูดลบตั วเลขที่
ผิดหรื อเขียนตั วเลขอื่ นทับตั วเลขที่ ผิด ตั วอย่ างเช่น ตั วเลข ที่ ถูกต้อง คือ
3,500 แต่เขียนเป็ น 5,300 ดังนั้นจึงแก้ไขให้ถูกต้อง คือ
      3,500

5,300 ชื่ อ


