
“เรียนดี มีคุณธรรม” 

  

                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                            . 
ที่                                                    วันที่  30 มกราคม 2568                            . 
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                     . 
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
                   ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวศิรินาถ พิกุลทอง ตำแหน่ง ครูพิเศษสอน ประจำสาขาวิชาการบัญชี
ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานตามภารกิจของวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน ในเดือนธันวาคม ของฝ่ายบริหาร
ทรัพยากร นั้น 
  บ ัดน ี ้  ข ้ าพ เจ ้ าฯ  ได้ ด ำ เน ิ นการรวบรวมผลการปฏ ิบ ั ต ิ ง าน ใน เด ื อนมกราคม 
จากการอบรม/ประชุม/สัมมนา  และเข้าร ่วมกิจกรรมต่าง ๆ ที่ ว ิทยาลัยเทคนิคบางสะพานกำหนด  
ตามแบบรายงานที่ได้แนบมาพร้อมนี้ 
                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และใช้ประกอบการพิจารณาตามความเหมาะสม 
 
 

       _____________________ผู้รายงาน 
                   (นางสาวศิรินาถ พิกุลทอง) 
                     ตำแหน่ง ครูพิเศษสอน 

 

ความเห็นรองฝ่าย__________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

          ลงชื่อ_______________________ 
                        (นายธวชัชัย ดุกสุขแก้ว) 
                                 รองฝ่ายบริหารทรัพยากร  

ความเห็นผู้อำนวยการ  
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ลงชื่อ_______________________ 
                                   (นายธวัชชัย ดุกสุขแก้ว) 

รองผู้อำนวยการรักษาราชการแทน                      
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

๕๖๒/๒๕๖๙



“เรียนดี มีคุณธรรม” 

รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

หัวข้อ รายละเอียด 
ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวศิรินาถ พิกุลทอง 
คำสั่ง/บันทึกข้อความ ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
วัน/เดือน/ปี 
เวลา 

วันศุกร์ที่ 23 มกราคม 2569 
09.00 น. 

หัวข้อ  
(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

ปฏิบัติงานจัดทำบัญชีสหการร้านค้าวิทยาลัยเทคนิคบางสะพานปีงบประมาณ 
2569 
1.สรุปรายรับ-รายจ่ายของสหการร้านค้า 
2.จัดทำงบกำไรขาดทุนรายสัปดาห์และรายเดือน 

ตัวช้ีวัด 
(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ที่เกิดข้ึน) 

1. ต่อสถานศึกษา 
1.1.ทำให้การบริหารจัดการร้านค้ามีความโปร่งใสและตรวจสอบได้ 
1.2.ช่วยควบคุมรายรับ–รายจ่ายและการใช้เงินอย่างเป็นระบบ 
1.3.สนับสนุนการดำเนินงานสหการให้เป็นไปตามระเบียบและนโยบาย 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 
2.1.เป็นแหล่งเรียนรู้ด้านบัญชีและการบริหารธุรกิจจริง 
2.2.ส่งเสริมทักษะการเงิน ความซื่อสัตย์ และความรับผิดชอบ 

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ 
3.1.พัฒนาทักษะการจัดทำบัญชี การตรวจสอบ และการใช้เอกสารทาง

การเงิน 
3.2.เพ่ิมความรู้และประสบการณ์ด้านงานสหการและการบริหารจัดการ 
3.3.เสริมสร้างความรับผิดชอบและจรรยาบรรณในวิชาชีพ 

ภาพประกอบการ 
(จำนวน 2 ภาพ) 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


