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                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                            .                  
ที่             /2568                                    วันที่         4 กรกฎาคม 2568                      . 
เรื่อง  ขออนุญาตลาศึกษาต่อโดยไม่ใช้เวลาราชการ (วันเสาร์ - อาทิตย์)  

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
 ตามที่ข้าพเจ้า นางวิลาสินี เรืองศรีมั ่น ตำแหน่งครูผู ้ช ่วย เลขที ่ตำแหน่ง 15654 สังกัด
วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท 
หลักสูตรครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาหลักสูตรและการเรียนการสอน สถาบันการศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ
มหาสารคาม มีความประสงค์ศึกษาต่อในระดับปริญญาเอก หลักสูตรครุศาสตรดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาหลักสูตร
และการเร ียนการสอน สถาบันการศึกษามหาวิทยาล ัยราชภัฏมหาสารคาม โดยจะเริ ่มเร ียนตั ้งแต่                   
วันที่ 21 มิถุนายน 2568 เป็นต้นไป นั้น 
 ในการนี้ ข้าพเจ้านางวิลาสินี เรืองศรีมั่น ตำแหน่งครูผู้ช่วย จึงขออนุญาตลาศึกษาต่อโดยไม่ใช้
เวลาราชการ (เสาร์-อาทิตย์) เพื่อเพิ่มพูนความรู้ ความสามารถและทักษะขั้นสูงในการพัฒนางานในอาชีพให้มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น เป็นการสนับสนุนการพัฒนาคุณภาพการศึกษาแก่ผู้เรียนและสถานศึกษา
อย่างแท้จริง ซึ่งข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าการศึกษาดังกล่าวจะส่งผลดีต่อการปฏิบัติงานและการพัฒนา
สถานศึกษาในอนาคตต่อไป 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
       (นางวิลาสินี  เรืองศรีมั่น)  
                                                                              ตำแหน่งครูผู้ช่วย 
 
 
 

               (นางสาวสวุด ี สายสกล) 
                  หัวหน้างานบุคลากร   

 
 
 
 
 
 
 
 

เรียน ผอ.วท.บางสะพาน 
1. เพื่อโปรดพิจารณา 
2. ........................................................ 

........................................................ 

  (นายนิมิตร ศรียาภัย) 
  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

 

  ๑๘๓๓



 
 
 
 

แบบขออนุมัติให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 
ถือเป็นการปฏิบัตหิน้าที่ราชการและมีสิทธิได้รับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน 

ในระหว่างลาไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 
(ตามกฎ ก.ค.ศ. การเลื่อนเงินเดือนของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2561) 

................................................. 
 
1. ประวัติส่วนตวัผู้ขอฯ 

   1.1 ชื่อ............................................................................นามสกุล.................... ........................อายุ..............ปี 
        ต าแหน่ง..............................................................วิทยฐานะ/ระดับ.........................ต าแหน่งเลขที่............ 
        สถานศึกษา................................................................................สถาบัน................................................... 

   1.2 ประวัติการรับราชการ 
        1.2.1 วันบรรจุเข้ารับราชการ............................................................ต าแหน่ง............................... ........... 
        1.2.2 การได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน เมื่อวันที่ .................................................................  

   1.3 คุณวุฒิการศึกษา 
        1.3.1 วุฒิปริญญาตร.ี........................................................สาขาวิชา/วิชาเอก....... ..................................... 
        1.3.2 วุฒิปริญญาโท.........................................................สาขาวิชา/วิชาเอก........................................ .... 
        1.3.3 วุฒิปริญญาเอก........................................................สาขาวิชา/วิชาเอก........................... ................ 

   1.4 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
        1.4.1 ต าแหน่งซึ่งมหีน้าที่เป็นผู้สอน 
               ท าการสอนวิชา..................................................................................จ านวน..............คาบ/สัปดาห์ 
               ท าการสอนวิชา..................................................................................จ านวน..............คาบ/สัปดาห์ 
               ท าการสอนวิชา..................................................................................จ านวน..............คาบ/สัปดาห์  
        1.4.2 ต าแหน่งอื่น ๆ  
               หน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ................................................................................................ ........ 
               .........................................................................................................................................................  
               ......................................................................................................................................................... 
               ......................................................................................................................................................... 
               .........................................................................................................................................................  
 
 

/2. รายละเอียด... 
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2. รายละเอียดเกี่ยวกับการไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 

   2.1 ศึกษาต่อระดับการศึกษา..............................................สาขาวิชา/วิชาเอก.. .............................................. 
        สถาบันการศึกษา............................................................................................................... ........................ 
        มีก าหนด..............ปี..............เดือน  ตั้งแต่วันที่........................................ถึงวันที่......................................  

   2.2 ชื่อโครงการฝึกอบรมหรือวิจัย.............................................................................................. ...................... 
        สถานที่ฝึกอบรมหรือวิจัย...................................................................................................... ..................... 
        ตั้งแต่วันที่.....................................................................ถึงวันที่..... ............................................................. 

   2.3 วัตถุประสงค์ที่ไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย................................................................................. .............. 
        ..................................................................................................................................................................  
        .................................................................................................................................................................. 

   2.4 รายละเอียดหลักสูตรที่ไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 
        .................................................................................................................................................................. 
        .................................................................................................................................................... .............. 
        ..................................................................................................................................................................  
        .................................................................................................................................................................. 
        ................................................................................................................................................... ............... 

   2.5 การน าความรู ้ความสามารถ และประสบการณ์จากการศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจย ไปใช้ในการ  
        ปฏิบัติงานหลังจากส าเร็จการศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 
        .................................................................................................................................................................. 
        ..................................................................................................................................................................  
        .................................................................................................................................................................. 
 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นถูกต้องและเป็นความจริง 
 
     (ลงชื่อ).........................................................................ผู้ขอฯ  
       (..................................................................)  
              ต าแหน่ง...................................................................... 
     วันที่................เดือน................................. ..พ.ศ. ................ 
 
 

/ความเห็นของ.... 
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ความเห็นชองสถานศึกษา 
1. ระเบียบการอนุญาต/อนุมัติให้ไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 
    ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรวี่าดว้ยการให้ข้าราชการไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัยและ 
       ดูงาน ณ ต่างประเทศ พ.ศ. 2549  
    ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าดว้ยการส่งเสริม สนับสนุนให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไปศึกษา   
       ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติงานวิจัยและพัฒนา พ.ศ. 2552 
    อ่ืน ๆ โปรดระบุ 
2. สาขาวิชาหรือหลักสูตรที่ไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย มีความสอดคล้องกับแผนพัฒนาข้าราชการครู   
   และบุคลากรทางการศึกษาของสถานศึกษา (แนบแผนพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
   ของสถานศึกษา) 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3. เหตุผลและความจ าเป็น ซึ่งแสดงให้เห็นว่าการไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย เป็นประโยชน์ต่อการพัฒนา 
   คุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาที่ผู้ขอฯ ปฏิบัติ และเห็นสมควรให้ถือเป็นการปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
   และมสีิทธิได้รับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนในระหว่างลาไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย  
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นถูกต้องและเป็นความจริง 
 
      (ลงชื่อ)........................................................................  
       (................................... ...............................) 
              ต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา......................................... 
     วันที่................เดือน...................................พ.ศ. ...............  
 
 
 

การศึก การหารัั้งนี้ มีควา องกับทวาวรภ

วั ดการศึกขาในยาคัพมีชิญญาตพ้  ของ สถานศึกษา

การมีแราใช้เอสาการอ1>สาขวารภาาพ ไมกาวามต่อ
ปฏิมัติมววยในแนัวทีสอน ที่ให้

fremd
ทดศิลมิดยย มรี

วิทยาลัยเทคนิ ดมางดัว

ส ne-gener ไฮไล



 
 
 
ข้อมูลและเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 

1. บันทึกค าชี้แจงและเหตุผลของผู้อ านวยการสถานศึกษาเกี่ยวกับการขอให้ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย ถือเป็นการปฏิบัติหน้าที่ราชการและมีสิทธิได้รับการ
พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนในระหว่างลาไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 

2. หนังสือ ก.ค.ศ. ที่รับรองคุณวุฒิของสถาบันการศึกษา เพ่ือประโยชน์ในการบรรจุและแต่งตั้งเป็น
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

3. รายละเอียดของหลักสูตรในสาขาวิชาที่ไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 
4. แผนพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาของสถานศึกษา 
5. หน้าที่ความรับผิดชอบของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาก่อนไปศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย 

และเม่ือส าเร็จการศึกษา ฝึกอบรม หรือวิจัย แล้วกลับมาปฏิบัติราชการ 
 

------------------------------------ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


