
บันทึกหลังการจัดการเรียนรู้ 
รหัสวิชา 2567-20000-1219 รายวิชา ภาษาอังกฤษเพื่องานธุรกิจ 

การบัญชี การบัญชี/1 2567 (บช.2/1 )  
ครูผู้สอน นางสาวสิรินาถ จันทร์สุริย์ จำนวน  

วันที่ 19 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 1 จำนวน 33 คน  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
การสนทนาโต้ตอบการทักทาย และการแนะนำตัวเป็นภาษาอังกฤษ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Business Greetings 

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
เป็นการจัดการเรียนการสอนวันแรกของเทอม 1/2568 นักเรียนบางคนมีความต่ืนเต้น และไม่กล้าพูด ไม่กล้าแสดงออก  

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
ใช้สื่อการสอนและเกมส์ในการกระตุ้นการจัดการเรียนการสอน 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถสนทนาโต้ตอบการทักทาย และการแนะนำตัวได้ 

 

 

 

 

 



 

วันที่ 19 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 1 จำนวน 33 คน  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
การสนทนาโต้ตอบการทักทาย และการแนะนำตัวเป็นภาษาอังกฤษ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Business Greetings 

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
เป็นการจัดการเรียนการสอนวันแรกของเทอม 1/2568 นักเรียนบางคนมีความต่ืนเต้น และไม่กล้าพูด ไม่กล้าแสดงออก  

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
ใช้สื่อการสอนและเกมส์ในการกระตุ้นการจัดการเรียนการสอน 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถสนทนาโต้ตอบการทักทาย และการแนะนำตัวได้ 

 

 

 

 

 



วันที่ 20 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 1 จำนวน 33 คน ลากิจ 1 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
การเขียนนามบัตร (Business Card) เป็นภาษาอังกฤษ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวปิยะดา โอเ่อี่ยม (ลากิจ) , นางสาววีรวรรณ เพ็งศิริ (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : ฺBusiness Greetings 

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
นักเรียนบางคนไม่สามารถใช้โปรแกรม Canva ในการสร้างนามบัตรได้ 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
ครูสอนเพิ่มเติมในการใช้ Canva เพือ่สร้างสรรค์ผลงาน 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถทำนามบัตร (Business Card) เป็นภาษาอังกฤษได้ 

 

 

 

 



วันที่ 20 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 1 จำนวน 33 คน ลากิจ 1 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
การเขียนนามบัตร (Business Card) เป็นภาษาอังกฤษ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวปิยะดา โอเ่อี่ยม (ลากิจ) , นางสาววีรวรรณ เพ็งศิริ (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : ฺBusiness Greetings 

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
นักเรียนบางคนไม่สามารถใช้โปรแกรม Canva ในการสร้างนามบัตรได้ 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
ครูสอนเพิ่มเติมในการใช้ Canva เพือ่สร้างสรรค์ผลงาน 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถทำนามบัตร (Business Card) เป็นภาษาอังกฤษได้ 

 

 

 

 



วันที่ 21 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 1 จำนวน 33 คน ลากิจ 1 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
สถานการณ์ทางโทรศัพทเ์ป็นภาษาอังกฤษ (Expressions on the Phone) 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวปาริตา จันทรมา (ลากิจ) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Expressions on the Phone 

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
นักเรียนบางคนไม่มีความกล้าในการพูดภาษาอังกฤษ 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
ครูพูดบทสนทนาให้นักเรียนฟัง และให้นักเรียนพูดตาม 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถพูดสนทนาสถานการณ์ทางโทรศัพทเ์ปน็ภาษาอังกฤษ (Expressions on the Phone)ได้ 

 

 

 

 



วันที่ 22 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 1 จำนวน 33 คน ลากิจ 2 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
การอ่านบันทึกข้อความภาษาอังกฤษ (Memorandum) 
การเขียนบันทึกข้อความภาษาอังกฤษ (Memorandum) 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวณัฐสินี นุ่มแก้ว (ลากิจ) , นางสาวพุทธิปภา สมบุญ (ลากิจ) , นางสาวดอกไม้ กันแสง (ลาปว่ย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Memorandum 

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
นักเรียนบางคนอ่านภาษาอังกฤษไม่ออก และไม่กล้าพดู 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
ครูเปิดบทสนทนา และตัวอย่างให้นักเรียนฟัง 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถอธิบาย อา่น และเขียน บันทึกข้อความภาษาอังกฤษ (Memorandum) ได้ 

 

 

 



 

วันที่ 22 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 1 จำนวน 33 คน ลากิจ 2 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
การอ่านบันทึกข้อความภาษาอังกฤษ (Memorandum) 
การเขียนบันทึกข้อความภาษาอังกฤษ (Memorandum) 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวณัฐสินี นุ่มแก้ว (ลากิจ) , นางสาวพุทธิปภา สมบุญ (ลากิจ) , นางสาวดอกไม้ กันแสง (ลาปว่ย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Memorandum 

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
นักเรียนบางคนอ่านภาษาอังกฤษไม่ออก และไม่กล้าพดู 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
ครูเปิดบทสนทนา และตัวอย่างให้นักเรียนฟัง 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถอธิบาย อา่น และเขียน บันทึกข้อความภาษาอังกฤษ (Memorandum) ได้ 

 

 



 

วันที่ 23 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 1 จำนวน 33 คน ลากิจ 2 คน , ลาป่วย 3 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
คำศัพท์ สำนวน ประโยคเก่ียวกับตำแหน่งงาน (๋Job Position) 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวพทุธิปภา สมบุญ (ลากิจ) , นางสาววราภรณ์ สิงห์อยู่ (ลากิจ) , นางสาวฐิติรัตน บัวผัน (ลาป่วย) , นางสาวรุ้งณ
ภัส กลับดี (ลาป่วย) , นางสาวศิโรรัตน์ ศรีเลี่ยน (ลาปว่ย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Job Position 

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
นักเรียนบางคนอ่านคำศัพท์ภาษาอังกฤษเก่ียวกับตำแหน่งงาน (๋Job Position) ไม่ถูกต้อง 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
ครูอ่านทบทวนให้ฟังอีก 1 ครั้ง และให้นักเรียนอา่นตาม 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถฟัง พูด อ่าน เขียน คำศัพท์ สำนวน ประโยคเก่ียวกับตำแหน่งงาน (๋Job Position) ได้ 

 

 



 

วันที่ 26 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 2 จำนวน 33 คน ลาป่วย 4 คน , สาย 1 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
จดหมายอิเล็กทรอนิกส ์
โครงร่างของข้อความใน e-mail 
อินเทอรเ์น็ตและอินทราเน็ต 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวณัฐสุดา บุตรพรม (ลาป่วย) , นางสาวเพญ็ผกา เกิดลาภ (ลาป่วย) , นางสาวรุ้งณภัส กลับดี (ลาป่วย) , นางสาว
วันทิชา ชุ่มชื่น (ลาป่วย) , นางสาวปาริตา จันทรมา (สาย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Business e-mail  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถเขียนประโยคง่ายๆ ทีเ่ก่ียวกับ e-mail พร้อมทั้งสามารถอ่านเพือ่จับใจความ และตอบคำถามที่เก่ียวกับ
เน้ือหา e-mail ในสถานการณ์ต่าง ๆ ได้ 

 



วันที่ 27 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 2 จำนวน 33 คน ลากิจ 1 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
1. การแต่งต้ัง 
2. คำสั่งให้ปฏิบัติตาม 
3. นโยบายและกฎระเบียบการปฏิบัติงาน 
4. การนัดหมาย 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวขวญัชีวา เขียนถนอม (ลากิจ) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Miscellaneous Correspondence  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถอธิบายคำศัพท์ สำนวนภาษาอังกฤษพื้นฐานที่เก่ียวกับ แฟกซ์ บันทึกรายงาน ข้อความแจ้งใหท้ราบการ
แต่งต้ังคำสั่งให้ปฏิบัติตามนโยบาย กฎระเบียบการปฏิบัติงาน การนัดหมาย และการจองได้ 

 

 



วันที่ 28 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 2 จำนวน 33 คน  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
1. การเสนอราคา 
2. คำสั่งซ้ือ / ใบสั่งซื้อ 
3. ใบแจ้งหน้ีและใบกำกับภาษี 
4. ใบเสร็จรับเงิน 
5. สัญญา 
6. แผ่นพับ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Business Documents  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
อธิบายคำศัพท ์สำนวนภาษาอังกฤษพื้นฐานที่เก่ียวกับการเสนอราคา คำสั่งซ้ือหรอื ใบสั่งซื้อใบแจ้งหน้ีใบกำกับภาษี 
ใบเสร็จรับเงิน สัญญา แผ่นพับ และเอกสารที่เก่ียวกับธนาคารได้ 

 

 

 

 



 

วันที่ 29 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 2 จำนวน 33 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 1 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
1. การประชุม 
2. การนัดประชุม 
3. การเปลี่ยนแปลงเวลานัดประชุม 
4. ระเบียบวาระการประชุม 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวลักษิกา พรมนาทม (ขาดเรียน) , นางสาวพัชรภรณ์ - (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
PowerPoint  
 รายละเอียด : Business Meetings  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
นักเรียนสามารถอธิบายคำศัพท์ สำนวนภาษาอังกฤษพื้นฐานที่เก่ียวกับ การประชุม การนัดประชุม การเปลี่ยนแปลงเวลา
นัดประชุม ระเบียบวาระการประชุม การจัดการการปฏิบัติงานประชุม บันทึกการประชุมได้ 

 



วันที่ 30 พฤษภาคม 2568 สัปดาห์ที่ 2 จำนวน 33 คน ลาป่วย 2 คน ,  
 

หัวข้อเรื่อง/เน้ือหาสาระ/การอบรม/ให้คำปรึกษา/บันทึกการสอน : 
สอบปลายภาค 1/2568 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะนำและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ทำแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
-  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาปว่ย ลากิจ มาสาย 
นางสาวนารีรัตน์ ปานน้อย (ลาปว่ย) , นางสาวลักษิกา พรมนาทม (ลาปว่ย) ,  

 

 
 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
- 

 

 
 
 
 

 

 

 



ลงช่ือ...................................................................................................ครูผู้สอน 
( นางสาวสิรินาถ จันทร์สุริย์ )  

 18 สิงหาคม 2568  
 

ลงช่ือ...................................................................................................หัวหน้าแผนก 
( ....................................................... ) 

................................................................................................... 
 

...................................................................................................นายรองผู้อำนวยการฝ่ายวชิาการ 
( นายประพฤติ พฤศชนะ )  

................................................................................................... 
 

...................................................................................................นายผู้อำนวยการวทิยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
( นายนิมิตร ศรียาภัย )  

................................................................................................... 

 


