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จงตอบคำถามต่อไปนี ้
 
1. จงพิจารณาไอคอนต่อไปนี้ว่าอยู่ในแท็บใด โดยทำเครื่องหมาย / ลงในช่องท่ีกำหนด 
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2. จงบอกหน้าที่ของไอคอนต่อไปนี้ 

No. Icon หน้าที่การทำงาน 
1  กำหนดสีรูปร่าง 
2 

 กำหนดเส้นกรอบรูปร่าง 

3 
 

กำหนดลักษณะพิเศษรูปร่าง 

4  กำหนดสีอักษรศิลป์ 
5 

 
กำหนดเส้นกรอบอักษรศิลป์ 

6 
 กำหนดลักษณะพิเศษอักษรศิลป์ 

7 
 แก้ไขรูปร่าง 

8 
 เพ่ิมกล่องข้อความ 

9 
 กำหนดความสูงของรูปร่าง 

10 
 

กำหนดความกว้างของรูปร่าง 
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- สร้างสมุดงานเปล่าขึ้นมาใหม่ 
- บันทึกชื่อสมุดงานเป็น First Excel 
- ปิดสมุดงานที่สร้างขึ้น 
- เปิดสมุดงาน First Excel ขึ้นมาอีกครั้ง 

 
 
ให้ผู้เรียนฝึกปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

 

1. จงปฏิบัติตามคำสั่งต่อไปนี้ และบันทึกผลลัพธ์ลงในช่องที่กำหนดให้ 

ลำดับ การปฏิบัติ ผลลัพธ์ 
ตัวอย่าง กดปุ่ม Ctrl + Page Up เลื่อนแผ่นงานไปทางขวาทีละ 1 หน้าจอ 

1 กดปุ่ม Ctrl + End ไปยังเซลล์ล่างสุดมุมขวาของช่วงข้อมูลในแผ่นงาน 
2 กดปุ่ม Tab ไปยังเซลล์ทางขวาที ่ไม่ได้ถูกล็อกไว้ (ในแผ่นงานที ่มีการ

ป้องกันข้อมูล) 
3 กดปุ่ม Ctrl + C คัดลอกข้อมูล 
4 กดปุ่ม Ctrl + ลูกศรซ้าย  เลื่อนเคอร์เซอร์ไปยังเซลล์ทางซ้ายสุดของข้อมูลในแถวที่ Cell 

Pointer ทำงานอยู่ 
5 กดปุ่ม Shift + Tab ไปยังเซลล์ทางซ้ายที ่ไม่ได้ถูกล็อกไว้ (ในแผ่นงานที ่มีการ

ป้องกันข้อมูล) 
6 กดปุ่ม Ctrl + Page Down เลื่อนแผ่นงานไปทางซ้ายทีละ 1 หน้าจอ 
7 กดปุ่ม Insert สลับการทำงานระหว่างพิมพ์แทรกกับพิมพ์ทับ 
8 กดปุ่ม Esc ยกเลิกการแก้ไข แต่ข้อมูลในเซลล์ยังอยู่เหมือนเดิม 
9 กดปุ่ม Ctrl + ลูกศรขวา  เลื่อนเคอร์เซอร์ไปยังเซลล์ทางขวาสุดของข้อมูลในแถวที่ Cell 

Pointer ทำงานอยู่ 
10 กดปุ่ม Ctrl + Home ไปยังเซลล์แรก คือ A1 
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2. จงปฏิบัติตามคำสั่งต่อไปนี้ และบันทึกผลลัพธ์ลงในช่องที่กำหนดให้ 

ลำดับ การปฏิบัติ ผลลัพธ์ 

ตัวอย่าง กดปุ่ม F1 อธิบายการใช้คำสั่งต่าง ๆ / ขอความช่วยเหลือ 

1 กดปุ่ม F2 ใช้สำหรับการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลในเซลล์ที ่กำลัง
ทำงานอยู่ในขณะนั้น 

2 กดปุ่ม F3 เป็นการแสดงชื่อของเขตข้อมูลที่ได้ตั้งชื่อเอาไว้ จะใช้ในการ
ทำงานร่วมกันกับคำสั่ง Formula 

3 กดปุ่ม F4 ใช้ในการอ้างอิงถึงเซลล์ให้เป็นประเภทต่าง ๆ 
4 กดปุ่ม F5 ใช้ในการกำหนด Cell Pointer ให้ไปยังตำแหน่งต่าง ๆ ที่

ต้องการ 
5 กดปุ่ม F6 ใช้สำหรับทำงานร่วมกับคำสั่งสร้างหรือแบ่งแผ่นงานออกเป็น 

2 หน้าต่าง (Windows) 
6 กดปุ่ม F7 ค้นหาเซลล์ต่อไปที่มีรายละเอียดตรงตามที่กำหนด 
7 กดปุ่ม F8 ใช้สำหรับสั่งให้ Cell Pointer เลื่อนไปมาระหว่างเซลล์ต่าง ๆ 

ที่เลือกเอาไว้ 
8 กดปุ่ม F9 ใช้คำนวณตารางทุก ๆ แผ่นงานที่ใช้งานอยู่ 
9 กดปุ่ม F10 ใช้ทำงานร่วมกับ Menu Bar 
10 กดปุ่ม F11 ใช้สำหรับสร้างหรือเปิดสมุดงานใหม่ข้ึนมา 
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ให้ทำ  1) คลิกที่เซลล์ A1 พิมพ์คำว่า “สินค้า” กดปุ่ม Enter 

2) คลิกท่ีเซลล์ B1 พิมพ์คำว่า “ต้นทุนรวม” กดปุ่ม Enter 
3) คลิกท่ีเซลล์ C1 พิมพ์คำว่า “จำนวนผลิต” กดปุ่ม Enter 
4) คลิกท่ีเซลล์ D1 พิมพ์คำว่า “ราคาต่อหน่วย” กดปุ่ม Enter 
5) คลิกท่ีเซลล์ A2 พิมพ์คำว่า “เสื้อยืดเด็กชาย รุ่น B8–12” กดปุ่ม Enter 
6) คลิกท่ีเซลล์ B2 พิมพ์คำว่า “30,000” กดปุ่ม Enter 
7) คลิกท่ีเซลล์ C2 พิมพ์คำว่า “1,000” กดปุ่ม Enter 
8) คลิกท่ีเซลล์ D2 พิมพ์คำว่า “20” กดปุ่ม Enter 
9) คลิกท่ีเซลล์ A3 พิมพ์คำว่า “เสื้อยืดเด็กหญิง รุ่น G8–12” กดปุ่ม Enter 
10) คลิกที่เซลล์ B3 พิมพ์คำว่า “20,000” กดปุ่ม Enter 
11) คลิกที่เซลล์ C3 พิมพ์คำว่า “1,200” กดปุ่ม Enter 
12) คลิกที่เซลล์ D3 พิมพ์คำว่า “25” กดปุ่ม Enter 
บันทึกผลที่ได้และนำออกมาอภิปรายหน้าชั้นเรียน 

ผลลัพธ์ที่ได้ 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. ให้แก้ไขข้อมูลในตารางต่อไปนี้ บันทึกการทำลงในช่องว่างที่กำหนดให้ 
ให้ทำ 1) ให้เซลล์ B2 เป็น 70,000 2) ให้เซลล์ D4 เป็น 15,000 3) ให้เซลล์ D2 เป็น 45,000
 4) ให้เซลล์ C4 เป็น 65,000 5) ให้เซลล์ A4 เป็น Commission 
ผลลัพธ์ที่ได้ 

 
 

2. จากข้อมูลที่กำหนดให้ทำการย้ายและคัดลอกข้อมูลดังนี้ 
การย้ายข้อมูลดังนี้ 
1) ย้ายคะแนนรายงานตั้งแต่เซลล์ B1:B11 มาเป็นเซลล์ C1:C11 
2) และย้ายข้อมูลเซลล์ C1:C11 มาเป็น B1:B11 (สลับที่กันระหว่างข้อมูล คอลัมน์ B, C) 
การคัดลอกข้อมูลดังนี้ 
3) คัดลอกข้อมูลจาก A1:A11 มาไว้ที่ A12 ในแผ่นงานที่สอง 

ผลลัพธ์ที่ได้ 
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3. จากข้อมูลที่กำหนด ทำการแทรกข้อมูลดังนี้ 
ให้ทำ 1) แทรกแถวที่เซลล์ A4 เพ่ือเพ่ิมข้อมูลแล้วพิมพ์คำว่า “ยางลบ” 
 2) แทรกคอลัมน์ C ทั้งคอลัมน์ แล้วเลื่อน “จำนวนหน่วย” ไปทางขวามือ 1 คอลัมน์ 

3) เลื่อนตัวเลขจำนวนหน่วย 50, 45, 60 และ 55 ไปทางขวา ให้ทำทีละเซลล์ 
4) แทรกคอลัมน์ A ทั้งคอลัมน์ แล้วเติมคำว่า “ลำดับ” ที่เซลล์ A3 และตัวเลขลำดับ 1 2 3 4 ที่เซลล์  

A3 ถึง A6 
5) ให้แทรกแถวที่ 2 ทั้งแถว 
6) ให้ลบ “ปากกา” ออก โดยให้เซลล์เลื่อนขึ้นข้างบน ให้ลบ “ชื่อสินค้า” ออก โดยให้เซลล์เลื่อนไป

ทางซ้าย 
ผลลัพธ์ที่ได้ 

 
 

4. จงตอบคำถามต่อไปนี้ให้ถูกต้อง 

คำสั่ง หน้าที่การทำงาน 
Undo ยกเลิกการกระทำล่าสุด 
Redo การทำซ้ำ เมื่อต้องการยกเลิกข้อผิดพลาด (Undo) และต้องการให้ข้อมูลกลับไป

เหมือนเดิมก่อนที่จะทำการยกเลิก สามารถทำได้โดยปฏิบัติตาม 
Hide การซ่อน เมื่อต้องการซ่อนแถวหรือคอลัมน์ 

Unhide ยกเลิกการซ่อน เมื่อต้องการที่จะแสดงแถวหรือคอลัมน์ที่ซ่อน 
Delete การลบ เมื่อต้องการลบข้อมูลที่ได้ป้อนลงไปในเซลล์นั้น ๆ 
Insert การแทรก เมื่อต้องการแทรกเซลล์ แถว คอลัมน์ หรือรูปภาพ 
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5. สร้างตารางข้อมูลดังรูป 
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เมื่อพิมพ์ข้อมูลเสร็จแล้วให้ Copy ข้อมูลในส่วนราคารวม และนำไป Paste ให้ตรงกับรูปแบบการ Paste แบบต่าง ๆ  
เช่น การใช้ Paste แบบ Values ลงใน Column Values จากนั้นบันทึกผลที่ได้ จากการ Paste แต่ละรูปแบบ 
ผลลัพธ์ที่ได้ 

 

 

ให้ทำ 1) แทรกแถวลงในแผ่นงาน โดยกำหนดให้แทรกลงในแถวที่ 4 
2) แทรกคอลัมน์ลงในแผ่นงาน โดยกำหนดให้แทรกลงในคอลัมน์ D 
3) ลบเซลล์ B5 โดยกำหนดให้ใช้การลบแบบ Shift cell up 
4) แทรกเซลล์ลงในตำแหน่ง G3 โดยกำหนดให้ใช้การแทรกแบบ Shift cell right และสังเกตผลที่ได้

และบันทึกผล 
ผลลัพธ์ที่ได้ 
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ให้ทำ 1) แทรกแถวที่ 3, 5, 7, 9, 11, 13 (ตามลำดับ) 
2) นำข้อมูลที่อยู่ในแถว 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 (ตามแถวในรูปตามโจทย์) ไปแทรกไว้ที่แถว 3, 

5, 7, 9, 11, 13 (ตามลำดับ)  
3) ลบเซลล์ A3, A5, A7, A9, A11, A13, A15 

ผลลัพธ์ที่ได้ 
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ให้ทำ 1) ให้ย้ายปากกามาไว้ที่เซลล์ A5 โดยวิธีใช้เมาส์ลาก 

2) ให้ย้ายปากกา ยางลบ ดินสอ ไม้บรรทัด รวมกันครั้งเดียวให้อยู่ที่เซลล์ A4 A5 A6 A7 ตามลำดับ 
โดยวิธีใช้เมาส์ลาก 

3) ย้ายตัวเลขจำนวนหน่วยพร้อมกันโดยใช้ปุ่ม Shift เลือกข้อมูลทั้งหมด ย้ายจากเซลล์ B5 ถึง B8 ขึ้น
ไปเซลล์ B4 ถึง B7 โดยใช้วิธีเมาส์ลาก 
 4) ย้ายตัวเลขหน่วยละตั้งแต่เซลล์ C6 ถึง C8 พร้อมกับย้ายตัวเลขจำนวนเงินตั้งแต่เซลล์ D5 ถึง D8 
โดยใช้ปุ่ม Ctrl เลือกข้อมูล แล้วย้ายไปอยู่เซลล์ C5 ถึง C7 และ D4 ถึง D7 พร้อมกันโดยใช้เครื่องมือบน 
Toolbar ช่วย 
ผลลัพธ์ที่ได้ 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. ต่อไปนี้เป็นรายละเอียดเกี่ยวกับเกรดในรายวิชาต่าง ๆ ของนักเรียนจำนวน 10 คน 
ให้ทำ  1) พิมพ์ข้อมูลตามโจทย์  2) กำหนดเส้นขอบ (สร้างตาราง) 

3) ตกแต่งข้อมูลและสีพ้ืน  4) จัดเก็บสมุดงานชื่อ BORDERS_1 
2. ต่อไปนี้เป็นรายละเอียดเกี่ยวกับยอดขายสินค้าในร้านขายของชำแห่งหนึ่งสำหรับระยะเวลา 6 เดือน 
ให้ทำ  1) พิมพ์ข้อมูลตามโจทย์  2) กำหนดเส้นขอบ (สร้างตาราง) 

3) ตกแต่งข้อมูลและสีพ้ืน  4) จัดเก็บสมุดงานชื่อ BORDERS_2 
3. จงสร้างแบบฟอร์มบัญชีดังรายละเอียดต่อไปนี้และจัดเก็บสมุดงานชื่อ BORDERS_3 
4. จงพิมพ์ข้อมูลต่อไปนี้ โดยกำหนดรูปแบบตัวเลขให้เหมาะสม และจัดเก็บสมุดงานชื่อ NUMBER_TEXT 
5. ต่อไปนี้เป็นงบประมาณรายจ่ายของบริษัท ฝอยขัดหม้อ จำกัด ประจำงวด 6 เดือนแรก ปี 25XX 
ให้ทำ  1) งบประมาณรายจ่ายประจำปี 25XX โดยใช้ข้อมูลที ่โจทย์กำหนดตั้งแต่เดือนมกราคม–เดือน
มิถุนายน ส่วนข้อมูลของ 6 เดือนหลังให้ใช้ข้อมูลเดิมยกเว้น 

• เงินเดือนสำนักงานให้เพ่ิมอีก 15% 

• เงินเดือนพนักงานขายให้เพ่ิมอีก 20% 

• เงินสมทบกองทุนประกันสังคมให้เปลี่ยนเป็นเดือนละ 2,050 บาท 

• ค่าล่วงเวลา เดือนกรกฎาคม 3,500 บาท เดือนสิงหาคม 4,100 บาท เดือนกันยายน 4,200 
บาท เดือนตุลาคม 3,900 บาท เดือนพฤศจิกายน 4,050 บาท และเดือนธันวาคม 4,000 
บาท 

2) ตรึงส่วนของแผ่นงานตามความเหมาะสม 
3) จัดเก็บสมุดงานชื่อ FREEZE_PANES 
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ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 

 

 

 
- ใช้ Font Angsana New ขนาด 16 pt 
- แถวที่ 1 ใช้ตัวอักษรแบบหนา จัดไว้กึ่งกลาง 
- จัดรูปแบบข้อมูลในเซลล์อื่น ๆ ตามรูปที่กำหนด 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. ต่อไปนี้เป็นข้อมูลเกี่ยวกับรถยนต์มือสองของเต็นท์ธงชัย 
ให้ทำ 1) คำนวณเงินดาวน์ ยอดจัด และทำสูตรสำเร็จที่ช่วยในการคำนวณจำนวนเงินผ่อนชำระต่องวดตาม
ความต้องการของลูกค้า (ไม่ต้องคิดภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

2) จัดเก็บสมุดงานชื่อ IF_3 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
สูตรที่ใช้ในการคำนวณ 
อัตราดอกเบี้ย (คอลัมน์ H) =IF(C2<=1997,10%,IF(C2<=2000,8.5%,IF(C2<=
2006,7.5%,IF(C2>2006,5.5%)))) 
ยอดผ่อนชำระ (คอลัมน์ I)  =SUM(F2+H2) 
ผ่อนชำระต่องวด (คอลัมน์ K)  =IF(J2=24,I2/24,IF(J2=36,I2/36,IF(J2=48,I2/48,IF(J2=60,I2/60))))  
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2. ต่อไปนี้เป็นข้อมูลเกี่ยวกับการใช้ไฟฟ้า 
ให้ทำ 1) คำนวณค่าไฟฟ้าโดยการจัดทำสูตรสำเร็จ แยกประเภทเป็น 1.1 และ 1.2 

2) จัดเก็บสมุดงานชื่อ IF_4 
ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
สูตรที่ใช้ในการคำนวณ 
จำนวนหน่วย (คอลัมน์ D) =B2-C2 
ประเภทลูกค้า (คอลัมน์ E) =IF(D2<=150,"1.1","1.2") 
ค่าไฟฟ้าพ้ืนฐาน (คอลัมน์ G) 

ประเภทที่ 1.1 ไม่เกิน 150 หน่วยต่อเดือน  
=IF(D2<=5,0, 
IF(D2<=15,(D2-5)*1.3576, 
IF(D2<=25,10*1.3576+(D2-15)*1.5445, 
IF(D2<=35,10*1.3576+10*1.5445+(D2-25)*1.7968, 
IF(D2<=100,10*1.3576+10*1.5445+10*1.7968+(D2-35)*2.18, 
10*1.3576+10*1.5445+10*1.7968+65*2.18+(D2-100)*2.2734))))) 

ประเภทที่ 1.2 เกิน 150 หน่วยต่อเดือน 
=IF(D4<=150,D4*1.8047, 
IF(D4<=400,150*1.8047+(D4-150)*2.7781, 
150*1.8047+250*2.7781+(D4-400)*2.978)) 

ค่าไฟฟ้าผันแปร (Ft) (คอลัมน์ H) =D2*0.9255 
ก่อนรวม Vat (คอลัมน์ I) =F2+G2+H2 
Vat 7% (คอลัมน์ J) =I2*7% 
จำนวนเงิน (คอลัมน์ K) =I2+J2 
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3. ต่อไปนี้เป็นวัน เดือน ปีเกิด ของนักเรียนชั้น ปวช. ปีที่ 1 ห้อง 5 ของวิทยาลัยแห่งหนึ่ง ปีการศึกษา 25XX 
ให้ทำ  1) คำนวณอายุของนักเรียน โดยจัดทำสูตรสำเร็จ ให้ผู้เรียนออกแบบเอง 

2) จัดเก็บสมุดงานชื่อ DATE IF 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
 
4. ต่อไปนี้เป็นยอดจำหน่ายสินค้าของบริษัท ลด 100% จำกัด ไตรมาสที่ 1 และไตรมาสที่ 2 ปี 25XX 

ให้ทำ 1) รวมยอดจำหน่ายสินค้าตามรายการและตามช่องทางการจำหน่ายสินค้า โดยไตรมาสที่ 1 ทำลงใน 
Sheet1 และไตรมาสที่ 2 ทำลงใน Sheet2 

2) รวมยอดจำหน่ายสินค้าตามรายการสินค้าไตรมาสที่ 1 และไตรมาสที่ 2 โดยนำยอดรวมไปไว้ที่ 
Sheet1 

3) จัดเก็บสมุดงานชื่อ WORKSHEET_1 
ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

รวมยอดจำหน่ายสินค้าตามรายการและตามช่องทางการจำหน่ายสินค้า  
ไตรมาสที่ 1 
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ไตรมาสที่ 2 

 

รวมยอดจำหน่ายสินค้าตามรายการสินค้าไตรมาสที่ 1 และไตรมาสที่ 2 โดยนำยอดรวมไปไว้ที่ Sheet1 
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5. ต่อไปนี้เป็นยอดจำหน่ายสินค้าของร้านขายจนรวย ประเภทเครื่องใช้ไฟฟ้า และประเภทเครื่องมือก่อสร้าง
สำหรับระยะเวลา 6 เดือน ประจำปี 25XX 
ให้ทำ 1) คำนวณภาษีมูลค่าเพ่ิม 

2) จัดเก็บสมุดงานเป็น 2 เล่ม 

• ประเภทเครื่องใช้ไฟฟ้า สมุดงานชื่อ AB_1 

• ประเภทเครื่องมือก่อสร้าง สมุดงานชื่อ AB_2 
3) คำนวณภาษีมูลค่าเพ่ิมแต่ละเดือนและภาษีมูลค่าเพ่ิมทั้งสิ้น โดยเก็บผลลัพธ์ไว้ที่สมุดงานชื่อ AB_1 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

ประเภทเครื่องใช้ไฟฟ้า สมุดงานชื่อ AB_1

 
ประเภทเครื่องมือก่อสร้าง สมุดงานชื่อ AB_2 
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คำนวณภาษีมูลค่าเพ่ิมแต่ละเดือนและภาษีมูลค่าเพ่ิมทั้งสิ้น โดยเก็บผลลัพธ์ไว้ที่สมุดงานชื่อ AB_1 

 
 

ให้ทำ 1) คำนวณเงินประกันสังคมในอัตรา 5% ของค่าแรง (อ้างอิงเซลล์แบบ Absolute) 
2) คำนวณภาษีหัก ณ ที่จ่ายในอัตรา 3% ของค่าแรง (อ้างอิงเซลล์แบบ Absolute) 
3) คำนวณค่าแรงสุทธิ 
4) ตกแต่งสีข้อมูลและสีพ้ืน 
5) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CALCULATE_1 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 
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ให้ทำ 1) คำนวณยอดคงเหลือ 
2) ตกแต่งตารางให้สวยงาม 
3) ตกแต่งสีข้อมูลและสีพ้ืน 
4) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CALCULATE_2 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 
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ให้ทำ 1) ออกแบบบัตรวัตถุดิบ (Stock Card) เพื่อบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบ (โดยมีช่องหลัก ๆ ดังนี้ 
ช่องวันที่ ช่องรายการ ช่องรับ ช่องจ่าย และช่องคงเหลือ) 
2) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CALCULATE_3 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 

 ส.ค. 1 ยอดยกมา 800 เมตร 
  4 ซือ้ผา้ 500 เมตร 
  5 เบกิผา้เขา้สูก่ระบวนการผลติ 900 เมตร 
  8 เบกิผา้เขา้สูก่ระบวนการผลติ 300 เมตร 
  10 ซือ้ผา้ 1,000 เมตร 
  12 เบกิผา้เขา้สูก่ระบวนการผลติ 600 เมตร 
  14 ซือ้ผา้ 500 เมตร 
  18 เบกิผา้เขา้สูก่ระบวนการผลติ 300 เมตร 
  20 ซือ้ผา้ 1,000 เมตร 
  22 เบกิผา้เขา้สูก่ระบวนการผลติ 300 เมตร 
  25 ซือ้ผา้ 500 เมตร 
  27 เบกิผา้เขา้สูก่ระบวนการผลติ 600 เมตร 
  31 เบกิผา้เขา้สูก่ระบวนการผลติ 300 เมตร 
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รหัส รายการ 
จำนวน 
หน่วย 

ราคาสินค้าต่อหน่วย 

วิธีเจาะจง 
วิธีเข้าก่อน 
ออกก่อน 

วิธีถัวเฉลี่ย 
ถ่วงน้ำหนัก 

11001 กระดาษ A4 35 62.00 58.00 60.00 
11002 กระดาษ F4 19 75.00 76.00 74.50 
11003 กระดาษต่อเนื่อง 22 230.00 230.75 232.25 
21001 แผ่นซีดีสีขาว 99 3.50 4.00 3.75 
21002 แผ่นซีดีสี 72 4.25 4.00 4.00 
21003 แผ่นซีดีการ์ตูน 36 6.00 6.25 5.75 
31001 แฟลชไดรฟ์ 2 GB 28 120.00 122.00 125.00 
31002 แฟลชไดรฟ์ 4 GB 65 210.00 215.00 220.00 
31003 แฟลชไดรฟ์ 8 GB 88 365.00 375.00 370.00 

ให้ทำ 1) คำนวณต้นทุนสินค้าคงเหลือทั้ง 3 วิธี 
2) รวมต้นทุนสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า (รหัส 11, รหัส 21 และรหัส 31) 
3) เลือกต้นทุนสินค้าตามรหัสสินค้าที่มีราคาตํ่าที่สุดเป็นต้นทุนสินค้าคงเหลือ 
4) รวมต้นทุนสินค้าตามรหัสสินค้าท่ีมีราคาตํ่าท่ีสุด 
5) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CAL_MIN 
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ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
สูตรที่ใช้ในการคำนวณ 
ต้นทุนสินค้าคงเหลือ 

วิธีเจาะจง (คอลัมน์ G) =C3*D3  
วิธีเข้าก่อนออกก่อน (คอลัมน์ H) =C3*E3 
วิธีถัวเฉลี่ยถ่วงน้ำหนัก (คอลัมน์ I) =C3*F3 

รวมต้นทุนสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 
รหัส 11 (แถว 6) =SUM(G3:G5) 
รหัส 21 (แถว 10) =SUM(G7:G9) 
รหัส 31 (แถว 14) =SUM(G11:G13) 

เลือกต้นทุนสินค้าตามรหัสสินค้าที่มีราคาตํ่าที่สุด 
 ต้นทุนต่ำสุดของรหัส 11 (แถว 15) =MIN(G6:I6) 

ต้นทุนต่ำสุดของรหัส 21 (แถว 16) =MIN(G10:I10) 
ต้นทุนต่ำสุดของรหัส 31 (แถว 17) =MIN(G14:I14) 

รวมต้นทุนสินค้าตามรหัสสินค้าท่ีมีราคาตํ่าท่ีสุด (แถว 18) =G15+G16+G17 
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ให้ทำ  1) คำนวณยอดขายรวม 
2) คำนวณยอดขายมากที่สุด 
3) คำนวณยอดขายน้อยที่สุด 
4) คำนวณยอดขายเฉลี่ย 
5) จัดเก็บสมุดงานชื่อ MAX_MIN_AVERAGE 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
สูตรที่ใช้ในการคำนวณ 
ต้นทุนสินค้าคงเหลือ 

ยอดขายรวม (แถว 15) =SUM(B5:B14) 
ยอดขายมากที่สุด (แถว 16) =MAX(B5:B14) 
ยอดขายน้อยที่สุด (แถว 17) =MIN(B5:B14) 
ยอดขายเฉลี่ย (แถว 18) =AVERAGE(B5:B14) 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. ต่อไปนี้เป็นรายละเอียดเกี่ยวกับการจำหน่ายรถยนต์ของเต็นท์รถมือสองประจำเดือนกันยายน 25XX 
ให้ทำ 1) คำนวณเงินดาวน์ 

2) คำนวณยอดจัด (ผลต่างระหว่างราคาขายและเงินดาวน์) 
3) เรียงยอดจัดจากมากไปหาน้อย 
4) จัดเก็บสมุดงานชื่อ SORT_AZZA 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
2. จากข้อ 1 ให้ปฏิบัติดังนี้ 
ให้ทำ 1) เพ่ิมรายการรถอีก 2 คัน 

2) ตัดรายการรถโตโยต้าและฮอนด้ารุ่นปี 2002 ออก เนื่องจากจำหน่ายไปแล้ว 
3) เรียงลำดับข้อมูลใหม่ 
4) จัดเก็บสมุดงานในชื่อเดิม 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 
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ให้ทำ  1) คำนวณคะแนนรวม 
2) เฉลี่ยคะแนนให้เหลือ 100 คะแนน (ปัดจุดทศนิยม) 
3) เรียงลำดับคะแนนจากมากไปหาน้อย (คัดลอกข้อมูลไปไว้ที่ Sheet2) 
4) จัดเก็บสมุดงานชื่อ SORT_Z-A 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
สูตรที่ใช้ในการคำนวณ 
คะแนนรวม (คอลัมน์ H) =SUM(C2:G2) 
คะแนนเฉลี่ย (คอลัมน์ I) =SUM(H2/500*100)  
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ให้ทำ  1) คำนวณยอดรวม 
2) คำนวณเงินประกันสังคม และภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
3) คำนวณยอดคงเหลือ 
4) จัดเรียงยอดคงเหลือจากมากไปหาน้อย 
5) จัดเก็บสมุดงานชื่อ SORT_ZAAZ 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
สูตรที่ใช้ในการคำนวณ 
ประกันสังคม 5% (คอลัมน์ H) =F5*5% 
ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 3%  (คอลัมน์ I) =F5*3% 
ยอดคงเหลือ (คอลัมน์ J) =F5-(G5+H5+I5) 
 

ให้ท ำ 1) จดัเรยีงขอ้มลู 3 ฟิลด ์(ก าหนดฟิลดแ์ละรปูแบบการจดัเรยีงเอง) 
2) ใชต้วักรองขอ้มลูโดยก าหนดรายละเอยีดเอง 
3) จดัเกบ็สมุดงานชื่อ FILTER _A 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. ต่อไปนี้เป็นรายละเอียดเกี่ยวกับการจำหน่ายหนังสือพิมพ์ของสำนักพิมพ์ประจำเดือนกันยายน 25XX 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
ให้ทำ 1) สร้างแผนภูมิให้เหมาะสมกับข้อมูล   

2) ตกแต่งให้สวยงาม  
3) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CHART_1 

2. ต่อไปนี้เป็นยอดขายเครื่องเขียนของร้าน ส. เครื่องเขียนพาณิชย์ สำหรับไตรมาสแรก ประจำป ี พ.ศ. 25XX 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
ให้ทำ 1) สร้างแผนภูมิให้เหมาะสมกับข้อมูล   

2) ตกแต่งให้สวยงาม  
3) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CHART_2 

3. ต่อไปนี้เป็นยอดซื้อสินค้าของห้างหุ้นส่วนจำกัดเอกโทตรี สำหรับไตรมาสที่ 4 ประจำปี 25XX 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
ให้ทำ 1) รวมยอดขายในแต่ละเดือน   

2) สร้างแผนภูมิ  
3) ตกแต่งให้สวยงาม   
4) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CHART_3 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 
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4. ต่อไปนี้เป็นยอดขายสินค้าของ ABC MUSIC และร้านในเครือ ประจำเดือนมิถุนายน 25XX 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
ให้ทำ 1) รวมยอดขายสินค้าตามประเภทสินค้าและร้านค้า  

2) สร้างแผนภูมิให้เหมาะสมกับข้อมูล 
3) ตกแต่งให้สวยงาม  
4) แทรกรูปภาพ   
5) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CHART_PIC1 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
5. ต่อไปนี้เป็นยอดนักเรียน-นักศึกษาของโรงเรียนสหพาณิชยการ ประจำปีการศึกษา 25XX 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
ให้ทำ 1) คำนวณยอดรวมนักเรียน-นักศึกษาแต่ละสาขาวิชา 

2) สร้างแผนภูมิให้เหมาะสมกับข้อมูล 
3) ตกแต่งให้สวยงาม 
4) แทรกรูปภาพ 
5) จัดเก็บสมุดงานชื่อ CHART_PIC2 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 
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ให้ทำ 1) คำนวณคะแนนรวม (Total) 
2) สร้างแผนภูมิแบบแท่ง (Bar) ยกเว้นคะแนนรวมสร้างแผนภูมิแบบเส้น (Line) 
3) จัดเก็บสมุดงานชื่อ MIX_CHART 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
 

 

 
ให้ทำ  1) สร้างแผนภูมิแบบที่ผู้เรียนต้องการจำนวน 3 แบบ ที่แผ่นงานที่ 1 แผ่นงานที่ 2 และแผ่นงานที่ 3 

2) ตกแต่งให้สวยงาม 
3) จัดเก็บสมุดงานเป็นเว็บเพจชื่อ WEB_CHART 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. ต่อไปนี้เป็นผลการประกวดร้องเพลงของนักเรียน-นักศึกษา ประจำปีการศึกษา 25XX 
2. ต่อไปนี้เป็นทะเบียนพนักงานโรงแรมปาร์คนัมเบอร์วันประจำเดือนมีนาคม 25XX 
ให้ทำ 1) คำนวณค่าล่วงเวลาในอัตรา 10% ของเงินเดือน 

2) คำนวณภาษีหัก ณ ที่จ่ายในอัตรา 3% ของเงินเดือน 
3) คำนวณเงินประกันสังคมในอัตรา 5% ของเงินเดือน (คำนวณจากฐานค่าจ้างขั้นตํ่า 1,650 บาท 

และข้ันสูงสุดไม่เกิน 15,000 บาท ตามพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533) 
4) คำนวณยอดคงเหลือ 
5) สร้างตารางวิเคราะห์ข้อมูล (PivotTable) โดยให้ออกแบบและตกแต่งตามความเหมาะสม 
6) จัดเก็บในสมุดงานชื่อ PT_2 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
สูตรที่ใช้ในการคำนวณ 
ค่าล่วงเวลา 10% (คอลัมน์ F) =E2*10% 
ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 3% (คอลัมน์ G) =E2*3% 
ประกันสังคม 5% (คอลัมน์ H) =E2*5% 
ยอดคงเหลือ (คอลัมน์ I) =E2+F2-G2-H2 
3. จากข้อ 1. ให้จัดทำแผนภูมิด้วยตารางวิเคราะห์ข้อมูลและจัดเก็บสมุดงานชื่อ PT_CW_1 
4. จากข้อ 2. ให้จัดทำแผนภูมิด้วยตารางวิเคราะห์ข้อมูลและจัดเก็บสมุดงานชื่อ PT_CW_2 
5. สรุปแทบ็และกลุ่มค าสัง่ทีใ่ชใ้นการจดัการตารางวเิคราะหข์อ้มลู 
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ให้ทำ  1) สร้างตารางวิเคราะห์ข้อมูล (PivotTable) โดยให้ผู้เรียนออกแบบและตกแต่งเอง 
2) จัดทำแผนภูมิด้วยตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
3) จัดเก็บสมุดงานชื่อ PT_EM1_1 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. จากข้อมูลในตารางสมมติว่าถ้าต้องการกู้เงินจำนวน 1,000,000 บาท ระยะเวลาผ่อนชำระ 10 ปี อัตรา
ดอกเบี้ย 8.5% ต่อปี 
ให้ทำ  1) คำนวณจำนวนเงินที่ต้องผ่อนชำระต่อเดือน 

2) จัดเก็บสมุดงานชื่อ GOAL_SEEK1 
ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 

ตอบ จากข้อมูลในตารางจำนวนเงินที่ต้องผ่อนชำระต่อเดือน คือ 12,398.57 บาท 

2. นายบังอาจเป็นลูกจ้างชั่วคราวของหน่วยงานแห่งหนึ่ง มีความประสงค์จะซื้ออะพาร์ตเมนต์ราคา 500,000 
บาท โดยมีความสามารถผ่อนชำระได้เดือนละ 3,500 บาท ระยะเวลา 10 ปี อัตราดอกเบี้ย 6.5% ต่อปี จาก
เป้าหมายของนายบังอาจอยากทราบว่านายบังอาจจะสามารถซื้ออะพาร์ตเมนต์ ในราคาดั งกล่าวได้หรือไม่ 
และจัดเก็บสมุดงานชื่อ GOAL_ SEEK2 
ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 

ตอบ นายบังอาจไม่สามารถซื้ออะพาร์ตเมนต์ในราคาดังกล่าวได้ เนื่องจากมีความสามารถในการผ่อนชำระได้
เดือนละ 3,500 บาท ซึ่งสามารถซื้ออะพาร์ตเมนต์ได้ในราคา 308,240 บาทเท่านั้น 
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3. นางสาวใฝ่สูงเป็นพนักงานบริษัทแห่งหนึ่ง มีความประสงค์จะซ้ืออาคารชุด 1 ห้อง ราคา 385,000 บาท โดย
มีความสามารถผ่อนชำระได้เดือนละ 4,000 บาท ระยะเวลา 15 ปี อัตราดอกเบี้ย 9% ต่อปี จากเป้าหมายของ
นางสาวใฝ่สูง อยากทราบว่านางสาวใฝ่สูงจะสามารถซื้ออาคารชุดในราคาดังกล่าวได้หรือไม่ และจัดเก็บสมุด
งานชื่อ GOAL_SEEK3 
ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
ตอบ นางสาวใฝ่สูงสามารถซื้ออาคารชุดในราคาดังกล่าวได้ เนื่องจากมีความสามารถในการผ่อนชำระได้เดือน
ละ 4,000 บาท ซ่ึงสามารถซื้ออาคารชุดไดใ้นราคาสูงสุด 394,374 บาท 

4. นายส่งเสริมต้องการกู้เงินจากสถาบันการเงินจำนวน 100,000 บาท อัตราดอกเบี้ย 8% ต่อปี กำหนดชำระ
ภายในระยะเวลา 180 เดือน นายส่งเสริมมีความสามารถในการชำระหนี้เดือนละไม่เกิน 1,000 บาท อยาก
ทราบว่านายส่งเสริมจะสามารถกู้เงินจำนวนดังกล่าวได้หรือไม่ และจัดเก็บสมุดงานชื่อ GOAL_SEEK4 
ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 

ตอบ นายส่งเสริมสามารถกู้เงินในจำนวนดังกล่าวได้ เนื่องจากมีความสามารถในการผ่อนชำระได้เดือนละ 
1,000 บาท ซึ่งสามารถกู้เงินได้สูงสุด 104,641 บาท 

5. นางสาวชอบกู้ต้องการกู้เงินจากธนาคารแห่งหนึ่งจำนวน 200,000 บาท เพื่อนำไปลงทุนค้าขายธนาคารคิด
ดอกเบี้ยในอัตรา 5.5% ต่อปี กำหนดชำระภายในระยะเวลา 60 เดือน นางสาวชอบกู้จะต้องผ่อนชำระเดือนละ
เท่าใด และจัดเก็บสมุดงานชื่อ GOAL_SEEK5 
ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
ตอบ นางสาวชอบกู้จะต้องผ่อนชำระเดือนละ 3,820.23 บาท 
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คำชี้แจง กิจการแห่งหนึ่งต้องการกู้เงินจากธนาคารพาณิชย์ โดยธนาคารคิดดอกเบี้ยตามจำนวนเงินที่กู้ยิ่งกู้เงิน
มากธนาคารจะคิดดอกเบี้ยต่ำลงเพื่อจูงใจให้ลูกค้ากู้เงินจากธนาคารมากข้ึน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 
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ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. ป้อนข้อมูลตามโจทย์และทำการสร้างแมโคร ใช้แมโคร และลบแมโคร บันทึกลงช่องว่างที่กำหนดให้ เมื่อ
ทำเสร็จให้สุ่มผู้เรียนขึ้นมาสรุปผลที่เกิดข้ึน 

 
 1) สร้างตารางข้อมูลตามตัวอย่าง 
 2) บันทึกข้อมูล โดยใช้ชื่อว่า Bookmacro 
 3) เลือกรายการ บันทึกแมโครใหม่ 
 4) ให้พิมพ์ชื่อแมโครเป็น แมโคร1 
 5) ป้อนแป้นพิมพ์ลัดเป็น H 
 6) ระบ ุบันทึกคำอธิบายว่าสร้างโดยใคร 
 7) เลือก OK (ตกลง) 
 8) นำเมาส์ไปคลิกที ่D3 แก้ไขเป็น 35,000 กด Enter 
 9) เลือกเมนูคำสั่งย่อยแมโคร 
 10) เลือกรายการหยุดบันทึก 
 11) นำเมาส์ไปคลิกที ่D5 เรียกใช้แมโครจากเมนูคำสั่ง 
 12) นำเมาส์ไปคลิกที ่E8 เรียกใช้แมโครจากแป้นพิมพ์ลัด Ctrl+Shift+H 
 13) Save ชื่อไฟล์ แมโครA 
 14) เปิดไฟล์ แมโครA 
 15) ให้ลบแมโครที่ชื่อ แมโคร1 ทิ้งไป 
 16) Save ชื่อไฟล์ แมโครB 
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2. ป้อนข้อมูลตามโจทย์และทำการสร้างแมโครและใช้งานแมโคร บันทึกลงช่องว่างที่กำหนดให้ เมื่อทำเสร็จให้

สุ่มผู้เรียนขึ้นมาสรุปผลที่เกิดข้ึน 

 
1) ให้สร้างแมโคร เพื่อกำหนดให้ตัวอักษรเป็น Iris UPC ขนาด 14 pt กำหนดให้การใช้แป้นพิมพ์ลัด 
โดยกดปุ่ม Ctrl+Shift+I ตั้งชื่อเป็น Font1 
2) ให้สร้างแมโคร เพื่อกำหนดรูปแบบตัวอักษรเป็นวันที่แบบภาษาไทย เช่น 1 มกราคม 2547 กำหนดให้
การใช้แป้นพิมพ์ลัดโดยกดปุ่ม Ctrl+Shift+D ตั้งชื่อเป็น Date1 
3) ให้สร้างแมโคร เพื่อกำหนดให้รูปแบบตัวเลขมีเครื่องหมาย , และมีทศนิยม 2 ตำแหน่ง กำหนดให้การ
ใช้แป้นพิมพ์ลัดโดยกดปุ่ม Ctrl+Shift+I ตั้งชื่อเป็น Num1 
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ให้ทำ  1) บันทึกคำสั่ง Macro กำหนดชื่อแมโครและคีย์ลัดโดยกำหนดเอง 

2) Sheet 1 พิมพ์ข้อมูลพร้อมจัดรูปแบบดังต่อไปนี้ 
- กำหนดขนาดกระดาษ A5 แนวนอน 
- ระยะขอบกระดาษด้านบน 2 ขอบกระดาษด้านล่าง 1.5 
- ให้กำหนดข้อความส่วนหัวกระดาษ ประกอบด้วย ชื่อแผ่นงาน หมายเลขหน้า และชื่อสมุดงาน 
ส่วนท้ายกระดาษ ประกอบด้วย วันที่และเวลา ดังรูปที่กำหนดให้ 
3) นำคำสั่งแมโครที่สร้างข้ึนไปใช้ใน Sheet 2 
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จงตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

1. การคำนวณเงินฝากธนาคาร 
2. การคำนวณค่านายหน้าจากค่าที่กำหนดให้ 

3. การคำนวณเงินฝากธนาคาร 
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ผลลัพธ์ที่ได้จากการคำนวณ 

 
สูตรที่ใช้ในการคำนวณ 
อัตราคอมมิสชัน (คอลัมน์ E) =VLOOKUP(C10,$A$3:$B$7,2) 
ค่าคอมมิสชัน (คอลัมน์ F) 
=IF(C10<=0,C10*E10,IF(C10<=100000,C10*E10,IF(C10<=200000,C10*E10,IF(C10<=500000,C10*
E10,IF(C10<=750000,C10*E10,C10*E10))))) 


