
                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                            .

ที่                                                   วันที่      27 พฤษภาคม 2569                       .

เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                     . 

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

                   ตามที ่ข้าพเจ้า นางสาวจารุวรรณ แพรพันธ์ ตำแหน่งครูพิเศษสอน ประจำแผนกวิชา                 
สามัญสัมพันธ์ ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานตามคำสั่งวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 107/2569 ลงวันที่ 31 
เดือน มีนาคม 2569 เรื ่อง แต่งตั ้งและมอบหมายหน้าที่ให้บุคลากรในสถานศึกษาปฏิบัติหน้าที่ราชการ  
ประจำภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2569 ในส่วนฝ่ายงานพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา  นั้น 

 บัดนี้ ข้าพเจ้าฯ ขอรายงานผลการปฏิบัติงานในเดือน เมษายน - พฤษภาคม พ.ศ.2569     
ให้วิทยาลัยเทคนิคบางสาพน ทราบ จำนวน ____6_____ รายการ ตามแบบรายงานท่ีได้แนบมาพร้อมนี้ 

                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

         _____________________ผู้รายงาน 
             (นางสาวจารุวรรณ แพรพันธ์) 

       ตำแหน่งครูพิเศษสอน แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ 

ความเห็นรองฝ่าย__________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ว่าท่ีร้อยตรี_______________________ 
                     (ชญานนท์  สายนาค) 

              รองฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

ความเห็นผู้อำนวยการ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ลงช่ือ_______________________ 
                           (นายนิมิตร  ศรียาภัย) 

                                         ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
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รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายงานพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา ประจำเดือน เมษายน - พฤษภาคม 2569 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวจารุวรรณ แพรพันธ ์

ตำแหน่ง ครูพิเศษสอน 

คำสั่ง/บันทึกข้อความ วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

วัน/เดือน/ปี/เวลา วันอังคาร ท่ี 26 พฤษภาคม 2569 เวลา 20.00 น.(โฮมรูมสัปดาห์ท่ี 2) 

หัวข้อ  โฮมรูมนักศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง แผนกวิชาการโรงแรม จำนวน 
9 คน เน้นย้ำแจ้งการทำระบบ Check in และ Check out การแต่งกายก่อนไป
ฝึกงาน และการทำรายงานให้ครบ 3 เรื่อง 

ตัวชี้วัด 

 

1. ต่อสถานศึกษา 

เพื่อสร้างความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และ
เสริมสร้างภาพลักษณ์ท่ีดีของสถานศึกษาในสถานประกอบการ 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 

เพื่อให้นักศึกษามีความเข้าใจและปฏิบัติตามระเบียบเกี่ยวกับการ Check in 
และ Check out การแต่งกายท่ีเหมาะสมก่อนเข้าฝึกงาน รวมทั้งมีความ
รับผิดชอบในการจัดทำรายงานให้ครบถ้วนตามกำหนด 

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ 

เพื่อพัฒนาการปฏิบัติหน้าท่ีครูท่ีปรึกษาในการติดตาม ดูแล และให้คำแนะนำ
แก่นักศึกษาอย่างใกล้ชิด รวมทั้งสร้างความร่วมมือท่ีดีระหว่างครูและสถาน
ประกอบการในการดูแลผู้เรียน 

ภาพประกอบการ 

(จำนวน 2 ภาพ) 
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