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Presentation (การ
น าเสนอ)

Presentation คือการประชุมท่ีมีการใหข้อ้มูล บรรยาย หรือ
อธิบายบในหวัขอ้ส าคญั แกกลุ่มผูฟั้ง (co-worker / colleague
/ customer)

Example – a presentation on the new product / a 
presentation on the company’s annual performance
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give a presentation / make a presentation

น าเสนองาน

prepare a presentation

เตรียมน าเสนองาน
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Visual aid

ส่ือหรือตวัช่วยประกอบการบรรยาย

Whiteboard

Flip chart

Slide
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Useful Language

Introducing yourself and start the presentation
(แนะน าตวัเองและเร่ิมน าเสนอ)

Good morning / Good afternoon everyone.

Let me introduce myself. My name is .................

Thank you very much for coming here.

The topic of my presentation today is .............

The purpose of my presentation today is ...............

The aim of this presentation is .............

Stating your main points
(กล่าวถึงประเดน็หลกั / ประเดน็ส าคญั)

To begin with ………

Let’s start  with …….......

Let’s begin with …………..

First, ….. / First, …….

Second, ………. / Secondly, ……….

Next, ……… / Let’s move on to ……….

Finally, ………..
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Useful Language

Ending your presentation
(กล่าวจบการน าเสนอ)

Any question?

Does anyone have any questions?

I’d now like to summarize the main points.

The main points were …………

In conclusion, ………… To sum up, …………

Thank you very much. / Thank you for listening. 

บทที ่8 



ลขิสิทธ์ิของ บริษัท ส ำนักพมิพ์เอมพนัธ์ จ ำกดั ภำษำองักฤษสถำนประกอบกำร

Words about Movement

increase 
(n.) (v.)

rise (n.) 
(v.)

go up 
(v.)

เพิ่มข้ึน

decrease 
(n.) (v.)

decline 
(n.) (v.)

drop (n.) 
(v.)

fall (n.) 
(v.)

go down
(v.) ลดลง

Constant 
(adj)

fluctuate 
(v.)

ข้ึนๆลงๆคงท่ี
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Degree of Movement

Slight  (adj.) Slight (adv.)

เลก็นอ้ย

Significant 
(adj.)

Significantly 
(adv.)

อย่างมาก,     
ท่ีมีนยัส าคญั

ที่มากจนสงัเกตได,้ 
ท่ีมีนยัส าคญั

อย่างเลก็นอ้ย
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PowerPoint 
Presentation

(โปรแกรมน ำเสนองำน)

contain no font

smaller than 30 
points

last no more than

20 minutes

10 slides
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Good presentation

• Good preparation (การเตรียมตวัท่ีดี)

• Choosing a suitable visual aid (การเลือกทศันูปกรณ์ท่ี
เหมาะสม)

• Organizing contents well (การจดัการเน้ือหาท่ีดี)
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Dress for Presentation

Dress for ladies Dress for gentlemen

Blouse with short or lonf sheeves

Pants, skirt or dress (lower knees level)

Colorful clothing or jewwly can be added, not
too fasionable.

Avoid T-shrit, except wearing it with a jacket

Polite shoes

Shirt, Polo shirt (always tuck in your shirt*)

Avoid T-shirts, except wearing with a jacket. 

Pants or Chinos in polite colors such as black, 
navy blue (สีกรมท่า), beige (สีเบจ), grey

Leather belt

Polite leather shoes
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Presentation Facilities

Screen
(หนา้จอ)

Speaker System 
(ล าโพง)
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VDO Conference System

การประชุมทางไกลผา่นจอภาพ 

You can face to face meeting
with people in another part of the

world. 
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