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Contact us 
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Map & Direction
ในการบอกใหใ้ชท้างด่วน / ข้ึนรถไฟฟ้า / ข้ึนรถประจ าทาง จะใชรู้ปแบบวา่ 

Take
a 
an
the

mortorway
expressway

trian
(BTS) skytrian
airport rail link

subway
BRT
taxi
bus
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Map & Direction
ในกรณีลงจากพาหนะ เช่น รถไฟฟ้า รถประจ าทาง จะใชค้  าวา่ 

get off
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Map & Direction
ในกรณีท่ีคุณอยูบ่นทางด่วน และจะตอ้งท าการเล้ียวออก ณ ช่องทางออก จะใชค้  าวา่ 

take an exit
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Company Profile

History of the company

Basic info of the company

Well-known issues

Strong points

Company’ services
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Organization Chart & Job Titles

ลขิสิทธ์ิของ บริษัท ส ำนักพมิพ์เอมพนัธ์ จ ำกดั ภำษำองักฤษสถำนประกอบกำร

• ผงับริหารงานขององคก์ร หรือใช้
ค าวา่ “องคาพยพขององคก์ร” 
โดยโครงสร้างจะเป็นล าดบั

Organization Chart

• ช่ือต าแหน่งงาน ซ่ึงบ่งบอก
หนา้ท่ีรับผิดชอบในองคก์รJob Titles



Chairman

(ประธานกรรมการบริหาร)

Cheif Executive Officer (CEO)

(ประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร)

Executive Vice President

(รองกรรมการผูอ้  านวยการ)

Production Manager

(ผูจ้ดัการแผนกผลิต)

Assistant Manager (ผูช่้วย
ผูจ้ดัการ)

Marketing Manager

(ผูจ้ดัการแผนกการตลาด) 

Specialist

(ผูช้  านาญการ)

Accounting Manager

(ผูจ้ดัการแผนกบญัชี)

Officer

(เจา้หนา้ท่ี)

Human Resources Manager

(ผูจ้ดัการแผนกบุคคล)

Senior Officer
(เจา้หนา้ท่ีอาวโุส)
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Organization Chart & Job Titles
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Organization Charts & Job Titles : Managing Level
First – Highest Position in a Company  

ต าแหน่งสูงสุดของบริษทั ใชค้  าวา่ Chairman or President

Second – C-level 
ต าแหน่งงานของผูบ้ริหารท่ีเป็นตวัยอ่ 3 ตวั ข้ึนตน้ดว้ย “C” ลงทา้ยดว้ย “O” 
เช่น Chief Executive officer (CEO), Chief Financial Officer (CFO), or 

Chief information Officer (CIO)
Third – VP  

รองประธานเจา้หนา้ท่ี / รองผูบ้ริหาร ไดแ้ก่ Vice President 

Final – Manager  

หวัหนา้งานแผนกต่าง ๆ ไดแ้ก่ Department Manager 
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Product & Service

Product Portfolio
หมายถึง 

กลุ่มผลิตภณัฑ ์
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Inquiry by phone
• โดยทัว่ไป ในการโทรศพัท ์หรืออีเมลไป

สอบถามสินคา้นั้น เราควรแสดงความรู้สึกสนใจ 
และระบุถึงขอ้มูลของผลิตภณัฑน์ั้นใหช้ดัเจน 

Inquiry by E-mail
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1.
• interested in
• I am interested in _______________________.

2.

• look for
• We are looking for _____________________. 

Expressing Interest in Products  

Asking for Demo

1.
• Do you have any (evaluation / demo) units available? 
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Inquiry & Reply E-mail

การถามตอบขอ้มูลทางจดหมาย-
อิเลก็ทรอนิกส์เป็นอีกหน่ึงวิธีท่ีนิยมใช้
ในการขอและจดัหาขอ้มูลในงาน

ส านกังาน หรือธุรกิจ
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