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การนําเสนอผลงานเป็นการส่ือสารรูปแบบหนึ่ง
ในการถ่ายทอดความรู้ ความคิด ข้อมูล 

เนื้อหาสาระผ่านวิธีการนําเสนอ 
ด้วยรูปแบบต่าง ๆ เพื่อให้ผู้รับสาร

เกิดความรู้ ความเข้าใจ และจดจําสารนั้นได้ 
ดังนั้นผู้เรียนจําเป็นต้องเรียนรู้เทคนิค 

และวิธีการนําเสนอผลงานให้เข้าใจแจ่มแจ้งเสียก่อน 
จึงจะทําให้การนําเสนอผลงานนั้นสัมฤทธิผล





ความหมายของการน าเสนอผลงาน

องค์ประกอบของการน าเสนอผลงาน

การนําเสนอผลงาน คือ พฤติกรรมท่ีผู้นําเสนอหรือผู้สง่สารถ่ายทอดความรู้ความคิดเห็น ข้อมูล โดยใช้
เทคนิคหรือวิธีการต่าง ๆ เพ่ือให้ผู้รับสารเข้าใจในส่ิงท่ีผู้นําเสนอหรือผู้สง่สารต้องการนําเสนอ

การใช้เทคโนโลยีสมัยใหมช่ว่ยให้ข้อมูลข่าวสารแพรก่ระจายไปยังท่ัวทุกมุมโลกได้อยา่งกว้างขวาง
และรวดเร็ว ทําให้เราสามารถรับรู้ข้อมูลข่าวสารท่ีเกิดข้ึนในโลกได้อยา่งทันท่วงที จนอาจกล่าวว่าโลก
ปัจจุบัน เป็นโลกแหง่ข้อมูลข่าวสาร สง่ผลให้ทุกสาขาวิชาชีพจําเป็นต้องเรียนรู้ทักษะการนําเสนอผลงาน 
เพื่อนําข้อมูลเหล่าน้ันมาสื่อสารการนําเสนอผลงานท่ีดีต้องมีองค์ประกอบดังน้ี  



๑ ผู้น าเสนอ
หรอืผู้ส่งสาร

๒ สาร

๔ ผู้รบัสาร

๓ วิธกีาร
น าเสนอผลงาน



การน าเสนอผลงานตามลักษณะของข้อมูล

เปน็การนําเสนอรายละเอียดบางสิ่งบางอย่าง โดยผู้นําเสนออาจใช่เทคนิคการบรรยา

 การพรรณนา หรือการเปรียบเทียบเพื่อให้ผู้รับสารเข้าใจ เกิดมโนทัศน์ 

หรือแนวคิดในเรื่องท่ีผู้นําเสนอผลงานหรือผู้ส่งสารต้องการจะสื่อสาร

การน าเสนอผลงานเพื่อใหผู้้รบัสารรบัรูข้้อมูลเบื้องต้น





การน าเสนอผลงานเพื่อใหผู้้รบัสารรบัรูข้้อเท็จจรงิ
และข้อคิดเห็นของผู้น าเสนอหรอืผู้ส่งสาร 

การน าเสนอผลงานเพื่อใหผู้้รบัสารรบัรูแ้ละเข้าใจรายละเอยีดขั้นตอนหรอื
กลไกอยา่งใดอยา่งหน่ึง โดยใช้เทคนิคการอธิบายหรอืเทคนิคการสาธิต

เพื่อให้ผู้รับสารเข้าใจกระบวนการทํางาน หรือกลวิธีการผลิตของส่ิงใดส่ิงหน่ึง

อันช่วยให้ผู้รับสารสามารถปฏิบัติตามข้ันตอนหรือกระบวนการทํางานน้ันได้

การนําเสนอประเภทนี ้อาจใช้เทคนิคการอธิบาย การโน้มน้าว 

หรือการเล่าเรื่อง เพื่อนําเสนอหรือสื่อสาร ข้อมูลท่ีผู้ส่งสาร

ต้องการนําเสนอ และตอบสนองวัตถุประสงค์ท่ีผู้นําเสนอหรือผู้ส่งสารต้ังไว้





การน าเสนอผลงานโดยใช้สื่อประกอบ

เปน็โปรแกรมนําเสนอ ผลงานท่ีเปน็ท่ีรู้จักโดยท่ัวไป สามารถส่ือสารได้ท้ังตัวอักษร ภาพน่ิง 

ภาพเคล่ือนไหว เสียง หรือแม้กระท่ังวิดีโอ (Video) ส้ัน ๆ เพื่อใช้ประกอบการนําเสนอผลงาน 

ส่งผลให้ผู้รับสารเข้าใจเนื้อหา ในการนําเสนอผลงานน้ันได้อย่างชัดเจนและถูกต้อง

การน าเสนอผลงานโดยใช้สื่อโปรแกรมน าเสนอ (PowerPoint) 

เปน็การนําเสนอผลงาน เรื่องราว ข้อมูล ข้อเท็จจริง ความคิดเห็นต่าง ๆ 

โดยใช้สื่อประกอบ เพื่อให้การนําเสนอน้ันถูกต้อง ชัดเจน ตรงตามเปา้หมายท่ีผู้นําเสนอ 

ต้องการส่ือสารมากข้ึน ประเภทการนําเสนอโดยใช้สื่อประกอบมีหลากหลาย

แต่ท่ีนิยมและใช้กัน อย่างแพร่หลายในปจัจุบัน ได้แก่ 



ควรสรุปประเด็นหรือใจความสําคัญ 
ของผลงานท่ีต้องการนําเสนอ

ข้อความในการนําเสนอผลงาน ใน ๑ สไลด์ 
ไม่ควรมีข้อความแนน่จนเกินไป

เลือกใช้คําหรือประโยคท่ีส้ัน กระชับ ชัดเจน 
ในการส่ือสารหรือนําเสนอผลงาน

ขนาดและประเภทของตัวอักษร 
ควรใช้ตัวอักษรท่ีมีขนาดใหญ่ ง่ายต่อการอ่าน

หากมีรูปภาพ ตาราง ต้องสื่อความหมาย
ได้สอดคล้องกับงานผลงาน

สีตัวอักษร ควรใช้ตัวอักษรสีเข้ม
หัวเรื่องท่ีต้องการส่ือสาร บนพ้ืนหลังสีสว่าง

ตรวจสอบผลงานหรือรายละเอียด 
ความถูกต้องของข้อมูลก่อนนําเสนอ 



การน าเสนอผลงานโดยใช้สื่ออินโฟกราฟิก (Infographics) 

ศึกษา ทําความเข้าใจ 
และสรุปประเด็นเนื้อหาท่ีต้องการนําเสนอผลงาน

๑

๒ เลือกรูปแบบการสร้างอินโฟกราฟิก ด้วยการกําหนด
และลําดับความสําคัญของการจัดวางองค์ประกอบ

๓ เลือกใช้สีและตัวอักษรท่ีอ่านง่าย 

เลือกใช้รูปภาพในการนําเสนอท่ีเข้าใจง่าย
สอดคล้องกับผลงานท่ีนําเสนอ

๔

ตรวจสอบผลงานและความถูกต้องของข้อมูลก่อนนําเสนอ ๕



ผู้นําเสนอผลงานหรือผู้สง่สารจําเป็นต้องกระตุ้นชกัจูง

ให้ผู้รับสารสนใจผลงาน หรือข้อมูลท่ีต้องการนําเสนอ

ผู้นําเสนอผลงานหรือผู้สง่สารจําเป็นต้องชีแ้จงขยายขอ้มูลท่ีต้องการนําเสนอน้ัน

อย่างตรงประเด็น 

ผู้นําเสนอผลงานหรือผู้สง่สารจําเป็นต้องเลือกใชถ้้อยคําท่ีสั้น กระชับ และชัดเจน 

ท้ังน้ีเพ่ือให้ผู้รับสารจดจําข้อมลู ท่ีผู้นําเสนอหรือผู้สง่สารต้องการจะสื่อสารได้ 

การนําเสนอผลงานท่ีดี ผู้นําเสนอหรือผู้สง่สารจําเป็นต้อง

คํานึงถึงหลักการต่อไปนี้



กําหนดประเภทหรือวัตถุประสงค์ท่ีผูน้ําเสนอต้องการจะนําเสนอผลงานหรือ
ข้อมูลในการสื่อสารน้ัน

ศึกษาผลงานหรือหัวขอ้เรื่องท่ีต้องการนําเสนออยา่งละเอียด และทําความเข้าใจ
เนื้อหา หรือข้อมูลน้ันอยา่งถ่ีถ้วน

วิเคราะห์ผู้รับสารเนื่องจากผูร้ับสารเป็นปัจจัยสาํคัญในการนําเสนอผลงาน 
ดังน้ันผู้นําเสนอหรือผู้สง่สารจําเป็นต้องวิเคราะห์ว่า ผู้รับสารเป็นใคร อายุเท่าไร 
เพศอะไร หรือมีอาชีพอะไร จึงจะเลือกวิธีการ และการใช้ภาษาในการนําเสนอ
ผลงานได้อย่างเหมาะสม และเกิดประสทิธิผลในการนําเสนอผลงานน้ัน



เตรียมผลงาน ข้อมูล หรือเนื้อเรื่องท่ีต้องการนาํเสนอด้วยการวางโครงเรื่อง
ในการนําเสนอ ผลงานน้ัน โดยผู้นําเสนอหรือผูส้่งสารอาจเขียนเป็นหัวขอ้แล้ว
เรียงลําดับความสาํคัญของผลงานหรือข้อมลู ท่ีต้องการนําเสนอ หรืออาจเขยีน
คําสําคัญท่ีเป็นประเด็นหลัก พร้อมกับขยายประเด็นหลักน้ันด้วยคําสาํคัญ หรือ
ประโยคสั้น ๆ ในประเด็นรองก็ได้

เลือกวิธีการนําเสนองานให้เหมาะสมกับผูร้ับสาร เนื้อหา และสื่อท่ีต้องการนําเสนอ

เรียบเรียงขอ้มูลหรือเน้ือหาในการนําเสนอผลงานน้ัน 

ตรวจสอบหรือประเมนิผลการนําเสนอน้ัน เพื่อนําขอ้ดี และข้อเสียมาใช้
ในการปรับปรุงหรือนําเสนอผลงานในคร้ังถัดไป



การนําเสนอผลงาน เป็นเทคนิคหรือวิธีการท่ีผู้นําเสนอ
หรือผู้ส่งสารถ่ายทอดข้อมูล ความรู้ ความคิดเห็น

ของผู้นําเสนอหรือผู้ส่งสารไปยังผู้รับสาร 
มีองค์ประกอบ ๔ ประการ คือ ผู้นําเสนอหรือ
ผู้ส่งสาร สาร วิธีการนําเสนอ และผู้รับสาร 

การนําเสนอผลงานแบ่งเป็น ๒ ประเภทใหญ่ ๆ 
ได้แก่ การนําเสนอผลงานตามลักษณะข้อมูล 

และการนําเสนอผลงานโดยใช้สื่อประกอบ ซึ่งการนําเสนอ
ผลงานแต่ละประเภทต้องมีหลักในการนําเสนอ คือ 

ต้องกระตุ้นหรือชักจูงผู้รับสารให้สนใจผลงาน โดยชี้แจง
ขยายข้อมูลด้วยถ้อยคําท่ีส้ัน กระชับ ชัดเจน และนําเสนอ

ตามขั้นตอนการนําเสนอผลงาน
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