
“เรียนดี มีคุณธรรม” 

  

                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                            . 
ที่                                                    วันที ่  30 มกราคม 2569                           . 
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                     . 
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
  ตามท่ีข้าพเจ้า นางสิริลักษณ์  บุญเลิศ ตำแหน่ง ครูชำนาญการ ประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ์ 
ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานตามภารกิจของวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน ในเดือนธันวาคมของฝ่ายวิชาการ นั้น 
    บัดนี้ ข้าพเจ้าฯ ได้ดำเนินการรวบรวมผลการปฏิบัติงานในเดือนธันวาคม จากการอบรม/
ประชุม/สัมมนา และเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีวิทยาลัยเทคนิคบางสะพานกำหนด ตามแบบรายงานท่ีได้แนบมา
พร้อมนี ้
    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และใช้ประกอบการพิจารณาตามความเหมาะสม 
 
 

                 ลงช่ือ.................... ......................ผู้รายงาน 
                        (นางสิริลักษณ์  บุญเลิศ) 
                        ตำแหน่ง ครูชำนาญการ 

 

ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 
________________________________________________________________________________  
________________________________________________________________________________  

      ลงช่ือ......................................... 
                          (นายประพฤติ  พฤศชนะ) 
                        รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 

ความเห็นผู้อำนวยการ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ลงช่ือ_______________________ 
                                   (นายนิมิตร  ศรียาภัย) 

                                         ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
 

๖๔๐/๒๕๖๙ 



“เรียนดี มีคุณธรรม” 

รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายวิชาการ 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสิริลักษณ์ บุญเลิศ 
คำสั่ง/บันทึกข้อความ ฝ่ายวิชาการ วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน  
วัน/เดือน/ปี  เวลา 9 มกราคม 2569 เวลา 08.00 น. และ 16.00 น. ณ ห้อง 144  

สาขาวิชาสามัญสัมพนัธ์ วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

หัวข้อ  
(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

การเตรียมความพร้อมของห้องเรียนและตรวจระเบียบความพร้อมก่อนเข้าชั้นเรียน 
(สัปดาห์ที ่12)     
       เตรียมความพร้อมของห้องเรียนและตรวจระเบียบความพร้อมก่อนเข้าชั้นเรียน 
ของนักศึกษา สทฟ.1/1-2 โดยการตรวจระเบียบทรงผม เครื่องแต่งกาย ปากกา 
แจ้งกฎระเบียบ ข้อตกลงในการเรียนก่อนเข้าห้องเรียน และตรวจความเรียบร้อย
ก่อนกลับบ้าน  

ตัวชี้วัด 
(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ท่ีเกิดขึ้น) 

1. ต่อสถานศึกษา                                                                              
    วิทยาลัยฯ มีนักเรียน นักศึกษาท่ีมีความพร้อม ต้ังใจศึกษาเล่าเรียน แต่งกาย
ถูกต้องตามระเบียบของวิทยาลัยฯ 
2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 
    นักเรียนแต่งกายถูกต้องตามระเบียบของวิทยาลัยฯ มีความพร้อมก่อนเข้า
ห้องเรียนและมีความรับผิดชอบ รู้หน้าท่ีของตนเอง 
3. ต่อตนเองหรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ   
    ส่งเสริมความความสัมพันธ์อันดีระหว่างครูผู้สอนกับนักเรียน นักศึกษา  

ภาพประกอบการ 
(จำนวน 2 ภาพ) 

 

 

 


