
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

   
 

 
  

 
 

 
จัดทำโดย 

นางสิริลักษณ์  บุญเลิศ 

แผนกวิชาสามัญ สัมพันธ์ 
 
 
 

 
                    

แผนการเรียนรู้

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง

สาขาวิชาสามัญ สัมพันธ์
กลุ่มอาชีพ.....................-..........................
ประเภทวิชา................-...........................

รหัสวิชา  30000-1101  วิชาทักษะภาษาไทยเพ่ือการสื่อสารในงานอาชีพ
  ภาคเรียนท่ี  2  ปีการศึกษา  2568

  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                อาชีวศึกษาจังหวัดประจวบคีรีขันธ์
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ



 

 
 

 
 

คำนำ 
 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ ่งเน้นสมรรถนะอาชีพบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงวิชาทักษะ
ภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ รหัสวิชา 30000-1101 จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นแนวทางในการจัดการเรยีน
การสอนในรายวิชาทักษะภาษาไทยเพื่อการส่ือสารในงานอาชีพตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) 
พุทธศักราช 2567 ของสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา โดยจัดการเรียนการสอนทั้งหมด 15 สัปดาห์ 
สัปดาห์ละ 3 ชั่วโมง เนื้อหาภายในแบ่งออกเป็น 7 หน่วย ประกอบด้วย การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร การ
วิเคราะห์ สังเคราะห์ และประเมินค่าสาร การนำเสนอข้อมูล การเขียนเพื่อติดต่อกิจธุระ การจดบันทึกข้อมูล 
การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน  และจรรยาบรรณในการใช้ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ  ผู้จัดทำ
แผนการจัดการเรียนรู้ได้เน้นการบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง และการพัฒนาทักษะการเรียนรู้
ในศตวรรษท่ี 21 (3R8C) ของผู้เรียนและหวังว่าจะก่อให้เกิดประโยชน์ต่อการจัดการเรียนการสอนเป็นอย่างดี
ยิ่ง หากครูผู้สอนนำแผนการการจัดการเรียนรู้เล่มนี้ไปใช้ในการจัดการเรียนการสอนมีข้อเสนอแนะประการใด
ขอได้โปรดแจ้งผู้จัดทำแผนการจัดการเรียนรู้ด้วยจักเป็นพระคุณอย่างยิ่ง 

  
  
  

สิริลักษณ์  บุญเลิศ 
                                                                                                                       ผู้จัดทำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
 

ลักษณะรายวิชา 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 

ประเภทวิชา             -                    กลุ่มอาชีพ   - สาขาวิชาสามัญ สัมพันธ์ 
รหัสวิชา 30000-1101            ชื่อวิชา....ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ..........               

ทฤษฎี      1         ชั่วโมง/สัปดาห์  ปฏิบัติ        2      ชั่วโมง/สัปดาห์  จำนวน      2       หน่วยกิต 

อ้างอิงมาตรฐาน 
.............................................................-........................................................................................... 
........................................................................................................................................................ 

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 
ส่ือสารภาษาไทยในงานอาชีพได้ถูกต้องเหมาะสมตามหลักวิชาและจรรยาบรรณ 

จุดประสงค์รายวิชา เพื่อให้ 
1. เข้าใจหลักการใช้ภาษาไทยเพื่อเพื่อส่ือสารในงานอาชีพ 
2. วิเคราะห์ สังเคราะห์ ประเมินค่าสารและใช้ภาษาไทยเป็นเครื่องมือส่ือสารในงานอาชีพตามหลักภาษา 

เหมาะสมกับกาลเทศะ บุคคลและสถานการณ์ 
3. ประยุกต์ใช้ความรู้ภาษาไทยเพื่อการส่ือสารในงานอาชีพเหมาะสมกับกาลเทศะ บุคคลและสถานการณ์ 
4. มีเจตคติและกิจนิสัยท่ีดี ภูมิใจและรักษาเอกลักษณ์ของชาติไทยและมีจรรยาบรรณในการใช้ภาษาไทย 

สมรรถนะรายวิชา  
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับทักษะภาษาไทยเพื่อส่ือสารในงานอาชีพ 
2. บันทึกข้อมูลจาการวิเคราะห์ ประเมินค่าสารเพื่อส่ือสารในงานอาชีพ 
3. จัดทำเอกสารจาการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารในงานอาชีพจากส่ือประเภทต่าง ๆ  
4. ส่ือสารในงานอาชีพด้วยการพูดนำเสนอข้อมูลในโอกาสต่าง ๆ 
5. จัดทำเอกสารด้วยการเขียนเพื่อติดต่อกิจธุระ บันทึกข้อมูลและรายงานการปฏิบัติงานเชิงวิชาชีพ 
6. ประยุกต์ใช้หลักการทางภาษาไทยเพื่อส่ือสารข้อมูลตามสถานการณ์ในงานอาชีพ 

คำอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดทำเอกสารท่ีได้จากการวิเคราะห์ สังเคราะห์ และประเมินค่าสารจากการฟัง

การด ูและการอ่านสารในงานอาชีพจากส่ือประเภทต่าง ๆ พูดนำเสนอ และจัดทำเอกสาร เขียนข้อมูลในงานอาชีพ
จดบันทึกข้อมูล เขียนรายงานการปฏิบัติงาน ประยุกต์ใช้หลักทางภาษาไทยเพื่อการส่ือสารในงานอาชีพตาม
สถานการณ์ และมีจรรยาบรรณในการใช้ภาษาเพื่อส่ือสารในงานอาชีพ 

 



 

 
 

ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ 

หน่วยการเรียนรู้ 

ความสามารถที่คาดหวัง 

รวม 
จำนวน
ชั่วโมง 
ท/ป/ 

พุทธิพิสัย 

ทักษะ 
พิสัย 

จิต 
พิสัย 

ประยุกต์ 
ใช ้

  ค
วา

มรู้
 

  ค
วา

มข
้าใ

จ 

  ก
าร

นำ
ไป

ใช
้ 

  ก
าร

วิเ
คร

าะ
ห์ 

  ก
าร

ปร
ะเมิ

นค
่า 

  ก
าร

สร้
าง

สร
รค

์
สร

้าง
สร

รค
์ 

1. การใช้ภาษาไทยในการ     
    ส่ือสาร 

2 2 1    5 4.5  14.5 6 

2. การวิเคราะห์ สังเคราะห์  
   และประเมินค่าสาร 

2 2 1 1 1  10 4.5  21.5 6 

3. การนำเสนอข้อมูล 2 2     10 4  18 6 
4. การเขียนเพื่อติดต่อ 
   กิจธุระ 

2 2     5 4  13 6 

5. การจดบันทึกข้อมูล 2 2     5 4  13 6 
6. การเขียนรายงานการ 
   ปฏิบัติงาน 

2 2     10 4.5  18.5 9 

7. จรรยาบรรณในการใช้ 
   ภาษาไทยเพื่อส่ือสาร 
   ในงานอาชีพ 

2 2 1    5 4.5  14.5 3 

สอบวัดผลปลายภาคเรียน 3 

รวม       50 30  100 45 

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา    

รวมทั้งรายวิชา - 45 

 
 
 
 
 
 



 

 
 

หน่วยการเรยีนรู้ 
 

หน่วย 
ท่ี 

หน่วยการเรียนรู้ 
เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 
1 
 

การใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร 3 3 6 

2 
 

การวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 2 4 6 

3 
 

การนำเสนอข้อมูล 2 4 6 

4 
 

การเขียนเพื่อติดต่อกิจธุระ 2 4 6 

5 
 

การจดบันทึกข้อมูล 2 4 6 

6 
 

การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 3 6 9 

7 
 

จรรยาบรรณในการใช้ภาษาไทยเพื่อส่ือสารในงานอาชีพ 1 2 3 

 
 

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา (สอบปลายภาคเรียน) - - 3 

รวม 13 27 45 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

การประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา : หลักสูตร ปวส.  
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 1 
รหัสวิชา 30000-1101   
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 1-2 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 
ทฤษฎี    3      ชม. 
ปฏิบัติ    3      ชม. 

ชื่อเร่ือง/งาน การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร  
 
1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 
    ฟัง ดู พูด อ่านและเขียนสารในงานอาชีพได้อย่างถูกต้องตามหลักภาษาไทยและเป็นผู้ฟัง ผู้ดูผู้อ่าน ผู้เขียนท่ีดีมี
วิจารณญาณ 
2. อ้างอิงมาตรฐาน/เชื่อมโยงกลุ่มอาชีพ 

2.1 มาตรฐานอาชีพ.................-................สมรรถนะย่อย.......-..... 
     1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน.....-...... 
     2) วิธีประเมิน...........-........ 
     3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)...........-.................. 
     4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)..........-.......... 
2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพ................-........................ 

3. สมรรถนะประจำหน่วย 
    3.1 มีความรู้เกี่ยวกับประเภทของภาษาที่ใช้ในการสื่อสาร 

    3.2 มีความรู้เกี่ยวกับระดับภาษาที่ใช้ในการสื่อสาร 

    3.3 มีความรู้เกี่ยวกับการใชค้ำ การใช้ประโยคใภาษาไทย 

    3.4 มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ตามทีส่ถานศึกษากำหนดและบูรณาการหลักปรชัญาเศรษฐกจิพอเพียง 

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
     4.1 ด้านความรู ้

           4.1 อธิบายประเภทของภาษาที่ใช้ในการสือ่สารได้ 

           4.2 แยกระดับภาษาที่ใช้ในการสื่อสารได้ 

           4.3 อธิบายการใชค้ำ การใช้ประโยคในภาษาไทยได้       

     4.2 ด้านทักษะ 

           เลือกใชภ้าษาไทยในการสื่อสารได้ถูกต้องตามหลักการใช้ภาษาไทย     

      

 



 

 
 

      4.3 คุณลักษณะที่พงึประสงค์ 

          4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

     4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

     4.3.3  ความมีวินัย 

     4.3.4  ความสามคัค ี

     4.3.5  จิตอาสา 

     4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

     4.3.7  ประหยัด 

     4.3.8  ซื่อสัตย์ 

     4.3.9  สุภาพ 

     4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. สาระการเรียนรู้ 
   5.1 ประเภทของภาษาท่ีใช้ในการส่ือสาร 
   5.2 ระดับภาษาท่ีใช้ในการส่ือสาร 

   5.3 การใช้คำ การใช้ประโยคในภาษาไทย 

6. กิจกรรมการเรียนรู้ 
   6.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 

        6.1.1 ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนักศึกษา แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารในชีวิตประจำวัน 

        6.1.2 ครูช้ีแจง คำอธิบายรายวิชา จุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา  

        6.1.3  ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล และจำนวนคาบท่ีเรียน 

        6.1.4  ครูช้ีแจงจุดประสงค์ของการเรียนรู้หน่วยที่ 1 และแนวทางการเรียนการสอน 

        6.1.5  ครูสำรวจความพร้อมของผู้เรียน 

   6.2 การเรียนรู้ 

         6.2.1  นักศึกษาทำแบบทดสอบก่อนเรียนใน Google Form  

         6.2.2  นักศึกษาดูพาวเวอร์พอยท์ พร้อมกับฟังครูบรรยายเรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร     

จดบันทึก ซักถามข้อสงสัย 

         6.2.3  นักศึกษาร่วมกันอภิปรายเรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร 

         6.2.4  ครูเปิดโอกาสให้นักศึกษาซักถามปัญหาข้อสงสัยระหว่างเรียน ครูตอบข้อซักถามและสรุป 

         6.2.5  นักศึกษาทำใบงานท่ี 1-2 เรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และสังเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 

   6.3 การสรุป 

         นักศึกษาและครูร่วมสรุปเนื้อหาเรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร     



 

 
 

6.4 การวัดและประเมินผล 

6.4.1 นักศึกษาทำแบบฝึกหัดเรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร ครูสังเกตพฤติกรรมการเรียนของผู้เรียน 

   ผู้เรียนและครูร่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปล่ียนเหตุผลระหว่างกัน 

         6.4.3 นักศึกษาทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  

         6.4.4 ครูบันทึกผลการประเมิน 

7. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
   7.1 สื่อสิ่งพิมพ์ 

          ใบงานท่ี 1-2 เรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร 

   7.2 สื่อโสตทัศนูปกรณ์ (ถ้ามี)  

          7.2.1 เครื่องฉายภาพ 

          7.2.2 ไมโครโฟน 

          7.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

          7.2.4 ระบบ Google classroom 

    7.3 หุ่นจําลองหรือของจริง (ถ้ามี) 

           - 

8. หลักฐานการเรียนรู้ 
8.1 หลักฐานความรู้ 
     ใบความรู้หน่วยที่ 1 เรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร 
8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 

             ใบงานท่ี 1-2 เรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร 

9. การวัดและประเมินผล 
9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน 

             9.1.1 นักเรียนทำแบบฝึกหัดเรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

             9.1.2 นักเรียนยทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน  
             9.1.3 นักเรียนทำใบงานท่ี 1-2 เรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

9.2 วิธีการประเมิน 
             9.1.1 นักเรียนทำแบบฝึกหัดเรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

             9.1.2 นักเรียนยทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน  
             9.1.3 นักเรียนทำใบงานท่ี 1-2 เรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

9.3 เครื่องมือประเมิน 
    9.3.1 แบบฝึกหัดเรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร  

              9.3.2 ทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  
 



 

 
 

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 
10.1 ข้อสรุปหลังการจัดการเรียนรู้ 
                
                
                
10.2 ปัญหาท่ีพบ 
                
                
                
10.3 แนวทางแก้ปัญหา 
                
                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

 ใบความรู้ ที่ 1 หน่วยที่ 1    
รหัสวิชา  30000-1101                     
 ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 1-2 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 
ทฤษฎี    3     ชม. 
ปฏิบัติ    3      ชม. 

ชื่อเร่ือง การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร  
 

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 
     ใข้ภาษาไทยในการส่ือสารได้อย่างถูกต้อง เหมาะสมกับกาลเทศะ บุคคลและสถานการณ์   
                 

 
2. อ้างอิงมาตรฐาน/เชื่อมโยงกลุ่มอาชีพ 
  -              
                 

 
3. สมรรถนะประจำหน่วย 
    3.1 มีความรู้เกี่ยวกับประเภทของภาษาที่ใช้ในการสื่อสาร 

    3.2 มีความรู้เกี่ยวกับระดับภาษาที่ใช้ในการสื่อสาร 

    3.3 มีความรู้เกี่ยวกับการใชค้ำ การใช้ประโยคใภาษาไทย 

    3.4 มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ตามทีส่ถานศึกษากำหนดและบูรณาการหลักปรชัญาเศรษฐกจิพอเพียง 

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
    4.1 ด้านความรู ้

           4.1 อธิบายประเภทของภาษาที่ใช้ในการสือ่สารได้ 

           4.2 แยกระดับภาษาที่ใช้ในการสื่อสารได้ 

           4.3 อธิบายการใชค้ำ การใช้ประโยคในภาษาไทยได้       

     4.2 ด้านทักษะ 

           เลือกใชภ้าษาไทยในการสื่อสารได้ถูกต้องตามหลักการใช้ภาษาไทย     

     4.3 คุณลักษณะทีพ่ึงประสงค์ 

          4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

     4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

     4.3.3  ความมีวินัย 

     4.3.4  ความสามคัค ี

     4.3.5  จิตอาสา 



 

 
 

     4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

     4.3.7  ประหยัด 

     4.3.8  ซื่อสัตย์ 

     4.3.9  สุภาพ 

     4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. เนื้อหาสาระ 
           หลักการใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร (สือ่เพาเวอร์พอยด์)       
                 
6. แบบฝึกหัด/แบบทดสอบ 
                
                
                 
7. เอกสารอ้างอิง (ขึ้นหนา้ใหม่) 
                 
8. ภาคผนวก (เฉลยแบบฝึกหัด เฉลยแบบทดสอบ ฯ) 

                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 ใบงาน ที่ 1 หน่วยที่  1  
รหัสวิชา 30000-1101                       
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 1-2 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 
ทฤษฎี   3   ชม. 
ปฏิบัติ   3  ชม. 

ชื่อเร่ือง การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร  

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 ใบงานที่ 2 หน่วยที่  1  
รหัสวิชา 30000-1101                       
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 1-2 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 
ทฤษฎี   3   ชม. 
ปฏิบัติ   3   ชม. 

ชื่อเร่ือง การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร  

 

 



 

 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 1 
รหัสวิชา 30000-1101   
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 1-2 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การวเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 
ทฤษฎี  3   ชม. 
ปฏิบัติ  3   ชม. 

ชื่อเร่ือง/งาน การใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร  
 

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 

   วิเคราะห์สังเคราะห์และประเมินค่าสารในงานอาชีพจากส่ือประเภทต่าง ๆ โดยจัดทำเอกสารได้อย่าง ถูกต้อง

ตามหลักภาษาไทย 

และมีคุณสมบัติของผู้วิเคราะห์สังเคราะห์และประเมินค่าสารท่ี 

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ 

.................................................-................................................................................................................................. 

   2.1 มาตรฐานอาชีพ.................-................สมรรถนะย่อย.......-..... 

        1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน.....-...... 

        2) วิธีประเมิน...........-........ 

        3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)...........-.................. 

        4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)..........-.......... 

   2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพ................-........................ 

3. สมรรถนะประจำหน่วย 

     วิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารในงานอาชีพจากส่ือประเภทต่าง ๆ ตามหลักภาษาได้เหมาะสมกับ

กาลเทศะ บุคคลและสถานการณ์ 

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม (เขียนให้ครบด้าน พุทธิพิสัย ทักษะพิสัย จิตพิสัย และ ประยุกต์ใช้ฯ) 

     4.1 ด้านความรู้ 

          4.1.1 บอกความหมายของการวิเคราะห์และสังเคราะห์สารได้ 

          4.1.2 อธิบายหลักการวิเคราะห์ และสังเคราะห์สารได้ 

          4.1.3 จำแนกคุณสมบัติของผู้วิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารได้ 

          4.1.4 บอกประโยชน์ของการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารได้ 

    4.2 ด้านทักษะ 

          วิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารได้ 

     4.3 คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 

        4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 



 

 
 

     4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

     4.3.3  ความมีวินัย 

     4.3.4  ความสามัคคี 

     4.3.5  จิตอาสา 

     4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

     4.3.7  ประหยัด 

     4.3.8  ซื่อสัตย์ 

     4.3.9  สุภาพ 

     4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. สาระการเรียนรู้ 

   5.1 ความหมายของการวิเคราะห์และสังเคราะห์สาร 
   5.2 หลักการวิเคราะห์ และสังเคราะห์สาร 

   5.3 คุณสมบัติของผู้วิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 

   5.4 ประโยชน์ของการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 

6. กิจกรรมการเรียนรู ้

   6.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
        6.1.1 ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนักศึกษา แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารในชีวิตประจำวัน 
        6.1.2 ครูช้ีแจง คำอธิบายรายวิชา จุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา  

        6.1.3  ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล และจำนวนคาบท่ีเรียน 

        6.1.4  ครูช้ีแจงจุดประสงค์ของการเรียนรู้หน่วยที่ 1 และแนวทางการเรียนการสอน 

        6.1.5  ครูสำรวจความพร้อมของผู้เรียน 
        6.1.6  ครูสนทนากับผู้เรียนพร้อมยกตัวอย่างข่าวทางสถานีโทรทัศน์ในท่ีผู้เรียนรับชมอยู่ในปัจจุบันแล้วให้ผู้

ร่วมกันอภิปราย 

   6.2 การเรียนรู้ 

        6.2.1  นักศึกษาทำแบบทดสอบก่อนเรียนใน Google Form  

        6.2.2  นักศึกษาดูพาวเวอร์พอยท์ พร้อมกับฟังครูบรรยายเรื่องการใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร     

จดบันทึก ซักถามข้อสงสัย 

        6.2.3  นักศึกษาร่วมกันอภิปรายเรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร             

        6.2.4  ครูเปิดโอกาสใหน้ักศึกษาซักถามปัญหาข้อสงสัยระหว่างเรียน ครูตอบข้อซักถามและสรุป 

        6.2.5  นักศึกษาทำใบงานท่ี 1 เรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร และใบงานท่ี 2 เรื่องการ

เขียนบทความ โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด และสังเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 



 

 
 

   6.3 การสรุป 

        นักศึกษาและครูร่วมสรุปเนื้อหาเรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร             
    6.4 การวัดและประเมินผล 

         6.4.1 นักศึกษาทำแบบฝึกหัดเรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร ครูสังเกตพฤติกรรมการ

เรียนของผู้เรียน ผู้เรียนและครูร่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปล่ียนเหตุผลระหว่างกัน 

         6.4.3  นักศึกษาทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  

         6.4.4  ครูบันทึกผลการประเมิน 

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู ้

   7.1 ส่ือส่ิงพิมพ์ 

        7.1.1 ใบงานท่ี 1 เรื่อง การวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 

        7.1.2 ใบงานท่ี 2 เรื่อง การเขียนบทความ 

   7.2 ส่ือโสตทัศนูปกรณ์ (ถ้ามี)  

        7.2.1 เครื่องฉายภาพ 

        7.2.2 ไมโครโฟน 

        7.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

        7.2.4 ระบบ Google classroom 

    7.3 หุ่นจําลองหรือของจริง (ถ้าม)ี 

           - 

    7.4 อื่นๆ (ถ้ามี) 

8. หลักฐานการเรียนรู้ 

    8.1 หลักฐานความรู้ 

          ใบความรู้หน่วยที่ 2 เรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 

    8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 

         8.2.1 ใบงานท่ี 1 เรื่อง การวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 

         8.2.2 ใบงานท่ี 2 เรื่อง การเขียนบทความ 

9. การวัดและประเมินผล 

    9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน 

          9.1.1 นักเรียนทำใบงานเรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารได้ เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

          9.1.2 นักเรียนเขียนบทความตามหลักการท่ีเรียนได้  เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน  

    9.2 วิธีการประเมิน 

         9.2.1 นักเรียนทำใบงานเรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารได้ เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 



 

 
 

         9.2.2 นักเรียนเขียนบทความตามหลักการท่ีเรียนได้  เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน  

 

9.3 เครื่องมือประเมิน 

     9.3.1 ใบงานเรื่องการวิเคราะห์และประเมินค่าสาร  

     9.3.2 ใบงานเรื่องการเขียนบทความ  

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 

     10.1 ข้อสรุปหลังการจัดการเรียนรู้ 

     ....................................................................................................................................................................

               

     10.2 ปัญหาท่ีพบ     

            ....................................................................................................................................................................

              

     10.3 แนวทางแก้ปัญหา 

            .................................................................................................................................................................... 

                

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 ใบงาน ที่ 1 หน่วยที่  2  
รหัสวิชา 30000-1101                       
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 3-4 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 
ทฤษฎี  2    ชม. 
ปฏิบัติ  4    ชม. 

ชื่อเร่ือง การวิเคราะห์และประเมินค่าสาร  
คำช้ีแจง  ให้นักศึกษาดูคลิปวีดีโอแล้วตอบคำถามต่อไปนี้ 
https://www.youtube.com/watch?v=Qw5rfSLYLdA&feature=youtu.be 
๑. คลิปวีดีโอนี้จัดเป็นสารรูปแบบใด 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………  

๒. คลิปวีดีโอนี้มีเนื้อหาเกี่ยวกับเรื่องใด (ใคร ทำอะไร ท่ีไหน เมื่อไร อย่างไร)  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………  

    สะท้อนให้เห็นถึงปัญหาสังคมไทยอย่างไร  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………  

๓. กลวิธีการนำเสนอของคลิปนี้  

    การเปิดเรื่อง  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………  

    การดำเนินเรื่อง………………………………………………………………………………………………….......…………..………………  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………  

    การปิดเรื่อง………………………………………………………………………………………………….......…………………........………  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………  

๔. การใช้ภาษา  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………  

๕. คุณค่าของเรื่อง  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  



 

 
 

 

 ใบงานที่ 2 หน่วยที่  2  
รหัสวิชา 30000-1101                       
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 4 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 
ทฤษฎี   2    ชม. 
ปฏิบัติ   4   ชม. 

ชื่อเร่ือง การสังเคราะห์สาร  

คำช้ีแจง  ให้นักศึกษาเขียนบทความตามหัวข้อท่ีสนใจ โดยมีองค์ประกอบครบถ้วนตามท่ีได้ศึกษามา 

 



 

 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 3 
รหัสวิชา 30000-1101   
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 5-6 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การพูดนำเสนอขอ้มูล 
ทฤษฎี     2     ชม. 
ปฏิบัติ     4     ชม. 

ชื่อเร่ือง/งาน การนำเสนอข้อมูล  
 
1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 
   พูดนำเสนอข้อมูลเพื่อส่ือสารในงานอาชีพได้ถูกต้องตามหลักภาษาไทยและเป็นผู้นำเสนอท่ีดีปฏิบัติตามหลักการ
นำเสนอ ข้อมูล 
2. อ้างอิงมาตรฐาน/เชื่อมโยงกลุ่มอาชีพ 

2.1 มาตรฐานอาชีพ.................-................สมรรถนะย่อย.......-..... 
     1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน.....-...... 
     2) วิธีประเมิน...........-........ 
     3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)...........-.................. 
     4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)..........-.......... 
2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพ................-........................ 

3. สมรรถนะประจำหน่วย 

        แสดงความรู้เกี่ยวกับการนำเสนอข้อมูลในงานอาชีพจากส่ือต่าง ๆ ตามหลักการใช้ภาษาไทยได้อย่าง
เหมาะสม 
4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม (เขียนให้ครบด้าน พุทธิพิสัย ทักษะพิสัย จิตพิสัย และ ประยุกต์ใช้ฯ) 
    4.1 ด้านความรู้ 
         4.1.1 บอกความหมายของการนำเสนอข้อมูลได้                                  

         4.1.2 บอกประเภทและรูปแบบการนำเสนอข้อมูลได้                    

         4.1.3 อธิบายหลักการปฏิบัติในการนำเสนอข้อมูลได้ 

    4.2 ด้านทักษะ 

         4.2.1 นำเสนอข้อมูลด้วยป้ายนิเทศ และ PowerPoint ได้ 

         4.2.2 นำเสนอข้อมูลด้วยการพูดได้  

    4.3 คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 

        4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

   4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

   4.3.3  ความมีวินัย 



 

 
 

   4.3.4  ความสามัคคี 

   4.3.5  จิตอาสา 

   4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

   4.3.7  ประหยัด 

   4.3.8  ซื่อสัตย์ 

   4.3.9  สุภาพ 

   4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. สาระการเรียนรู้ 

    5.1 ความหมายความหมายของการนำเสนอข้อมูล                                 

    5.2 ประเภทและรูปแบบการนำเสนอข้อมูล                  

    5.3 หลักการปฏิบัติในการนำเสนอข้อมูลด้วยวิธีต่าง ๆ 

6. กิจกรรมการเรียนรู ้
   6.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
        6.1.1 ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนักศึกษา แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารในชีวิตประจำวัน 
        6.1.2 ครูช้ีแจง คำอธิบายรายวิชา จุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา  

        6.1.3  ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล และจำนวนคาบท่ีเรียน 

        6.1.4  ครูช้ีแจงจุดประสงค์ของการเรียนรู้หน่วยที่ 1 และแนวทางการเรียนการสอน 

        6.1.5  ครูสำรวจความพร้อมของผู้เรียน 
        6.1.6  ครูสนทนากับผู้เรียนพร้อมยกตัวอย่างข่าวทางสถานีโทรทัศน์ในท่ีผู้เรียนรับชมอยู่ในปัจจุบันแล้วให้ผู้

ร่วมกันอภิปราย 

   6.2 การเรียนรู้ 

        6.2.1  นักศึกษาทำแบบทดสอบก่อนเรียนใน Google Form  

        6.2.2  นักศึกษาดูพาวเวอร์พอยท์ พร้อมกับฟังครูบรรยายเรื่องการนำเสนอข้อมูล นักเรียนจดบันทึก ซักถาม

ข้อสงสัย 

        6.2.3  นักศึกษาร่วมกันอภิปรายเรื่องการนำเสนอข้อมูล             

        6.2.4  ครูเปิดโอกาสใหน้ักศึกษาซักถามปัญหาข้อสงสัยระหว่างเรียน ครูตอบข้อซักถามและสรุป 

        6.2.5  ครูให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม  กลุ่มละ 10 คน ร่วมกันระดมความคิดในการนำเสนอข้อมูลด้วยการจัดป้าย

นิเทศก์เรื่องท่ีน่าสนใจตามอาคารเรียนต่าง ๆ  

   6.3 การสรุป 

        6.3.1 นักศึกษาและครูร่วมสรุปเนื้อหาเรื่องการนำเสนอข้อมูล 



 

 
 

        6.3.2  นักเรียนมอบหมายหน้าท่ีรับผิดชอบเตรียมวัสดุ อุปกรณ์สำหรับจัดป้ายนิเทศก์ในเวลาว่างของ

สัปดาห์หน้า  

   6.4 การวัดและประเมินผล 

         6.4.1 ครูประเมินผลจากการสังเกตพฤติกรรมในการสนใจเรียน การร่วมกันระดมสมอง การแบ่งหน้าท่ี

รับผิดชอบ 

         6.4.4  ครูประเมินผลการจัดป้ายนิเทศของนักเรียนแต่ละกลุ่ม  

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู ้

   7.1 ส่ือส่ิงพิมพ์ 

        ใบความรู้เรื่องการนำเสนอข้อมูล 

   7.2 ส่ือโสตทัศนูปกรณ์ (ถ้ามี)  

        7.2.1 เครื่องฉายภาพ 

        7.2.2 ไมโครโฟน 

        7.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

        7.2.4 ระบบ Google classroom 

    7.3 หุ่นจําลองหรือของจริง (ถ้าม)ี 

         ..........  - 

8. หลักฐานการเรียนรู้ 

    8.1 หลักฐานความรู้ 

          ใบความรู้หน่วยที่ 3 เรื่องการนำเสนอข้อมูล 

    8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 

         การจัดป้ายนิเทศก์ของนักเรียน 

9. การวัดและประเมินผล 

    9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน 

         นักเรียนร่วมกันจัดป้ายนิเทศได้น่าสนใจ สวยงาม แสดงออกถึงความคิดสร้าง เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

    9.2 วิธีการประเมิน 

         นักเรียนร่วมกันจัดป้ายนิเทศได้น่าสนใจ สวยงาม แสดงออกถึงความคิดสร้าง เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

    9.3 เครื่องมือประเมิน 

         9.3.1 แบบประเมินการจัดป้ายนิเทศ  

 

 

 



 

 
 

 

 

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 

     10.1 ข้อสรุปหลังการจัดการเรียนรู้ 

     ....................................................................................................................................................................

               

     10.2 ปัญหาท่ีพบ     

            ....................................................................................................................................................................

              

     10.3 แนวทางแก้ปัญหา 

            .................................................................................................................................................................... 

                

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           



 

 
 

 

 แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 3 
รหัสวิชา 30000-1101   
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 5-6 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การนำเสนอขอ้มูล 
ทฤษฎี    2      ชม. 
ปฏิบัติ     4     ชม. 

ชื่อเร่ือง/งาน การนำเสนอข้อมูล  
 
1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 
   พูดนำเสนอข้อมูลในโอกาสต่าง ๆ และนำเสนอข้อมูลด้วยวิธีต่าง ๆ ได้อย่างเหมาะสม 
2. อ้างอิงมาตรฐาน/เชื่อมโยงกลุ่มอาชีพ 

2.1 มาตรฐานอาชีพ.................-................สมรรถนะย่อย.......-..... 
     1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน.....-...... 
     2) วิธีประเมิน...........-........ 
     3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)...........-.................. 
     4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)..........-.......... 
2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพ................-........................ 

3. สมรรถนะประจำหน่วย 

        แสดงความรู้เกี่ยวกับการนำเสนอข้อมูลในงานอาชีพจากส่ือต่าง ๆ ตามหลักการใช้ภาษาไทยได้อย่าง
เหมาะสม 
4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม (เขียนให้ครบด้าน พุทธิพิสัย ทักษะพิสัย จิตพิสัย และ ประยุกต์ใช้ฯ) 
    4.1 ด้านความรู้ 
         4.1.1 บอกความหมายของการนำเสนอข้อมูลได้                                  

         4.1.2 บอกประเภทและรูปแบบการนำเสนอข้อมูลได้                    

         4.1.3 อธิบายหลักการปฏิบัติในการนำเสนอข้อมูลได้ 

    4.2 ด้านทักษะ 

         4.2.1 นำเสนอข้อมูลด้วยป้ายนิเทศ และ PowerPoint ได้ 

         4.2.2 นำเสนอข้อมูลด้วยการพูดได้  

    4.3 คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 

        4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

   4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

   4.3.3  ความมีวินัย 



 

 
 

   4.3.4  ความสามัคคี 

   4.3.5  จิตอาสา 

   4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

   4.3.7  ประหยัด 

   4.3.8  ซื่อสัตย์ 

   4.3.9  สุภาพ 

   4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. สาระการเรียนรู้ 

    5.1 ความหมายความหมายของการนำเสนอข้อมูล                                 

    5.2 ประเภทและรูปแบบการนำเสนอข้อมูล                  

    5.3 หลักการปฏิบัติในการนำเสนอข้อมูลด้วยวิธีต่าง ๆ 

6. กิจกรรมการเรียนรู ้
   6.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
        6.1.1 ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนักศึกษา แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารในชีวิตประจำวัน 
        6.1.2 ครูช้ีแจง คำอธิบายรายวิชา จุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา  

        6.1.3  ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล และจำนวนคาบท่ีเรียน 

        6.1.4  ครูช้ีแจงจุดประสงค์ของการเรียนรู้หน่วยที่ 3 และแนวทางการเรียนการสอน 

        6.1.5  ครูสำรวจความพร้อมของผู้เรียน 
        6.1.6  ครูสนทนากับผู้เรียนพร้อมยกตัวอย่างข่าวทางสถานีโทรทัศน์ในท่ีผู้เรียนรับชมอยู่ในปัจจุบันแล้วให้ผู้

ร่วมกันอภิปราย 

   6.2 การเรียนรู้ 

        6.2.1  นักศึกษาทำแบบทดสอบก่อนเรียนใน Google Form  

        6.2.2  นักศึกษาดูพาวเวอร์พอยท์ พร้อมกับฟังครูบรรยายเรื่องการนำเสนอข้อมูลด้วยการพูด นักเรียนจด

บันทึก ซักถามข้อสงสัย 

        6.2.3  นักศึกษาร่วมกันอภิปรายเรื่องการนำเสนอข้อมูลด้วยการพูด             

        6.2.4  ครูเปิดโอกาสใหน้ักศึกษาซักถามปัญหาข้อสงสัยระหว่างเรียน ครูตอบข้อซักถามและสรุป 

        6.2.5  ครูให้นักเรียนนำเสนอข้อมูลด้วยการพูดสาธิต คนละ 1 เรื่อง ตามหลักการท่ีเรียนมา สามารถเลือก

เรื่องในการสาธิตได้ตามความถนัดและความสนใจ โดยจัดทำเป็นคลิปวีดีโอความยาวประมาณ 1-3 นาที 

   6.3 การสรุป 

        นักศึกษาและครูร่วมสรุปเนื้อหาเรื่องการนำเสนอข้อมูลด้วยการพูด 

   6.4 การวัดและประเมินผล 



 

 
 

         6.4.1 ครูประเมินผลจากการสังเกตพฤติกรรมในการสนใจ 

         6.4.4  ครูประเมินผลการส่งคลิปสาธิตของนักเรียน   

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู ้

   7.1 ส่ือส่ิงพิมพ์ 

        ใบความรู้เรื่องการนำเสนอข้อมูล 

   7.2 ส่ือโสตทัศนูปกรณ์ (ถ้ามี)  

        7.2.1 เครื่องฉายภาพ 

        7.2.2 ไมโครโฟน 

        7.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

        7.2.4 ระบบ Google classroom 

    7.3 หุ่นจําลองหรือของจริง (ถ้าม)ี 

           - 

    7.4 อื่นๆ (ถ้ามี) 

8. หลักฐานการเรียนรู้ 

    8.1 หลักฐานความรู้ 

          ใบความรู้หน่วยที่ 3 เรื่องการนำเสนอข้อมูล 

    8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 

         คลิปสาธิตของนักเรียน 

9. การวัดและประเมินผล 

    9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน 

         นักเรียนส่งคลิปสาธิตคนละ 1 เรื่องความยาวประมาณ1-3 นาที เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

    9.2 วิธีการประเมิน 

         นักเรียนส่งคลิปสาธิตคนละ 1 เรื่องความยาวประมาณ1-3 นาที เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

    9.3 เครื่องมือประเมิน 

         9.3.1 แบบประเมินการพูดสาธิต  

 

 

 

 

 

 



 

 
 

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 

     10.1 ข้อสรุปหลังการจัดการเรียนรู้ 

     .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................          

     10.2 ปัญหาท่ีพบ     

            .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................

              

     10.3 แนวทางแก้ปัญหา 

            .................................................................................................................................................................... 

     .................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 4 
รหัสวิชา 30000-1101   
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 7-8 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การเขียนเพื่อกิจธุระ 
ทฤษฎี    2      ชม. 
ปฏิบัติ    4     ชม. 

ชื่อเร่ือง/งาน การเขียนเพือ่กิจธุระ  
 

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 

   เขียนเพื่อติดต่อกิจธุระตามหลักการเพื่อส่ือสารในงานอาชีพและในโอกาสต่าง ๆ 
 

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ 

.................................................-................................................................................................................................. 

   2.1 มาตรฐานอาชีพ.................-................สมรรถนะย่อย.......-..... 

        1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน.....-...... 

        2) วิธีประเมิน...........-........ 

        3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)...........-.................. 

        4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)..........-.......... 

   2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพ................-........................ 

3. สมรรถนะประจำหน่วย 

    แสดงความรู้เกี่ยวกับการเขียนเพื่อติดต่อกิจธุระตามหลักการเพื่อส่ือสารในงานอาชีพและในโอกาสต่าง ๆ 

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม (เขียนให้ครบด้าน พุทธิพิสัย ทักษะพิสัย จิตพิสัย และ ประยุกต์ใช้ฯ) 

   4.1 ด้านความรู้ 

        4.1.1 บอกความหมายและประเภทของจดหมายได้ 

        4.1.2 เลือกใช้ภาษาในการเขียนจดหมายได้อย่างเหมาะสม 

        4.1.3 บอกประโยชน์ของจดหมายได้ 

   4.2 ด้านทักษะ 

        เขียนจดหมายกิจธุระและจดหมายสมัครงานได้อย่างมีจรรยาบรรณ 

   4.3 คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 

      4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

 4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

 4.3.3  ความมีวินัย 

 4.3.4  ความสามัคคี 



 

 
 

   4.3.5  จิตอาสา 

   4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

   4.3.7  ประหยัด 

   4.3.8  ซื่อสัตย์ 

   4.3.9  สุภาพ 

   4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. สาระการเรียนรู้ 

   5.1 ความหมายและประเภทของจดหมาย 

   5.2 การเลือกใช้ภาษาในการเขียนจดหมาย 

   5.3 ประโยชน์ของจดหมาย 

6. กิจกรรมการเรียนรู ้

6.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
            6.1.1 ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนักศึกษา แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารในชีวิตประจำวัน 

            6.1.2 ครูช้ีแจง คำอธิบายรายวิชา จุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา  

            5.1.3  ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล และจำนวนคาบท่ีเรียน 

            5.1.4  ครูช้ีแจงจุดประสงค์ของการเรียนรู้หน่วยที่ 5 และแนวทางการเรียนการสอน 

            5.1.5  ครูสำรวจความพร้อมของผู้เรียน      

    6.2 การเรียนรู้ 

            6.2.1  นักศึกษาทำแบบทดสอบก่อนเรียนใน Google Form  

            6.2.2  ครูสนทนากับผู้เรียนเรื่องวิธีการติดต่อส่ือสารกับของหน่วยงานต่าง ๆ เช่น โทรศัพท์  จดหมาย               

            6.2.3  นักศึกษาดูพาวเวอร์พอยท์ พร้อมกับฟังครูบรรยายเรื่องการเขียนเพื่อกิจธุระ จดบันทึก ซักถามข้อ

สงสัย 

            6.2.4  นักศึกษาร่วมกันอภิปรายเรื่องการเขียนเพื่อกิจธุระ               

            6.2.5  ครูเปิดโอกาสให้นักศึกษาซักถามปัญหาข้อสงสัยระหว่างเรียน ครูตอบข้อซักถามและสรุป 

            6.2.6  นักศึกษาทำใบงานท่ี 1 เรื่องการเขียนเพื่อกิจธุระ โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด และ

สังเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 

    6.3 การสรุป 

            นักศึกษาและครูร่วมสรุปเนื้อหาเรื่องการเขียนเพื่อกิจธุระ 

6.4 การวัดและประเมินผล 

            6.4.1 นักศึกษาทำแบบฝึกหัดเรื่องการเขียนเพื่อกิจธุระ ครูสังเกตพฤติกรรมการเรียนของผู้เรียน 

            6.4.2 ผู้เรียนและครูร่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปล่ียนเหตุผลระหว่างกัน 



 

 
 

            6.4.3  นักศึกษาทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  

            6.4.4  ครูบันทึกผลการประเมิน 

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู ้
   7.1 ส่ือส่ิงพิมพ์ 

        7.1.1 ใบงานท่ี 1 เรื่อง การวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 

        7.1.2 ใบงานท่ี 2 เรื่อง การเขียนบทความ 

   7.2 ส่ือโสตทัศนูปกรณ์ (ถ้ามี)  

        7.2.1 เครื่องฉายภาพ 

        7.2.2 ไมโครโฟน 

        7.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

        7.2.4 ระบบ Google classroom 

    7.3 หุ่นจําลองหรือของจริง (ถ้าม)ี 

           - 

    7.4 อื่นๆ (ถ้ามี) 

8. หลักฐานการเรียนรู้ 

    8.1 หลักฐานความรู้ 

          ใบความรู้หน่วยที่ 2 เรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 

    8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 

         8.2.1 ใบงานท่ี 1 เรื่อง การวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสาร 

         8.2.2 ใบงานท่ี 2 เรื่อง การเขียนบทความ 

9. การวัดและประเมินผล 

    9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน 

          9.1.1 นักเรียนทำใบงานเรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารได้ เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

          9.1.2 นักเรียนเขียนบทความตามหลักการท่ีเรียนได้  เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน  

    9.2 วิธีการประเมิน 

         9.2.1 นักเรียนทำใบงานเรื่องการวิเคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารได้ เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

         9.2.2 นักเรียนเขียนบทความตามหลักการท่ีเรียนได้  เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน  

9.3 เครื่องมือประเมิน 

     9.3.1 ใบงานเรื่องการวิเคราะห์และประเมินค่าสาร  

     9.3.2 ใบงานเรื่องการเขียนบทความ  

 



 

 
 

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 

     10.1 ข้อสรุปหลังการจัดการเรียนรู้ 

     .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................     

10.2 ปัญหาท่ีพบ     

            .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................

              

     10.3 แนวทางแก้ปัญหา 

            .................................................................................................................................................................... 

     .................................................................................................................................................................... 

 

                

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 5 
รหัสวิชา 30000-1101   
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 9-10 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การจดบันทึกข้อมูล 
ทฤษฎี    2      ชม. 
ปฏิบัติ    4      ชม. 

ชื่อเร่ือง/งาน การจดบันทึกข้อมูล  
 

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 

   จดบันทึกข้อมูลในรูปแบบต่าง ๆ ได้อย่างถูกต้องตามหลักภาษาไทยเพื่อส่ือสารในงานอาชีพ และ มีสาระสำคัญ
ครบถ้วน 
2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ 

.................................................-................................................................................................................................. 

   2.1 มาตรฐานอาชีพ.................-................สมรรถนะย่อย.......-..... 

        1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน.....-...... 

        2) วิธีประเมิน...........-........ 

        3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)...........-.................. 

        4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)..........-.......... 

   2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพ................-........................ 

3. สมรรถนะประจำหน่วย 

   แสดงความรู้เกี่ยวกับการเขียนเพื่อติดต่อกิจธุระตามหลักการ 

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม (เขียนให้ครบด้าน พุทธิพิสัย ทักษะพิสัย จิตพิสัย และ ประยุกต์ใช้ฯ) 

   4.1 ด้านความรู้ 

        4.1.1 บอกความหมายของการจดบันทึกข้อมูลได้ 
        4.1.2 อธิบายหลักการจดบันทึกข้อมูลอย่างมปีระสิทธิภาพได้ 

   4.2 ด้านทักษะ 

        จดบันทึกข้อมูลตามรูปแบบต่าง ๆ ได้อย่างถูกต้องตามหลักการ      
   4.3 คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 

      4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

 4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

 4.3.3  ความมีวินัย 

 4.3.4  ความสามัคคี 

 4.3.5  จิตอาสา 



 

 
 

 4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

  4.3.7  ประหยัด 

  4.3.8  ซื่อสัตย์ 

  4.3.9  สุภาพ 

  4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. สาระการเรียนรู้ 

    5.1 บอกความหมายของการจดบันทึกข้อมูลได้ 
    5.2 อธิบายหลักการจดบันทึกข้อมูลอย่างมีประสทิธิภาพได้ 

6. กิจกรรมการเรียนรู ้

6.2 การนําเข้าสู่บทเรียน 
            6.1.1 ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนักศึกษา แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารในชีวิตประจำวัน 

            6.1.2 ครูช้ีแจง คำอธิบายรายวิชา จุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา  

            5.1.3  ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล และจำนวนคาบท่ีเรียน 

            5.1.4  ครูช้ีแจงจุดประสงค์ของการเรียนรู้หน่วยที่ 5 และแนวทางการเรียนการสอน 

            5.1.5  ครูสำรวจความพร้อมของผู้เรียน      

    6.2 การเรียนรู้ 

            6.2.1  นักศึกษาทำแบบทดสอบก่อนเรียนใน Google Form  

            6.2.2  ครูสนทนากับผู้เรียนเรื่องวิธีการติดต่อส่ือสารกับของหน่วยงานต่าง ๆ เช่น โทรศัพท์  จดหมาย               

            6.2.3  นักศึกษาดูพาวเวอร์พอยท์ พร้อมกับฟังครูบรรยายเรื่องการเขียนเพื่อกิจธุระ จดบันทึก ซักถาม 

ข้อสงสัย 

            6.2.4  นักศึกษาร่วมกันอภิปรายเรื่องการจดบันทึกข้อมูล               

            6.2.5  ครูเปิดโอกาสให้นักศึกษาซักถามปัญหาข้อสงสัยระหว่างเรียน ครูตอบข้อซักถามและสรุป 

            6.2.6  นักศึกษาทำใบงานท่ี 1 เรื่องการจดบันทึกข้อมูล 

    6.3 การสรุป 

            นักศึกษาและครูร่วมสรุปเนื้อหาเรื่องการจดบันทึกข้อมูล 

6.5 การวัดและประเมินผล 

            6.4.1 นักศึกษาทำแบบฝึกหัดเรื่องการจดบันทึกข้อมูล ครูสังเกตพฤติกรรมการเรียนของผู้เรียน 

            6.4.2 ผู้เรียนและครูร่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปล่ียนเหตุผลระหว่างกัน 

            6.4.3  นักศึกษาทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  

            6.4.4  ครูบันทึกผลการประเมิน 

 



 

 
 

 
7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู ้
   7.1 ส่ือส่ิงพิมพ์ 

        ใบงานท่ี 1 เรื่อง การจดบันทึกข้อมูล 

   7.2 ส่ือโสตทัศนูปกรณ์ (ถ้ามี)  

        7.2.1 เครื่องฉายภาพ 

        7.2.2 ไมโครโฟน 

        7.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

        7.2.4 ระบบ Google classroom 

    7.3 หุ่นจําลองหรือของจริง (ถ้าม)ี 

           - 

    7.4 อื่นๆ (ถ้ามี) 

8. หลักฐานการเรียนรู้ 

    8.1 หลักฐานความรู้ 

          ใบความรู้หน่วยที่ 5 เรื่องการจดบันทึกปข้อมูล 

    8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 

         ใบงานท่ี 1 เรื่อง การจดบันทึกข้อมูล 

9. การวัดและประเมินผล 

    9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน 

          นักเรียนทำใบงานเรื่องการจดบันทึกข้อมูล เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน      

    9.2 วิธีการประเมิน 

         นักเรียนทำใบงานเรื่องการจดบันทึกข้อมูล เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน      

    9.3 เครื่องมือประเมิน 

         แบบประเมินใบงานเรื่องการจดบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 

     10.1 ข้อสรุปหลังการจัดการเรียนรู้ 

     .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................     

10.2 ปัญหาท่ีพบ     

            .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................

              

     10.3 แนวทางแก้ปัญหา 

            .................................................................................................................................................................... 

     .................................................................................................................................................................... 

 

                

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 ใบงานที่ 1 หน่วยที่ 5  
รหัสวิชา 30000-1101                       
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 9-10 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การจดบันทึกข้อมูล 
ทฤษฎี  2    ชม. 
ปฏิบัติ  4    ชม. 

ชื่อเร่ือง การจดบันทึกข้อมูล  
  คำช้ีแจง  ให้นักศึกษาจดบันทึกข้อมูลจากเรื่องท่ีกำหนดให้ ด้วยวิธีการจดบันทึกท่ีตนเองถนัด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 
…................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 



 

 
 

 

 แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 6 
รหัสวิชา 30000-1101   
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 11-13 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 
ทฤษฎี    3      ชม. 
ปฏิบัติ    6      ชม. 

ชื่อเร่ือง/งาน การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน  
 

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 

   เขียนรายงานการปฏิบัติงานเชิงวิชาชีพได้อย่างถูกต้องตามรูปแบบและหลักภาษาไทย เพื่อส่ือสารในงานอาชีพ 
และมีจรรยาบรรณ 
2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ 

.................................................-................................................................................................................................. 

   2.1 มาตรฐานอาชีพ.................-................สมรรถนะย่อย.......-..... 

        1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน.....-...... 

        2) วิธีประเมิน...........-........ 

        3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)...........-.................. 

        4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)..........-.......... 

   2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพ................-........................ 

3. สมรรถนะประจำหน่วย 

    แสดงความรู้เกี่ยวกับการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน บันทึกข้อมูลและรายงานการปฏิบัติงานเชิงวิชาชีพตาม
หลักการใช้ภาษาไทย 

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม (เขียนให้ครบด้าน พุทธิพิสัย ทักษะพิสัย จิตพิสัย และ ประยุกต์ใช้ฯ) 

   4.1 ด้านความรู้ 

        4.1.1 บอกความหมายของรายงานการปฏิบัติงานได้ 

        4.1.2 แยกประเภทของการเขียนรายงานการปฏิบัติงานได้ 

        4.1.3  อธิบายรูปแบบการนำเสนอและรูปแบบรายงานการปฏิบัติงานได้ 

        4.1.4 บอกหลักสำคัญของการใช้ภาษาในการเขียนรายงานได้ 

        4.1.5 บอกประโยชน์ของรายงานการปฏิบัติงานได้ 

   4.2 ด้านทักษะ 

        เขียนรายงานการปฏิบัติงานได้ 

   4.3 คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 



 

 
 

      4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

 4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

 4.3.3  ความมีวินัย 

 4.3.4  ความสามัคคี 

 4.3.5  จิตอาสา 

 4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

 4.3.7  ประหยัด 

 4.3.8  ซื่อสัตย์ 

 4.3.9  สุภาพ 

 4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. สาระการเรียนรู้ 

    5.1 ความหมายของรายงานการปฏิบัติงาน 

    5.2 ประเภทของการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 

    5.3 รูปแบบการนำเสนอและรูปแบบรายงานการปฏิบัติงาน 

    5.4 หลักสำคัญของการใช้ภาษาในการเขียนรายงาน 

    5.5 ประโยชน์ของรายงานการปฏิบัติงาน 

6. กิจกรรมการเรียนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 

            5.1.1 ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนักศึกษา แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารในชีวิตประจำวัน 

            5.1.2  ครูช้ีแจง คำอธิบายรายวิชา จุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา  

            5.1.3  ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล และจำนวนคาบท่ีเรียน 

            5.1.4  ครูช้ีแจงจุดประสงค์ของการเรียนรู้หน่วยที่ 8 และแนวทางการเรียนการสอน 

            5.1.5  ครูสำรวจความพร้อมของผู้เรียน      

    5.2 การเรียนรู้ 

            5.2.1  นักศึกษาทำแบบทดสอบก่อนเรียนใน Google Form  

            5.2.2  ครูสนทนากับผู้เรียนเกี่ยวกับหลักฐานในปฏิบัติงาน เช่น รูปถ่าย เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง แลหลักฐาน

ท่ีสำคัญอีกอย่างหนึ่งคือรายงานการปฏิบัติงานมีหลักฐานเป็นลายลักษณ์อักษร             

            5.2.3  นักศึกษาดูพาวเวอร์พอยท์ พร้อมกับฟังครูบรรยายเรื่องการเขียนเพื่อกิจธุระ จดบันทึก ซักถามข้อ

สงสัย 

            5.2.4  นักศึกษาร่วมกันอภิปรายเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน   

            5.2.5  ครูเปิดโอกาสให้นักศึกษาซักถามปัญหาข้อสงสัยระหว่างเรียน ครูตอบข้อซักถามและสรุป 



 

 
 

            5.2.6  นักศึกษาทำใบงานท่ี 1 เรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน  โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่าง

ใกล้ชิด และสังเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 

    5.3 การสรุป 

            นักศึกษาและครูร่วมสรุปเนื้อหาเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน   

5.4 การวัดและประเมินผล 

            5.4.1 นักศึกษาทำแบบฝึกหัดเรื่องการจดบันทึกข้อมูล  ครูสังเกตพฤติกรรมการเรียนของผู้เรียน 

            5.4.2 ผู้เรียนและครูร่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปล่ียนเหตุผลระหว่างกัน 

            5.4.3  นักศึกษาทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  

            5.4.4  ครูบันทึกผลการประเมิน 

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู ้
   7.1 ส่ือส่ิงพิมพ์ 

        ใบงานท่ี 1 เรื่อง การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 

   7.2 ส่ือโสตทัศนูปกรณ์ (ถ้ามี)  

        7.2.1 เครื่องฉายภาพ 

        7.2.2 ไมโครโฟน 

        7.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

        7.2.4 ระบบ Google classroom 

8. หลักฐานการเรียนรู้ 

    8.1 หลักฐานความรู้ 

          ใบความรู้หน่วยที่ 6 เรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 

    8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 

         ใบงานท่ี 1 เรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน          

9. การวัดและประเมินผล 

    9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน 

         นักเรียนทำใบงานเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

    9.2 วิธีการประเมิน 

         นักเรียนทำใบงานเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบิตงาน เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

    9.3 เครื่องมือประเมิน 

         ใบงานเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 

 

 



 

 
 

 

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 

     10.1 ข้อสรุปหลังการจัดการเรียนรู้ 

     .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................         

     10.2 ปัญหาท่ีพบ     

            .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................

              

     10.3 แนวทางแก้ปัญหา 

            .................................................................................................................................................................... 

     .................................................................................................................................................................... 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 ใบงานที่ 1 หน่วยที่ 6 
รหัสวิชา 30000-1101                       
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 11-13 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 
ทฤษฎี   3   ชม. 
ปฏิบัติ   6   ชม. 

ชื่อเร่ือง การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน  
คำช้ีแจง  ให้นักศึกษาเขียนรายงานการเข้าร่วมกิจกรรมเกี่ยวกับชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ คนละ ๑ กิจกรรม 

รายงานการเข้าร่วมกิจกรรมเก่ียวกับชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 
กิจกรรมวันสำคัญ................................................................................................................................................ 
วันท่ี..................................................................................................................................................................... 
สถานท่ีจัด............................................................................................................................................................ 
กิจกรรมท่ีปฏิบัติ................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
ประโยชน์ท่ีได้รับ................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะอื่นๆ ....................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
ผู้มอบหมายงาน................................................................................................................................................. 
ช่ือผู้ปกครอง....................................................................................................................................................... 
ช่ือผู้เขียนรายงาน........................................................รหัส...............................แผนก......................ช้ันป.ี......... 



 

 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 7 
รหัสวิชา 30000-1101   
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 14 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ จรรยาบรรณการใช้ภาษาไทยในงานอาชีพ 
ทฤษฎี    1      ชม. 
ปฏิบัติ     2    ชม. 

ชื่อเร่ือง/งาน จรรยาบรรณการใช้ภาษาไทยในงานอาชีพ  
 

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน 

   ใช้ภาษาไทยเชิงวิชาชีพโดยการฟัง การดู การพูด การอ่านและการเขียนอย่างมีจรรยาบรรณ ถูกต้อง ตามหลัก

ภาษาไทย 

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ 

    .................................................-...................................................................................................................... 

   2.1 มาตรฐานอาชีพ.................-................สมรรถนะย่อย.......-..... 

        1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน.....-...... 

        2) วิธีประเมิน...........-........ 

        3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)...........-.................. 

        4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)..........-.......... 

   2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพ................-........................ 

3. สมรรถนะประจำหน่วย 

    3.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับจรรยาบรรณการใช้ภาษาไทยเชิงวิชาชีพตามหลักการ          

    3.2 ใช้ภาษาไทยในวิชาชีพอย่างมีจรรยาบรรณ 

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม (เขียนให้ครบด้าน พุทธิพิสัย ทักษะพิสัย จิตพิสัย และ ประยุกต์ใช้ฯ) 

   4.1 ด้านความรู้ 

          4.1.1  อธิบายความหมายของ จรรยาบรรณในการใช้ภาษาไทยเชิงวิชาชีพ 

          4.1.2  ใช้ภาษาไทยในการส่ือสารผ่านส่ือต่าง ๆ อย่างมีจรรยาบรรณวิชาชีพ 

    4.2 ด้านทักษะ 

          4.2.1  ใช้ภาษาไทยในการส่ือสารผ่านส่ือต่าง ๆ อย่างมีจรรยาบรรณวิชาชีพ 

          4.2.2. ปฏิบัติกิจกรรมตามท่ีกำหนดด้วยความต้ังใจและรับผิดชอบ 

          4.2.3  ช่วยเหลือผู้อื่นและให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมกลุ่ม 

          4.2.4  มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดีในการทำงานร่วมกับผู้อื่น 

     



 

 
 

4.3 คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 

      4.3.1  ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ 

 4.3.2  ละเว้นอบายมุข 

 4.3.3  ความมีวินัย 

 4.3.4  ความสามัคคี 

 4.3.5  จิตอาสา 

 4.3.6  ขยันและรับผิดชอบ 

 4.3.7  ประหยัด 

 4.3.8  ซื่อสัตย์ 

 4.3.9  สุภาพ 

 4.3.10  ตรงต่อเวลา 

5. สาระการเรียนรู้ 

    5.1 ความหมายของจรรยาบรรณในการใช้ภาษาไทยเชิงวิชาชีพ 

    5.2 หลักการใช้ภาษาไทยในวิชาชีพอย่างมีจรรยาบรรณ 

6. กิจกรรมการเรียนรู ้

5.2 การนําเข้าสู่บทเรียน 

            5.1.1 ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนักศึกษา แลกเปล่ียนข้อมูลข่าวสารในชีวิตประจำวัน 

            5.1.2  ครูช้ีแจง คำอธิบายรายวิชา จุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา  

            5.1.3  ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล และจำนวนคาบท่ีเรียน 

            5.1.4  ครูช้ีแจงจุดประสงค์ของการเรียนรู้หน่วยที่ 8 และแนวทางการเรียนการสอน 

            5.1.5  ครูสำรวจความพร้อมของผู้เรียน      

    5.2 การเรียนรู้ 

            5.2.1  นักศึกษาทำแบบทดสอบก่อนเรียนใน Google Form  

            5.2.2  ครูสนทนากับผู้เรียนเกี่ยวกับหลักฐานในปฏิบัติงาน เช่น รูปถ่าย เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง แลหลักฐาน

ท่ีสำคัญอีกอย่างหนึ่งคือรายงานการปฏิบัติงานมีหลักฐานเป็นลายลักษณ์อักษร             

            5.2.3  นักศึกษาดูพาวเวอร์พอยท์ พร้อมกับฟังครูบรรยายเรื่องการเขียนเพื่อกิจธุระ จดบันทึก ซักถามข้อ

สงสัย 

            5.2.4  นักศึกษาร่วมกันอภิปรายเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน   

            5.2.5  ครูเปิดโอกาสให้นักศึกษาซักถามปัญหาข้อสงสัยระหว่างเรียน ครูตอบข้อซักถามและสรุป 

            5.2.6  นักศึกษาทำใบงานท่ี 1 เรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน  โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่าง

ใกล้ชิด และสังเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 



 

 
 

    5.3 การสรุป 

            นักศึกษาและครูร่วมสรุปเนื้อหาเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน   

5.5 การวัดและประเมินผล 

            5.4.1 นักศึกษาทำแบบฝึกหัดเรื่องการจดบันทึกข้อมูล  ครูสังเกตพฤติกรรมการเรียนของผู้เรียน 

            5.4.2 ผู้เรียนและครูร่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปล่ียนเหตุผลระหว่างกัน 

            5.4.3  นักศึกษาทำแบบทดสอบหลังเรียนใน Google Form  

            5.4.4  ครูบันทึกผลการประเมิน 

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู ้
   7.1 ส่ือส่ิงพิมพ์ 

        ใบงานท่ี 1 เรื่อง การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 

   7.2 ส่ือโสตทัศนูปกรณ์ (ถ้ามี)  

        7.2.1 เครื่องฉายภาพ 

        7.2.2 ไมโครโฟน 

        7.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

        7.2.4 ระบบ Google classroom 

8. หลักฐานการเรียนรู้ 

    8.1 หลักฐานความรู้ 

          ใบความรู้หน่วยที่ 6 เรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 

    8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 

         ใบงานท่ี 1 เรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน          

9. การวัดและประเมินผล 

    9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน 

         นักเรียนทำใบงานเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

    9.2 วิธีการประเมิน 

         นักเรียนทำใบงานเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบิตงาน เกณฑ์ผ่าน 5 คะแนน 

    9.3 เครื่องมือประเมิน 

         ใบงานเรื่องการเขียนรายงานการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 



 

 
 

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้ 

     10.1 ข้อสรุปหลังการจัดการเรียนรู้ 

     .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................         

     10.2 ปัญหาท่ีพบ     

            .................................................................................................................................................................... 

     ....................................................................................................................................................................

              

     10.3 แนวทางแก้ปัญหา 

            .................................................................................................................................................................... 

     .................................................................................................................................................................... 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 ใบงานที่ 1 หน่วยที่ 7 
รหัสวิชา 30000-1101                       
ชื่อวิชา ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 

สอนคร้ังที่ 14 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ จรรยาบรรณการใช้ภาษาไทยในงานอาชีพ 
ทฤษฎี   1     ชม. 
ปฏิบัติ  2     ชม. 

ชื่อเร่ือง จรรยาบรรณการใช้ภาษาไทยในงานอาชีพ  
คำช้ีแจง  ให้นักศึกษาตอบคำถามต่อไปนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

1. 1. การใช้ภาษาไทยในวิชาชีพอย่างมีจรรยาบรรณมีลักษณะอย่างไร  
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

2. 2. การส่ือสารด้วยการพูดและการเขียนแตกต่างกันอย่างไร 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

3. 3. การระรานทางไซเบอร์ (Cyberbullying) คืออะไร ยกตัวอย่างข่าว หรือเรื่องราวของ Cyberbullying  
ท่ีพบในส่ือสังคมออนไลน์มา ๑ ตัวอย่าง 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 

 


