
“เรียนดี มีคุณธรรม” 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน  . 
ที่                      วันที่   30  มกราคม  2569
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน       . 
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

       ตามที่ข้าพเจ้านางสาวกาญจนา เอี่ยมสำอางค์ ตำแหน่งพนักงานราชการทั่วไป (ครู)ประจำ
สาขาวิชาการบัญชี ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานตามภารกิจของวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน ในเดือน ธันวาคม 
ของฝ่ายบริหารทรัพยากร นั้น 

 บัดนี ้ ข้าพเจ้าฯ ได้ดำเนินการรวบรวมผลการปฏิบัติงานในเดือนธันวาคม พ.ศ.2568 
จากการอบรม/ประชุม/สัมมนา  และเข้าร ่วมกิจกรรมต่าง ๆ ที่ ว ิทยาลัยเทคนิคบางสะพานกำหนด 
ตามแบบรายงานที่ได้แนบมาพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และใช้ประกอบการพิจารณาตามความเหมาะสม 

 _____________________ผู้รายงาน 
    (นางสาวกาญจนา เอี่ยมสำอางค์) 

  ตำแหน่ง พนักงานราชการทั่วไป (ครู) 

ความเห็นรองฝ่าย__________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________  

 ลงชื่อ_______________________ 
 (นายธวัชชัย ดุกสุขแก้ว) 
 รองฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ความเห็นผู้อำนวยการ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________  

ลงชื่อ_______________________ 
(นายธวัชชัย  ดุกสุขแกว)   

รองผูอํานวยการ รักษาราชการแทน   
ผูอํานวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

๕๕๖/๒๕๖๙



“เรียนดี มีคุณธรรม” 

รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวกาญจนา เอี่ยมสำอางค ์

คำสั่ง/บันทึกข้อความ บันทึกข้อความที่ 4333/2568 

วัน/เดือน/ปี /เวลา 25 ธันวาคม พ.ศ. 2568 เวลา 13.30 -14.00 น. 

หัวข้อ 
(พร้อมอธิบายรายละเอียด) 

ประชุมผู้ปกครองประจำเดือนธนัวาคม 2568 
ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานบญัชีเข้ารว่มประชุมตดิตามการใช้จ่ายงบประมาณของปีงบประมาณ 
2569 ครั้งท่ี 1 เพื่อให้ถูกต้องเปน็ไปตามระเบียบ และเป็นแนวทางในการจัดสรรงบประมาณ
ต่างๆ ของสถานศึกษา 

ตัวชี้วัด 
(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ที่เกิดขึ้น) 

1. ต่อสถานศึกษา
1.1  งานการเงิน งานบัญชี งานแผนฯ และงานพัสดุ สามารถปฏบิัติงานไดต้ามเปา้หมายที่

กำหนดไว ้
  1.2 การเบิกจา่ยงบประมาณเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ และสามารถป้องกันการเกดิ
ปญัหา 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา
2.1  -

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ
3.1 สามารถวางแผนการปฏบิัติงานได้
3.2 การดำเนินงานของงานบญัชีเป็นไปตามระเบียบและขั้นตอน

ภาพประกอบการ 
(จำนวน 2 ภาพ) 



“เรียนดี มีคุณธรรม” 

  

                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                            . 
ที่                                                    วันที่   10  กุมภาพันธ์  2569                          
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                     . 
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
                   ตามที่ข้าพเจ้านางสาวกาญจนา เอี่ยมสำอางค์ ตำแหน่งพนักงานราชการทั่วไป (ครู)ประจำ
สาขาวิชาการบัญชี ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานตามภารกิจของวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน ในเดือน มกราคม 
ของฝ่ายบริหารทรัพยากร นั้น 
  บัดนี ้ ข้าพเจ้าฯ ได้ดำเนินการรวบรวมผลการปฏิบัติงานในเดือนมกราคม พ.ศ.2569 
จากการอบรม/ประชุม/สัมมนา  และเข้าร ่วมกิจกรรมต่าง ๆ ที่ ว ิทยาลัยเทคนิคบางสะพานกำหนด  
ตามแบบรายงานที่ได้แนบมาพร้อมนี้ 
                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และใช้ประกอบการพิจารณาตามความเหมาะสม 
 
 

         _____________________ผู้รายงาน 
                 (นางสาวกาญจนา เอี่ยมสำอางค์) 
              ตำแหน่ง พนักงานราชการทั่วไป (ครู) 

 

ความเห็นรองฝ่าย__________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

                                                                     ลงชื่อ_______________________ 
                     (นายธวัชชัย ดุกสุขแก้ว) 
                     รองฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ความเห็นผู้อำนวยการ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ลงชื่อ_______________________ 
                                   (นายธวัชชัย ดุกสุขแกว้) 

รองผู้อำนวยการ รักษาราชการแทน 
                                                               ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

๘๑๙/๒๕๖๙



“เรียนดี มีคุณธรรม” 

 
รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวกาญจนา เอี่ยมสำอางค ์

คำสั่ง/บันทึกข้อความ  

วัน/เดือน/ปี /เวลา  6 กุมภาพันธ์ 2569 

หัวข้อ 
(พร้อมอธิบายรายละเอียด) 

รายงานสถานการณ์ใช้จ่ายเงินบำรงุการศึกษา เงินงบประมาณ และลูกหนี้เงินยืมนอก
งบประมาณธนาคารพาณิชย์ ประจำเดือน มกราคม 2569 ระหว่างวันท่ี 1 – 31 มกราคม 
2569  

ตัวชี้วัด 
(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ที่เกิดขึ้น) 

1. ต่อสถานศึกษา 
    1.1  งานการเงิน งานบัญชี งานแผนฯ และงานพัสดุ สามารถปฏบิัติงานไดต้ามเปา้หมายที่
กำหนดไว ้
    1.2 การเบิกจา่ยงบประมาณเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ และสามารถป้องกันการเกดิ
ปัญหา 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 
    2.1  - 

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ 
     3.1 สามารถวางแผนการปฏบิัติงานได้ 
     3.2 การดำเนินงานของงานบญัชีเป็นไปตามระเบียบและขั้นตอน 

ภาพประกอบการ 
(จำนวน 2 ภาพ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


