
“เรียนดี มีคุณธรรม” 

  

                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                            . 
ที่                                                    วันที่  23  มกราคม  2569                         . 
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                     . 
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
                   ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวสุวดี  สายสกล ตำแหน่ง ข้าราชการครู คศ.1 ประจำสาขาวิชา 
การบัญชี ได้ร ับมอบหมายให้ปฏิบัติงานตามภารกิจของวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน ในเดือนมกราคม  
พ.ศ. 2569 ของฝ่ายวิชาการ นั้น 
  บ ัดน ี ้  ข ้ าพเจ ้ าฯ  ได้ ดำ เน ินการรวบรวมผลการปฏ ิบ ัต ิ ง าน ใน เด ื อน  มกราคม 
จากการอบรม/ประชุม/สัมมนา  และเข้าร ่วมกิจกรรมต่าง ๆ ที่ ว ิทยาลัยเทคนิคบางสะพานกำหนด  
ตามแบบรายงานที่ได้แนบมาพร้อมนี้ 
                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และใช้ประกอบการพิจารณาตามความเหมาะสม 
 
 

         _____________________ผู้รายงาน 
                       (นางสาวสุวดี  สายสกล) 

                                 ตำแหน่ง ครู 

ความเห็นรองฝ่าย__________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ลงชื่อ_______________________ 
                         (นายประพฤติ  พฤศชนะ) 
                       รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 

ความเห็นผู้อำนวยการ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ลงชื่อ_______________________ 
                                   (นายนิมิตร  ศรียาภัย ) 

                                         ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
 

๓๙๒/๒๕๖๙
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รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

ฝ่ายวิชาการ 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวสุวด ี สายสกล 

คำสั่ง/บันทึกข้อความ ฝ่ายวิชาการ วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน  

วัน/เดือน/ปี 
เวลา 

วันที่ 19-23 มกราคม 2569  (สัปดาห์ที่ 14) 
เวลา 08.00  น.                 

หัวข้อ  
(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

จัดบรรยากาศที่ส่งเสริมและพัฒนาผู้เรียน 
-ตรวจระเบียบความพร้อมก่อนเข้าเรียน อุปกรณ์การเรียนและรายงานการเตรียม
ความพร้อมของห้องเรียนบัญชี เครื่องมือ อุปกรณ์ 

ตัวช้ีวัด 
(ผลผลิต ผลลัพธ ์และ
ประโยชน์ที่เกิดข้ึน) 

1. ต่อสถานศึกษา 
    1.1 สร้างภาพลักษณ์ที่ดีต่อสถานศึกษา 
     1.2 เป็นการเตรียมบรรยากาศในชั้นเรียน 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 
2.1 เป็นการเตรียมความพร้อมเพ่ือให้ผู้เรียนมีความพร้อมในการเรียน 

ส่งเสริมให้ผู้เรียนมีความสนใจใฝ่เรียนรู้ 

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ 
3.1 ครูสามารถวางแผนการสอนหรือเตรียมการสอนได้ 
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ภาพประกอบการ 
(จำนวน 2 ภาพ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


