
การบญัชีเก่ียวกบั
ส านักงานใหญ่
และสาขา

หน่วยที ่5



ลกัษณะการบนัทกึบญัชสี าานกังานใหญ่และสาขา จะมคีวามยุ่งยากหรือไมข่ึน้อยู่
กบัลกัษณะของสาขา ดงันัน้ลกัษณะของการบนัทกึบญัชสี าานกังานใหญ่และสาขา
มวีธิกีารหลายวธิ ีไดแ้ก่

การบนัทึกบญัชีส านักงานใหญ่และสาขา1



1.  ส านักงานใหญ่ เ ป็นผู้
บนัทกึรายการคา้ทีเ่กดิขึน้ที่
สาขาเอง

2 .  ส านักงานใหญ่
แ ล ะ ส า ข า ต่ า ง ก็
บันทึกรายการค้าที่
เกดิขึน้ทีส่าขาในสมุด
ของแต่ละฝ่าย

3 .  ส า ข า จ ะ บั น ทึ ก
รายการค้าที่ เกิดขึ้นที่
สาขาเองทัง้หมดตาม
หลกัการบญัชคีู่



ทางด้านส านักงานใหญ่ 

ส านักงานใหญ่จะเปิดบญัชีสาขา 
(Branch Current Account)ซึ่ง
บัญชี ส า ข า ถื อ เ ป็ น สินท รัพ ย์
ประเภทเงนิลงทุนระยะยาวนัน่เอง 
โดยยอดคงเหลอืของบญัชสีาขาจะ
ปรากฏอยูใ่นงบแสดงฐานะการเงนิ
เป็นสนิทรพัยข์องส านกังานใหญ่

ทางด้านสาขา 

สาขาจะเปิดบญัชสี านกังานใหญ่ (Home offi ce Current Account) ซึง่
บญัชสี านักงานใหญ่ถือเป็นบญัชทีุนของส านักงานใหญ่ที่สาขานัน่เอง 
โดยยอดคงเหลอืของบญัชสี านักงานใหญ่จะปรากฏอยู่ในงบแสดงฐานะ
การเงนิเป็นสว่นของผูถ้อืหุน้ของสาขา



สนิคา้ทีส่ านกังานใหญ่สง่ไปใหส้าขาอาจใชว้ธิใีดวธิหีนึ่ง
ใน 3 กรณ ีดงัต่อไปนี้

ราคาสินค้าท่ีส านักงานใหญ่ส่งไปให้สาขา2

ราคาทุน

ราคาสงูกวา่ทุน

ราคาขาย



สนิคา้ทีส่ านกังานใหญ่สง่ไปใหส้าขาในราคาทุน จะไม่มี
ก าไรหรอืขาดทุนในสนิคา้การบนัทกึบญัชจีะไม่มคีวาม
ยุง่ยากนกั โดยมหีลกัการบนัทกึบญัช ีดงันี้

การบนัทึกบญัชี กรณีส านักงานใหญ่ส่งสินค้าไปให้สาขาในราคาทุน3









ส านกังานใหญ่และสาขาเป็นหน่วยงานเดยีวกนั การจดัท างบการเงนิจงึตอ้งจดัท างบ
การเงนิรวมโดยรวมสนิทรพัย์ หนี้สนิ ส่วนของเจ้าของ รายได้ และค่าใช้จ่ายของ
ส านักงานใหญ่และสาขาเขา้ด้วยกนั แต่รายการใดที่ไม่มผีลต่อการตดัสินใจ เช่น 
รายการตรงกนัขา้มกนัจะถูกตดัออก เป็นตน้ ดงันัน้รายการทีไ่ม่มผีลต่อการตดัสนิใจ 
เมือ่จดัท างบการเงนิรวมส านกังานใหญ่และสาขาจงึตอ้งอาศยักระดาษท าการในการ
ตดับญัชเีพือ่จดัท างบการเงนิรวมใหถ้กูตอ้ง

การจดัท างบการเงินรวมกรณีส านักงานใหญ่
ส่งสินค้าไปให้สาขาในราคาทนุ4



กระดาษท าการงบการเงนิรวม 
(Combined Working Paper) 
กระดาษท าการเพื่อจดัท างบ
การเงินรวม จะประกอบด้วย
ชอ่งต่างๆ คอื

ชอ่งส านกังานใหญ่

ชอ่งสาขา

ชอ่งรายการปรบัปรงุและตดับญัชี

ชอ่งงบการเงนิรวม



ในกระดาษท าการ เพือ่จดัท างบการเงนิรวม นอกจากประกอบดว้ยชอ่งต่างๆ แลว้ยงัไดแ้ยกออกเป็น 3 สว่น คอื

งบก าไรขาดทุน–จะมี
รายการตดัระหวา่งกนั

01
งบก าไรสะสม

02
งบแสดงฐานะการเงินจะ
ประกอบไปด้วย สินทรพัย์
หนี้สนิและสว่นของเจา้ของ

03



กระดาษท าการเพ่ือจดัท างบการเงินรวมกรณีส านักงานใหญ่
ส่งสินค้าไปให้สาขาในราคาทนุ5

ตดับญัชสีานกังานใหญ่กบัสาขา โดย

ตดับญัชสีนิคา้สง่คนื–รบัคนื (ถา้ม)ี โดย

ตดับญัชสีนิคา้สง่–รบัระหวา่งกนั โดย



ในกรณีที่ส านักงานใหญ่ส่งสนิค้าไปให้สาขาในราคาสูง
กว่าทุน สนิคา้คงเหลอืจะมกี าไรในสนิคา้รวมอยู่ดว้ย ซึ่ง
หลกัในการบนัทกึบญัชเีกีย่วกบัก าไรในสนิคา้ จะมวีธิกีาร
บนัทกึได ้2 วธิี

1. เปิดบญัชสีว่นเพิม่ในมลูคา่สนิคา้ทีส่าขา

2. เปิดบญัชปีระมาณเผือ่ก าไรในสนิคา้คงเหลอืทีส่าขา

การบนัทึกบญัชี กรณีส านักงานใหญ่ส่งสินค้า
ไปให้สาขาในราคาสงูกว่าทนุ6



กรณีที่ส านักงานใหญ่เปิดบญัชสี่วนเพิม่ในมูลค่าสนิค้าที่สาขา การบนัทกึ
บญัชเีมือ่ส านกังานใหญ่สง่สนิคา้ไปใหส้าขาในราคาสงูกวา่ทุน จะบนัทกึดงันี้

กรณีทีส่ านักงานใหญ่เปิดบญัชสี ารองก าไรในสนิคา้คงเหลอืที่สาขา การบนัทกึ
บญัชเีมือ่ส านกังานใหญ่สง่สนิคา้ไปสาขาในราคาสงูกวา่ทุน จะบนัทกึดงันี้



ส านกังานใหญ่เปิดบญัชสีว่นเพิม่ในมลูคา่สนิคา้ทีส่าขา

ส านกังานใหญ่เปิดบญัชปีระมาณเผือ่ก าไรในสนิคา้คงเหลอืทีส่าขา

ส าหรบักรณทีีส่าขาสง่สนิคา้คนืใหส้ านกังานใหญ่ การบนัทกึบญัชจีะเป็นดงันี้



การจดัท างบการเงนิรวม ส านกังานใหญ่จะตอ้งตดับญัชทีีไ่มม่ผีลต่อการตดัสนิใจ ดงันี้

การจดัท างบการเงินรวม กรณีส านักงานใหญ่
ส่งสินค้าไปให้สาขาในราคาสงูกว่าทนุ7

ตดับญัชรีะหวา่งกนั1



2.1 เมือ่ส านกังานใหญ่เปิดบญัชสีนิคา้สง่ไปสาขา–ก าไร

2.2 เมือ่ส านกังานใหญ่เปิดบญัชปีระมาณเผือ่ก าไรในสนิคา้คงเหลอืทีส่าขา

ตดับญัชสีนิคา้สง่คนื–รบัคนืระหวา่งกนั2



3.1 เมือ่ส านกังานใหญ่เปิดบญัชสีนิคา้สง่ไปสาขา–ก าไร

3.2 เมือ่ส านกังานใหญ่เปิดบญัชปีระมาณเผือ่ก าไรในสนิคา้คงเหลอืทีส่าขา

ตดับญัชสีนิคา้สง่–รบัระหวา่งกนั3



1. ปิดบญัชรีายไดแ้ละคา่ใชจ้า่ยของสาขา

2. โอนก าไรขาดทุนเพิม่บญัชสี านกังานใหญ่และแจง้ใหส้ านกังานใหญ่ทราบ

การบนัทึกรายการปิดบญัชี

ด้านสาขา



1. รบัโอนก าไรขาดทุนทีส่าขาแจง้มา

2. ปรบัปรงุก าไรขาดทุนทีส่าขา

3. ปิดรายไดแ้ละคา่ใชจ้า่ยของส านกังานใหญ่

ด้านส านักงานใหญ่



1. รบัโอนก าไรขาดทุนทีส่าขาแจง้มา

2. ปรบัปรงุก าไรขาดทุนทีส่าขา

3. ปิดรายไดแ้ละคา่ใชจ้า่ยของส านกังานใหญ่

ด้านส านักงานใหญ่



งบพิสจูน์ยอดบญัชีส านักงานใหญ่และสาขา8
บญัชสี านกังานใหญ่และบญัชสีาขา เป็นบญัชตีรงกนัขา้มกนัซึง่ยอดคงเหลอื ณ วนัสิน้งวดบัญชขีองทัง้สองบญัชี
จะมจี านวนเงนิเท่ากนั และบญัชทีัง้สองไมม่ผีลต่อการตดัสนิใจในการวางแผนในการวเิคราะหผ์ลการด าเนินงาน
ของส านักงานใหญ่และสาขา ในทางปฏบิตัจิงึตอ้งตดับญัชสี านกังานใหญ่และบญัชสีาขาในช่องรายการปรบัปรุง
ของกระดาษท าการเพือ่จดัท างบการเงนิรวม ดงันัน้ ถา้ยอดคงเหลอืของบญัชสี านกังานใหญ่และสาขาไมเ่ท่ากนั 
ก่อนทีจ่ะตดับญัชรีะหว่างกนั จะตอ้งคน้หาสาเหตุวา่เป็นสาเหตุใดแลว้น าสาเหตุดงักล่าวมาท าการปรบัปรุงและ
จดัท างบพสิจูน์ยอดบญัชสี านกังานใหญ่และบญัชสีาขา



วธิกีารบนัทกึบญัช ีการตดับญัชเีพือ่ท างบรวมส านกังานใหญ่และสาขา ในกรณีที่
ส านกังานใหญ่สง่สนิคา้ไปใหส้าขาในราคาขาย จะมวีธิกีารเดยีวกนักับส านกังาน
ใหญ่ส่งสนิคา้ไปใหส้าขาในราคาทีส่งูกว่าทุน เพราะราคาขายจะเป็นราคาทีบ่วก
ก าไร เหมอืนกบัการสง่สนิคา้ ไปใหใ้นราคาสงูกวา่ทุน

การบนัทึกบญัชี กรณีส านักงานใหญ่ส่งสินค้าไปให้สาขาในราคาขาย9



สาขาต่างประเทศ (Foreign Branch)10

ในกรณีที่ส านักงานใหญ่ตัง้อยู่ในประเทศไทยและมี
สาขาอยู่ต่างประเทศ เมื่อส านักงานจะจัดท างบ
การเงินรวมจะต้องแปลงสกุลเงินตราของสาขา
ต่างประเทศมาเป็นสกุลเงนิตราของส านกังานใหญ่คอื
เป็นเงินบาท สาหรบัการแปลงค่างบการเงิน เพื่อ
จดัท างบการเงนิรวมใหถ้อืปฏบิตัดิงันี้



สนิทรพัย์ หนี้สนิทีเ่ป็นตวัเงนิ ไดแ้ก่ สนิทรพัย์หมุนเวยีน ยกเวน้สนิคา้รวมทัง้หนี้สนิระยะสัน้ ระยะยาว 
หนี้สนิอื่นใหใ้ชอ้ตัรา ณ วนัสิน้งวด (Current Rate)

สนิทรพัย์หนี้สนิที่ไม่ใช่ตวัเงนิ ได้แก่ สนิค้าคงเหลือ ที่ดนิ อาคารและอุปกรณ์ค่ าใช้จ่ายประเภทจ่าย
ล่วงหน้า สนิทรพัยไ์มม่ตีวัตน รายไดร้อตดับญัช ีใหใ้ชอ้ตัรา ณ วนัทีเ่กดิรายการค้านัน้ (Historical Rate)

รายไดแ้ละคา่ใชจ้า่ยใหใ้ชอ้ตัราถวัเฉลีย่ระหวา่งงวด (Average Rate)

บญัชทีีม่คีวามส าพนัธก์นั ใหใ้ชบ้ญัชตีรงกนัขา้ม (Reciprocal Account) เช่น บญัชสีาขาตรงกนัขา้มกบั
บญัชสี านกังานใหญ่ เป็นตน้
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