
                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                            .

ที ่                                                   วันที่     29 พฤษภาคม 2569                     .                    

เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานตามหน้าที่การปฏิบัติราชการ วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                      .  

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

                   ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวพนิดา ชมยินดี ตำแหน่งพนักงานราชการทั่วไป (ครู) ได้รับมอบหมาย
ให้ปฏิบัติงานตามคำสั่งวิทยาลัยเทคนิคบางสะพานที่ 107/2569 ลงวันที่ 31 มีนาคม 2569 เรื่อง แต่งตั้ง
และมอบหมายหน้าที ่ ให ้บ ุคลากรในสถานศึกษาการปฏิบ ัต ิหน ้าท ี ่ราชการ ประจำภาคเร ียนท ี ่  1  
ปีการศึกษา 2569 ในส่วนของฝ่ายบริหารทรัพยากร นั้น 

 บ ัดน ี ้  ข ้าพเจ ้าฯ ขอรายงานผลการปฏ ิบ ัต ิ งานใน เด ือนพฤษภาคม พ.ศ.  2569 
ให้วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน ทราบ จำนวน 4 รายการ ตามแบบรายงานที่ได้แนบมาพร้อมนี้ 

                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      _____________________ผู้รายงาน 
          (นางสาวพนิดา  ชมยินดี) 

            ตำแหน่งพนักงานราชการทัว่ไป (ครู) 

ความเห็นรองฝ่ายบริหารทรัพยากร 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ลงชื่อ_______________________ 
                   (นายธวชัชัย ดุกสุขแก้ว) 

        รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ความเห็นผู้อำนวยการ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                  

ลงชื่อ_______________________ 
                       (นายธวัชชัย ดุกสุขแก้ว) 

I รองผู้อำนวยการรักษาการแทน 
                                           ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
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รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร ประจำเดือนพฤษภาคม พ.ศ. 2569 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวพนิดา ชมยินดี 

ตำแหน่ง พนักงานราชการทั่วไป 

คำสั่ง/บันทึกข้อความ บันทึกข้อความที ่2381/2569 เชิญประชุม 

วัน/เดือน/ปี/เวลา 1 พฤษภาคม 2569 เวลา 13.00 น. 

หัวข้อ/กิจกรรม  

(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

การประชุมประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ครั้งที่ 4 

เข้าร่วมการประชุมประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙ ครั้งที่ ๔  เพ่ือเตรียมความ
พร้อมสู่ภาคเรียนที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๖๙ 

ตัวช้ีวัด 

(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ที่เกิดข้ึน) 

1. ต่อสถานศึกษา 

1.1 เพ่ือการผลิตกำลังคนอาชีวศึกษาท่ีมีคุณภาพอย่างเป็นระบบ 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 

2.1 เพ่ือเตรียมความพร้อมให้นักเรียนได้รับการจัดการเรียนการสอนที่ดี 

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ 

3.1 พัฒนาทักษะการสื่อสาร การประสานงาน และการทำงานร่วมกับผู้อ่ืน 

ภาพประกอบการ 

(จำนวน 2 ภาพ) 
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รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

ฝ่ายบริหารทรัพยากร ประจำเดือนพฤษภาคม พ.ศ. 2569 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวพนิดา  ชมยินด ี

ตำแหน่ง พนักงานราชการทั่วไป (ครู) 

คำสั่ง/บันทึกข้อความ คำสั่ง 110/2569 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการโครงการปฐมนิเทศ 

วัน/เดือน/ปี/เวลา 7 พฤษภาคม 2569 เวลา 08.00 น. 

หัวข้อ/กิจกรรม  

(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

โครงการปฐมนิเทศ นักเรยีน นักศึกษา ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๙ 

เข้าร่วมโครงการปฐมนิเทศ นักเรยีน นักศึกษา ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๙ 

ตัวชี้วัด 

(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ท่ีเกดิขึ้น) 

1. ต่อสถานศึกษา 

1.1 สร้างความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎระเบยีบ ข้อบังคับ และแนวปฏิบัติของ
สถานศึกษาให้แก่นักเรยีน นักศึกษา 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 

2.1 นักเรียนได้รับข้อมูลเกีย่วกับการเรยีน การดำเนินชีวิตประจำวนั และสวสัดิการต่าง 
ๆ ภายในวิทยาลยั 

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ 

3.1 พัฒนาทักษะการสื่อสาร การประสานงาน และการทำงานร่วมกับผู้อื่น 

ภาพประกอบการ 

(จำนวน 2 ภาพ) 
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รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร ประจำเดือนพฤษภาคม พ.ศ. 2569 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวพนิดา ชมยนิด ี

ตำแหน่ง พนักงานราชการทั่วไป (ครู) 

คำสั่ง/บันทึกข้อความ คำสั่ง 114/2569 เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการโครงการตรวจสุขภาพ 

วัน/เดือน/ปี/เวลา 15 พฤษภาคม 2569 เวลา 08.00 น. 

หัวข้อ/กิจกรรม  

(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

โครงการตรวจสุขภาพประจำปี ๒๕๖๙ 

รับลงทะเบียนโครงการตรวจสุขภาพประจำปี ๒๕๖๙ และนำนกัเรียนนักเรียนนักศึกษา
เข้าร่วมตรวจสุขภาพ  /คณะกรรมการปกครองปฏิบัติหน้าทีบ่ริเวณห้องน้ำ 

ตัวชี้วัด 

(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ที่เกิดขึ้น) 

1. ต่อสถานศึกษา 

1.1 ส่งเสริมภาพลักษณ์ของสถานศึกษาในการให้ความสำคัญตอ่สุขภาพและ
คุณภาพชีวิตของผู้เรียนและบุคลากร 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 

2.1 ส่งเสริมให้นักเรียนมีความรู้ ความเข้าใจ และตระหนักถึงความสำคัญของการ
ดูแลสุขภาพตนเอง 

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ 

3.1 เกิดความร่วมมือในการทำงานร่วมกันระหวา่งครู บุคลากรทางการศึกษา และ
เจ้าหน้าที่สาธารณสุข 

ภาพประกอบการ 

(จำนวน 2 ภาพ) 
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รายงานผลการปฏิบัติงานบุคลากร วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร ประจำเดือนพฤษภาคม พ.ศ. 2569 

หัวข้อ รายละเอียด 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน นางสาวพนิดา ชมยนิด ี

ตำแหน่ง พนักงานราชการทั่วไป (ครู) 

คำสั่ง/บันทึกข้อความ งานการเงนิ ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

วัน/เดือน/ปี/เวลา 15 พฤษภาคม 2569 เวลา 08.00 น. 

หัวข้อ/กิจกรรม  

(พร้อมอธิบาย
รายละเอียด) 

รวบรวมเอกสารขอรับเงินเรียนฟรี ระดับชัน้ ปวช.3 กลุ่ม 1 สาขาการบัญชี จำนวน 33 
คน   

ตัวชี้วัด 

(ผลผลิต ผลลัพธ์ และ
ประโยชน์ที่เกิดขึ้น) 

1. ต่อสถานศึกษา 

1.1 ส่งเสริมภาพลักษณ์ของสถานศึกษาในการดูแลนักเรียน ผูป้กครอง 

2. ต่อนักเรียน นักศึกษา 

2.1 ลดภาระของผู้ปกครองเก่ียวกับค่าใช้จา่ยด้านอุปกรณ์การเรียน และเครื่องแบบ 

3. ต่อตนเอง หรือผู้ร่วมประกอบวิชาชีพ 

3.1 เกิดความร่วมมือในการทำงานร่วมกันระหวา่งครู บุคลากรทางการศึกษา 

ภาพประกอบการ 

(จำนวน 2 ภาพ) 
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