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1. ความหมายและประโยชน์ของกระดาษท าการ

กระดาษท าการ (Worksheet/Working Papers) หมายถึง แบบฟอร์มหรือกระดาษร่างที่กิจการ
จัดท าขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือช่วยให้การจัดท างบการเงินของกิจการเป็นไปอย่างสะดวกและรวดเร็ว

ความหมายของกระดาษท าการ

ประโยชน์ของกระดาษท าการ

1. ท าให้ทราบต้นทุนสินค้าที่ผลิตเสร็จหรือต้นทุนสินค้าส าเร็จรูป ในกรณีเป็นกิจการอุตสาหกรรม
2. ท าให้ทราบผลการด าเนินงานของกิจการ
3. ท าให้ทราบฐานะการเงินของกิจการ
4. สะดวกและประหยัดเวลาในการจัดท ารายงานและงบการเงิน เช่น งบต้นทุนผลิต งบก าไรขาดทุน

และงบฐานะการเงิน
5. ช่วยตรวจสอบความถูกต้องของการจัดท างบการเงิน



กระดาษท าการมีหลายรูปแบบ กิจการสามารถเลือกใช้ได้ตามความเหมาะสมและความต้องการ เช่น

2. รูปแบบกระดาษท าการ

กระดาษท าการชนิ ด  6  ช่ อ ง  (Six - Column 
Worksheet) ประกอบด้วยคอลัมน์ 6 คอลัมน์ ดังนี้
1.1 คอลัมน์งบทดลอง (เดบิตและเครดิต)
1.2 คอลัมน์งบก าไรขาดทุน (เดบิตและเครดิต)
1.3 คอลัมน์งบฐานะการเงิน (เดบิตและเครดิต)

1.

กระดาษท าการชนิด 6 ช่อง เหมาะส าหรับกิจการที่ไม่มี
รายการปรับปรุง แต่มีปริมาณบัญชีมาก หากมีปริมาณบัญชีไม่
มาก กิจการไม่จ าเป็นต้องจัดท ากระดาษท าการ จากงบทดลอง
สามารถจัดท างบการเงินได้ทันที



กระดาษท าการชนิด 8 ช่อง (Eight - Column Worksheet) ประกอบด้วยคอลัมน์ 8 คอลัมน์ ดังนี้
2.1 คอลัมน์งบทดลอง (เดบิตและเครดิต)
2.2 คอลัมน์รายการปรับปรุง (เดบิตและเครดิต)
2.3 คอลัมน์งบก าไรขาดทุน (เดบิตและเครดิต)
2.4 คอลัมน์งบฐานะการเงิน (เดบิตและเครดิต)

2.

กระดาษท าการชนิด 8 ช่อง เหมาะส าหรับกิจการที่มีรายการปรับปรุง และมีปริมาณบัญชี
มาก แต่ถึงแม้ว่ากิจการจะมีปริมาณบัญชีไม่มาก ก็ควรจะจัดท ากระดาษท าการ เพราะจะช่วยให้การ
จัดท างบการเงินง่าย สะดวกและรวดเร็ว



กระดาษท าการชนิด 10 ช่อง (Ten - Column Worksheet) ประกอบด้วยคอลัมน์ 10 คอลัมน์ ดังนี้
3.1 คอลัมน์งบทดลอง (เดบิตและเครดิต)
3.2 คอลัมน์รายการปรับปรุง (เดบิตและเครดิต)
3.3 คอลัมน์งบทดลองหลังปรับปรุง (เดบิตและเครดิต)
3.4 คอลัมน์งบก าไรขาดทุน (เดบิตและเครดิต)
3.5 คอลัมน์งบฐานะการเงิน (เดบิตและเครดิต)

3.

กระดาษท าการชนิด 10 ช่องคล้ายกับกระดาษท าการชนิด 8 ช่อง เพียงแต่กิจการต้องการแสดง
งบทดลองหลังปรับปรุง ซึ่งช่วยให้การจัดท างบการเงินสะดวกมากขึ้น



3. กระดาษท าการส าหรับกิจการอุตสาหกรรม
ในที่นี้จะใช้กระดาษท าการชนิด 10 ช่อง ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการของกิจการอุตสาหกรรมมีดังนี้

น าข้อมูลจากงบทดลองก่อนรายการปรับปรุงกรอกลงในคอลัมน์งบทดลอง1.

น ารายการปรับปรุงที่บันทึกไว้ในสมุดรายวันทั่วไปไปบันทึกลงในคอลัมน์รายการปรับปรุงโดยบันทึกเหมือนในสมุด
รายวันทั่วไป กล่าวคือ บัญชีใดเดบิต ก็ให้บันทึกช่องเดบิต โดยบันทึกให้ตรงกับบัญชีที่เกี่ยวข้อง หากบัญชีใดไม่
ปรากฏในงบทดลอง ให้เพิ่มบัญชีนั้น ๆ ต่อท้าย ปฏิบัติเช่นเดียวกันจนครบทุกรายการและรวมยอดคอลัมน์รายการ
ปรับปรุง หากการบันทึกรายการถูกต้อง ยอดทั้งด้านเดบิตและเครดิตต้องเท่ากัน หากไม่เท่ากันให้ทบทวนอีกครั้ง

2.

พิจารณารายการในคอลัมน์งบทดลองและในคอลัมน์รายการปรับปรุง โดยให้ปฏิบัติดังนี้3.
3.1 รายการในคอลัมน์งบทดลอง ถ้าไม่มีรายการปรับปรุง ให้น ายอดเดิมไปแสดงในคอลัมน์ งบต้นทุนการผลิต 

หรือคอลัมน์งบก าไรขาดทุนหรือคอลัมน์งบฐานะการเงิน ตามลักษณะของรายการ
3.2 รายการในคอลัมน์งบทดลอง ถ้ามีรายการปรับปรุงและอยู่ด้านเดียวกัน (เดบิตกับเดบิตหรือเครดิตกับเครดิต) 

ให้น ายอดมาบวกกันและน าไปแสดงในคอลัมน์งบต้นทุนการผลิต หรือคอลัมน์งบก าไรขาดทุน หรือคอลัมน์งบฐานะการเงิน



3.3 รายการในคอลัมน์งบทดลอง ถ้ามีรายการปรับปรุง แต่อยู่คนละด้าน (เดบิตกับเครดิต) ให้น ายอดมาหักกัน 
แล้วน าผลต่างไปแสดงในคอลัมน์งบต้นทุนการผลิต หรือคอลัมน์งบก าไรขาดทุน หรือคอลัมน์งบฐานะการเงิน

3.4 ส าหรับการแสดงรายการสินค้าคงเหลือต้นงวด ให้แสดงดังนี้
1) วัตถุดิบและงานระหว่างท า ให้แสดงในคอลัมน์งบต้นทุนการผลิตด้านเดบิต
2) สินค้าส าเร็จรูปให้แสดงในคอลัมน์งบก าไรขาดทุนด้านเดบิต

บันทึกสินค้าคงเหลือปลายงวด โดยเติมชื่อบัญชีต่อท้ายและแสดงรายการในคอลัมน์ต่าง ๆ ดังนี้4.
4.1 สินค้าส าเร็จรูป แสดงในคอลัมน์งบก าไรขาดทุนด้านเครดิตและคอลัมน์งบฐานะการเงินด้านเดบิต
4.2 งานระหว่างท าและวัตถุดิบ แสดงในคอลัมน์งบต้นทุนการผลิตด้านเครดิตและคอลัมน์งบฐานะการเงินด้านเดบิต

รวมยอดคอลัมน์งบต้นทุนการผลิต ทั้งด้านเดบิตและเครดิต เพื่อค านวณหาต้นทุนสินค้าที่ผลิตเสร็จหรือต้นทุน
สินค้าส าเร็จรูป โดย

5.

5.1 หาผลต่างระหว่างด้านเดบิตและเครดิต
5.2 น าผลต่างที่ได้ไปแสดงในคอลัมน์งบต้นทุนการผลิตด้านเครดิตและคอลัมน์งบก าไรขาดทุนด้านเดบิต
5.3 อธิบายรายการในช่องชื่อบัญชีว่า “ต้นทุนสินค้าที่ผลิตเสร็จหรือต้นทุนสินค้าส าเร็จรูป”
5.4 รวมยอดคอลัมน์งบต้นทุนการผลิตอีกครั้งหนึ่ง



รวมยอดคอลัมน์งบก าไรขาดทุนและคอลัมน์งบฐานะการเงินด้านเดบิตและเครดิต6.

หาผลต่างด้านเดบิตและเครดิตทั้งสองคอลัมน์ โดย7.
7.1 ถ้าผลต่างคอลัมน์งบก าไรขาดทุนด้านเดบิตมากกว่าด้านเครดิต และผลต่างคอลัมน์งบฐานะการเงิน

ด้านเดบิตน้อยกว่าด้านเครดิต แสดงว่าขาดทุนสุทธิ (ผลต่างต้องเท่ากัน)
7.2 ถ้าผลต่างคอลัมน์งบก าไรขาดทุนด้านเดบิตน้อยกว่าด้านเครดิต และผลต่างคอลัมน์งบฐานะการเงิน

ด้านเดบิตมากกว่าด้านเครดิต แสดงว่าก าไรสุทธิ (ผลต่างต้องเท่ากัน)
7.3 น าผลต่างที่ได้ไปแสดงในคอลัมน์งบก าไรขาดทุนและคอลัมน์งบฐานะการเงิน

- ถ้าก าไรสุทธิ ให้แสดงที่คอลัมน์งบก าไรขาดทุนด้านเดบิตและคอลัมน์งบฐานะการเงินด้านเครดิต
- ถ้าขาดทุนสุทธิ ให้แสดงที่คอลัมน์งบก าไรขาดทุนด้านเครดิตและคอลัมน์งบฐานะการเงินด้านเดบิต

7.4 อธิบายรายการในช่องชื่อบัญชีว่า “ก าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ”
7.5 รวมยอดคอลัมน์งบก าไรขาดทุนและคอลัมน์งบฐานะการเงินอีกครั้งหนึ่ง



การจัดท างบการเงินส าหรับกิจการอุตสาหกรรมนั้นอาจจะจัดท า
หลังจากกิจการบันทึกรายการปรับปรุง แต่หากกิจการจัดท ากระดาษท าการ
ขึ้นจะช่วยให้การจัดท างบการเงินง่ายและสะดวกขึ้นไม่ว่ากิจการจะจัดตั้งใน
รูปแบบกิจการเจ้าของคนเดียว กิจการห้างหุ้นส่วน หรือกิจการบริษัทจ ากัด 
ในการจัดท างบการเงิน ไม่ว่าจะเป็นกิจการในรูปแบบใด ควรมีหลักในการ
จัดท าเพื่อให้งบการเงินสมบูรณ์ เป็นมาตรฐาน และสามารถน าไปใช้
ประโยชน์ได้

การจัดท างบการเงินต้องยึดมาตรฐานการบัญชี เช่น ประกาศสภา
วิชาชีพบัญชีที่ 25/2563 เรื่อง มาตรฐานการบัญชี ฉบับที่ 1 เรื่อง การ
น าเสนองบการเงิน หรือมาตรฐานการรายงานทางการเงิน เช่น มาตรฐาน
การรายงานทางการเงินส าหรับกิจการที่ไม่มีส่วนได้เสียสาธารณะ และต้องมี
รายการย่อที่ต้องมีในงบการเงินตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า

4. งบการเงินส าหรับกิจการอุตสาหกรรม
ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า



ส าหรับการจัดท างบการเงินของกิจการเจ้าของคนเดียว อันได้แก่ งบก าไรขาดทุนและงบฐานะการเงิน ไม่มีรูปแบบก าหนดไว้ การ
จัดท าสามารถท าแบบง่าย ๆ แต่ต้องครบองค์ประกอบของงบการเงินตามที่ระบุไว้ในกรอบแนวคิดส าหรับการรายงานทางการเงิน คือ

องค์ประกอบที่เกี่ยวข้องโดยตรงกับผลการด าเนินงาน (งบก าไรขาดทุน) ได้แก่ รายได้ และค่าใช้จ่าย1.

องค์ประกอบที่เกี่ยวข้องโดยตรงกับฐานะการเงิน (งบฐานะการเงิน) ได้แก่ สินทรัพย์ หนี้สิน และ ส่วนของเจ้าของ2.
ในกรณีที่กิจการจดทะเบียนในรูปแบบบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล การจัดท างบการเงินต้องเป็นไปตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า เรื่อง ก าหนดรายการย่อที่ต้องมีในงบการเงิน พ.ศ. 2566
ในที่นี้จะน าเสนอรูปแบบงบการเงินแบบที่ 1 คือ ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ส่วนรูปแบบอื่นสามารถดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์ กรมพัฒนา

ธุรกิจการค้า http://www.dbd.go.th
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