




งบทดลอง (Trial Balance) หมายถึง งบที่จัดทำขึ้นเพื่อแสดงยอดคงเหลือของบัญชีต่าง ๆ เป็นรายงาน
ทางบัญชีที่ช่วยพิสูจน์ความถูกต้องของการบันทึกบัญชีทุกรายการที่เกิดขึ้นในวันสิ้นงวดบัญชี ซึ่งจะจัดทำขึ้นตาม
รอบการบัญชี อาจมีการกำหนดเป็นรอบ 1 เดือน 3 เดือน 6 เดือน หรือรอบ 1 ปี

กระดาษทำการ (Work Sheet) หมายถึง กระดาษร่างที่มีลักษณะเป็นช่อง ๆ ที่จัดขึ้นเพื่อความสะดวก 
รวดเร็ว และลดความผิดพลาดในการจัดทำงบการเงิน กระดาษทำการจัดเป็นเครื่องมือที่ช่วยในการจัดทำ 
งบการเงิน แต่มิใช่ส่วนหน่ึงของการบันทึกบัญชีหรืองบการเงินที่จะแสดงให้กับบุคคลภายนอก



ขั้นตอนการจัดทำบัญชีตามวงจรบัญชี กิจการจะต้องจัดทำงบทดลองก่อนการจัดทำงบการเงินเพื่อพิสูจน์
ความถูกต้องของการบันทึกบัญชี ส่วนการจัดทำกระดาษทำการเพื่อช่วยให้การจัดทำงบการเงินเป็นไปอย่าง
สะดวกและรวดเร็ว แต่กรณีที่เป็นกิจการขนาดเล็กและมีรายการไม่มากนักอาจไม่จำเป็นต้องจัดทำกระดาษทำ
การก่อนทำงบการเงินก็ได้ การจัดทำงบทดลองและกระดาษทำการมีรายละเอียดดังนี้



5.2.1 งบทดลอง

สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรมราชูปถัมภ์ได้ให้คำจำกัดความของงบทดลองไว้ดังนี้ “รายงานที่แสดงยอด
คงเหลือของบัญชีแยกประเภททั่วไปทุกบัญชีของกิจการ ณ วันใดวันหนึ่ง ทั้งนี้เพื่อแสดงว่าการบันทึกรายการ
บัญชีทั้งด้านเดบิตและด้านเครดิตของบัญชีต่าง ๆ เป็นไปตามระบบบัญชีคู่ ซึ่งจะเป็นการช่วยในการจัดทำงบ
การเงินในแต่ละงวด” งบทดลองมีรูปแบบดังนี้



งบทดลองประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังต่อไปนี้

1. ชื่อร้านหรือกิจการที่ทำงบทดลอง

2. คำว่า “งบทดลอง” 

3. วันที่ที่จัดทำงบทดลอง

4. ช่ือบัญชีแยกประเภทตามผังบัญชีที่มียอดคงเหลอื

5. ช่องเลขที่บัญชีใช้สำหรับเขียนเลขที่บัญชีของบัญชีน้ัน ๆ

6. ช่องเดบิต ใช้สำหรับใส่จำนวนเงินของบัญชีต่าง ๆ ที่มียอดคงเหลือด้านเดบิต

7. ช่องเครดิต ใช้สำหรับใส่จำนวนเงินของบัญชีต่าง ๆ ที่มียอดคงเหลือด้านเครดิต

8. จำนวนเงินรวมด้านเดบิต

9. จำนวนเงินรวมด้านเครดิต



5.2.2 ขั้นตอนการจัดทำงบทดลอง

การจัดทำงบทดลองด้วยภาษาอังกฤษ มีขั้นตอนเช่นเดียวกับการจัดทำงบทดลองในรูปแบบภาษาไทย 
ปรับเปลี่ยนเพียงภาษาที่ใช้ในการจัดงบทดลอง ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้

ขั้นตอนที่ 1 สร้างแบบฟอร์มงบทดลองในรูปแบบภาษาอังกฤษ



ขั้นตอนที่ 2 นำยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภททั้งหมดมาแสดงในงบทดลอง โดยเรียงตามลำดับหมวด
และเลขที่บัญชี

หมายเหตุ ใช้ข้อมูลยอดคงเหลือจากตัวอย่างที่ 3.2



ขั้นตอนที่ 3 ช่องเลขที่บัญชีให้ใส่เลขที่บัญชีของแต่ละบัญชี

ขั้นตอนที่ 4 รวมจำนวนเงินช่องเดบิตและช่องเครดิต ยอดรวมทั้งสองช่องจะต้องเท่ากันแสดงว่าง
บททดลองลงตัว

หมายเหตุ ใช้ข้อมูลยอดคงเหลือจากตัวอย่างที่ 3.2



กระดาษทำการ (Work Sheet) หมายถึง แบบฟอร์มซึ่งเป็นเครื่องมือที่ช่วยให้ผู้จัดทำบัญชีสามารถจัดทำ
งบการเงิน ได้สะดวกและรวดเร็วขึ้น
 ชนิดของกระดาษทำการอาจแสดงได้เป็นกระดาษทำการ 6 ช่อง กระดาษทำการ 8 ช่อง หรือกระดาษทำ
การ 10 ช่อง โดยในที่นี้จะกล่าวถึงการจัดทำกระดาษทำการ 8 ช่อง

5.3.1 รูปแบบของกระดาษทำการ



กระดาษท าการประกอบด้วยสว่นต่าง ๆ ดังต่อไปนี้

1. ส่วนหัวของกระดาษทำการ มี 3 บรรทัด บรรทัดที่ 1 ชื่อกิจการ บรรทัดที่ 2 กระดาษทำการ 
และบรรทัดที่ 3 รอบระยะเวลาบัญชีหรืองวดที่จัดทำ

2. ช่องช่ือบัญชี ใช้บันทึกช่ือบัญชีตามผังบัญชีที่มียอดคงเหลือ

3. ช่องเลขที่บัญชี ใช้บันทึกเลขที่บัญชีสำหรับบัญชีที่ปรากฏในช่องชื่อบัญชี

4. งบทดลอง ประกอบด้วยด้านเดบิตและด้านเครดิต ใช้บันทึกยอดคงเหลือตามงบทดลอง

5. ช่องรายการปรับปรุง ประกอบด้วยด้านเดบิตและด้านเครดิต ใช้บันทึกรายการปรับปรุง

6. ช่องงบกำไรขาดทุน ประกอบด้วยด้านเดบิตและด้านเครดิต ใช้บันทึกรายการในหมวดบัญชีรายได้
และค่าใช้จ่าย

7. ช่องงบฐานะการเงิน ประกอบด้วยด้านเดบิตและด้านเครดิต ใช้บันทึกรายการในหมวดบัญชีสินทรัพย์ 
หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ



5.3.2 ขั้นตอนการจัดทำกระดาษทำการ

โดยการจัดทำกระดาษทำการด้วยภาษาอังกฤษยังคงไว้ซึ่งหลักการเดียวกับการจัดทำกระดาษทำการ
ด้วยภาษาไทยที่ผู้เรียนได้ศึกษามาก่อนหน้านี้ โดยมีขั้นตอนดังน้ี

ขั้นตอนที่ 1 สร้างแบบฟอร์มกระดาษทำการ



ขั้นตอนที่ 2 คัดลอกงบทดลองมาใส่ในช่องงบทดลอง

ขั้นตอนที่ 3 นำสินค้าคงเหลือปลายงวดไปลงต่อท้ายในช่องชื่อบัญชี บันทึกจำนวนเงินด้านเครดิตของงบ
กำไรขาดทุน และด้านเดบิตในงบฐานะการเงิน

ขั้นตอนที่ 4 นำรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไปมาลงในช่องรายการปรับปรุง

ขั้นตอนที่ 5 นำตัวเลขในงบทดลองผ่านไปยังงบกำไรขาดทุนและงบฐานะการเงิน

ขั้นตอนที่ 6 รวมยอดในช่องงบกำไรขาดทุนและงบฐานะการเงิน

ขั้นตอนที่ 7 หาผลต่างในงบกำไรขาดทุน

ขั้นตอนที่ 8 รวมยอดจำนวนเงินด้านเดบิตและด้านเครดิตของช่องงบกำไรขาดทุน และงบฐานะการเงิน 



5.3.3 กระดาษทำการสำหรับธุรกิจบริการ

กระดาษทำการ เป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งที่ธุรกิจบริการใช้ในการตรวจสอบการบันทึกบัญชีก่อนการ
จัดทำงบการเงิน โดยมีรายละเอียดดังตัวอย่างที่ 5.1



ตัวอย่างที่ 5.1 ต่อไปนี้เป็นข้อมูลงบทดลอง พร้อมรายการปรับปรุงของร้านไหมไทยนวดสปา ณ วันที่ 
31 ธันวาคม 25x1



Additional Information:

1. Prepaid Rent Expenses of 12,000 baht covers 12 months (September25X1–August 
25x2).

2. Office supplies on hand at year-end are 3,000 baht.

3. Equipment is depreciated at 20% per year (straight-line).

4. Unearned revenue of 10,000 represents advance payments for services to be 
delivered in 25X2.

5. Salaries of 4,000 Baht are unpaid at year- end.

Task : Prepare the adjusting entries and an adjusted trial balance in a 8-column worksheet 
format.





5.3.4 กระดาษทำการสำหรับธุรกิจซื้อขายสินค้า

การจัดทำกระดาษทำการสำหรับธุรกิจซื้อขายสินค้า เป็นขั้นตอนสำคัญในการเตรียมความพร้อมก่อนการ
จัดทำงบการเงิน โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อรวบรวมและตรวจสอบข้อมูลจากบัญชีต่าง ๆ ให้ถูกต้องครบถ้วน โดยมี
รายละเอียดดังตัวอย่างที่ 5.2



ตัวอย่างที่ 5.2 ต่อไปนี้เป็นข้อมูลงบทดลอง พร้อมรายการปรับปรุงของร้านแสงชัยการค้า ณ วันที่  31 
ธันวาคม 25x1



Additional Information:

1. The ending inventory value is 5,000 THB.

2. Office equipment depreciation is calculated at 20% per year (the office equipment 
was purchased on January 1, 25x0).

3. Building depreciation is calculated at 5% per year.

4. A provision for doubtful debts is set at 1% of the outstanding accounts receivable 
balance at the end of the period.
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