




บัญชีแยกประเภท (Ledger account) หมายถึง สมุดที่ใช้รวบรวมรายการค้าไว้เป็นหมวดหมู่หรือ
ประเภท โดยแบ่งออกเป็น 2 ประเภทดังนี้

1. สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป (General Ledger) เป็นสมุดบัญชีแยกประเภทเล่มหลัก ที่กิจการต้อง
จัดทำ ใช้บันทึกบัญชีแยกประเภทของทุกหมวดบัญชี ซึ่งจัดประเภทบัญชีต่าง ๆ ให้เป็นหมวดหมู่ แยกเป็น
สินทรัพย์ หนี้สิน ส่วนของเจ้าของ รายได้ และค่าใช้จ่าย เพื่อให้ทราบยอดคงเหลือของบัญชีต่าง ๆ และสามารถ
นำไปใช้ในการจัดทำรายงานทางเงินของกิจการต่อไป

2. สมุดบัญชีแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledger) เป็นสมุดบัญชีที่ใช้บันทึกรายการ ต่อจาก
สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพื่อช่วยให้ทราบข้อมูลละเอียดมากขึ้น เช่น สมุดบัญชีแยกประเภทลูกหนี้รายตัว 
สมุดบัญชีแยกประเภทเจ้าหนี้รายตัว เป็นต้น





เมื่อกิจการได้ทำการบันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นต้นเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนถัดไป ในการจัดทำบัญชี
ตามวงจรการบัญชีคือการผ่านรายการจากสมุดบันทึกรายวันขั้นต้นไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป เรียกว่าการผ่าน
รายการ (Posting) 

การผ่านรายการ (Posting) หมายถึง การนำบัญชีที่ได้บันทึกไว้ในสมุดรายวันขั้นต้น มาบันทึกในบัญชี
แยกประเภททั่วไปที่เกี่ยวข้องตามลักษณะรายการค้าที่บันทึกไว้โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 เปิดบัญชีแยกประเภทเรียงลำดับตามผังบัญชี (Chart of Account) ของกิจการ

ขั้นตอนที่ 2 ผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป โดยเรียงตามลำดับวันที่ 
มีหลักเกณฑ์ดังนี้

1. ช่อง วัน เดือน ปี (Year Month Day) ให้เขียนวันเดือนปีที่บันทึกไว้ในสมุดรายวันทั่วไป

2. ช่องรายการ แบ่งออกเป็น 3 กรณี



กรณีที่ 1 กรณีเปิดบัญชีกิจการใหม่ นำสินทรัพย์และหนี้สินหลายรายการมาลงทุนในช่องรายการให้ใส่ 
“สมุดรายวันทั่วไป” ภาษาอังกฤษใช้ “General Journal” หากนำเงินสดมาลงทุนเพียงอย่างเดียว ในช่อง
รายการให้ใส่ช่ือบัญชีตรงกันข้าม

กรณีที่ 2 รายการเปิดบัญชีเริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่ เป็นการนำยอดคงเหลือของบัญชีในวันสิ้นงวด
บัญชีมาเปิดบัญชีในงวดบัญชีใหม่ ในช่องรายการให้ใส่ “ยอดยกมา” ภาษาอังกฤษใช้ “Beginning Balance”

กรณีที่ 3 รายการค้าปกติ ในช่องรายการให้ใส่ชื่อบัญชีตรงกันข้าม คือช่องรายการทางด้านซ้ายมือ ให้ใช้
ชื่อบัญชีอ้างอิงมาจากด้านเครดิตในสมุดรายวันทั่วไป สำหรับช่องรายการทางด้านขวามือ ให้ใช้ชื่อบัญชีอ้างอิง
จากด้านเดบิตในสมุดรายวันทั่วไป

3. ช่องหน้าบัญชี กรณีเป็นยอดยกมา ช่องหน้าบัญชีให้ใส่เครื่องหมาย ✓ กรณีเป็นรายการปกติ ให้ใส่
ตัวอักษรย่อ “ร.ว.” ภาษาอังกฤษใช้ “J” ลงในช่องหน้าบัญชี เรียงตามลำดับหน้าบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

4. ช่องจำนวนเงินทางด้านซ้ายมือ ให้นำจำนวนเงินช่องเดบิตจากสมุดรายวันทั่วไปมาบันทึก สำหรับ
ช่องจำนวนเงินทางด้านขวามือ ให้นำจำนวนเงินทางด้านเครดิตจากสมุดรายวันทั่วไปมาบันทึก

การอ้างอิงรายการ (Posting Reference) การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท จะต้องมีการ
อ้างอิงที่มาของรายการ ทั้งในสมุดรายวันทั่วไปและสมุดบัญชีแยกประเภท โดยการอ้างอิงที่มาของรายการใน
สมุดรายวันทั่วไปจะมีการอ้างอิงในช่องเลขที่บัญชีด้วยการใส่เลขที่บัญชีแยกประเภทในช่องเลขที่บัญชีในสมุด
รายวันทั่วไป ส่วนในสมุดบัญชีแยกประเภทจะมีการอ้างอิงในช่องหน้าบัญชีด้วยการใส่เลขหน้าสมุดรายวันทั่วไป 
เพื่ออ้างอิงว่ารายการดังกล่าวมาจากสมุดรายวันหน้าใด



ตัวอย่างการผ่านรายการ



เมื่อได้ศึกษาหลักการผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไปแล้ว สามารถนำ
หลักการมาใช้ในการผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป ดังตัวอย่างที่ 3.1 



ตัวอย่างที่ 3.1 จากข้อมูลในสมุดรายวันทั่วไป ตัวอย่างที่ 2.3 สามารถผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไป 
ไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป ได้ดังนี้

















เพื่อให้การจัดทำงบทดลองมีความสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ ้น จึงควรหายอดคงเหลือของบัญชีต่าง ๆ
ด้วยดินสอ (Pencil Footing) ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปก่อน โดยมีขั้นตอนดังน้ี

1. รวมยอดจำนวนเงินด้านเดบิต แล้วเขียนจำนวนเงินรวมไว้ด้วยดินสอในบรรทัดด้านล่าง

2. รวมยอดจำนวนเงินด้านเครดิต แล้วเขียนจำนวนเงินรวมไว้ด้วยดินสอในบรรทัดด้านล่าง

3. หาผลต่างระหว่างผลรวมด้านเดบิตและผลรวมด้านเครดิต ผลรวมที่ได้ใส่ไว้ในช่องรายการ ของด้านที่
มากกว่า ถ้าผลรวมด้านเดบิตมากกว่าผลรวมด้านเครดิต เรียกว่า “ยอดดุลเดบิต” (Debit Balance) ถ้าผลรวม
ด้านเครดิตมากกว่าด้านเดบิต เรียกว่า “ยอดดุลเครดิต” (Credit Balance)



ตัวอย่างท่ี 3.2 จากการผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปในตัวอย่างที่ 3.1 
สามารถหายอดคงเหลือด้วยดินสดได้ดังนี้
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