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1. ความหมายและประเภทของวัตถุดิบ
วัตถุดิบ (Materials) หมายถึง ส่วนผสมหรือส่วนประกอบส าคัญในการผลิตที่จะถูกเปลี่ยนสภาพ
กลายเป็นสินค้าส าเร็จรูป ต้นทุนวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตสินค้าแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ

วัตถุดิบทางตรง (Direct Materials) วัตถุดิบหลักที่ใช้ในการผลิตสินค้าส าเร็จรูปและเป็น
ส่วนส าคัญที่คิดเป็นต้นทุนของหน่วยที่ผลิต เช่น

ไม้แปรรูป เป็น วัตถุดิบทางตรง ในการผลิต เฟอร์นิเจอร์
ผ้า เป็น วัตถุดิบทางตรง ในการผลิต เสื้อผ้าส าเร็จรูป
ดินเหนียว เป็น วัตถุดิบทางตรง ในการผลิต ผลิตภัณฑ์เซรามิก
ผลไม้ เป็น วัตถุดิบทางตรง ในการผลิต น ้าผลไม้



วัตถุดิบทางอ้อม (Indirect Materials) วัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตสินค้าส าเร็จรูป แต่ใช้ใน
ปริมาณไม่มาก วัตถุดิบทางอ้อมถือเป็นค่าใช้จ่ายการผลิต เช่น

ตะปู กาว สกรู เป็น วัตถุดิบทางอ้อม ในการผลิต เฟอร์นิเจอร์
ด้าย กระดุม ซิป ตะขอ เป็น วัตถุดิบทางอ้อม ในการผลิต เสื้อผ้าส าเร็จรูป
สี น ้ามันชักเงา เป็น วัตถุดิบทางอ้อม ในการผลิต ผลิตภัณฑ์เซรามิก
น ้าตาล เป็น วัตถุดิบทางอ้อม ในการผลิต น ้าผลไม้

ในการพิจารณาว่ารายการใดเป็นวัตถุดิบทางตรงหรือวัตถุดิบ
ทางอ้อมนั้น ต้องพิจารณาถึงปัจจัยส าคัญ 2 ประการ คือ วัตถุดิบ
ทางตรงนั้นต้องเป็นส่วนประกอบที่ส าคัญในการผลิตสินค้าโดยตรง
สามารถค านวณเข้าเป็นต้นทุนของผลิตภัณฑ์หรือสินค้าได้โดยง่าย หาก
ขาดปัจจัยข้อหนึ่งข้อใดย่อมถือว่ารายการนั้นเป็นวัตถุดิบทางอ้อม



2. การรับจ่ายวัตถุดิบ
การรับจ่ายวัตถุดิบ คือ การจัดหาวัตถุดิบ เพื่อให้มีวัตถุดิบในปริมาณ

เพียงพอต่อความต้องการของแผนกผลิต การด าเนินการต้องท าอย่างมีประสิทธิภาพ 
มีคุณภาพ มีต้นทุนต ่า ตรงตามความต้องการของแผนก และภายในก าหนดเวลาที่
ต้องการ รวมทั้งการตรวจรับวัตถุดิบ การเก็บรักษา และการควบคุมวัตถุดิบ การ
ส่งคืนวัตถุดิบให้กับผู้ขาย การเบิกวัตถุดิบไปใช้ในการผลิต การส่งคืนวัตถุดิบให้กับ
แผนกคลังสินค้า และการช าระหนี้ค่าวัตถุดิบ

ในการจัดหาวัตถุดิบ จะมีแผนกจัดซื้อ (Purchasing Department) ท า
หน้าที่ในการจัดซื้อวัตถุดิบ ผู้จัดการฝ่ายจัดซื้อมีหน้าที่รับผิดชอบในการจัดซื้อ ให้
เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานและระเบียบที่กิจการก าหนดไว้ ไม่ว่าจะเป็นเรื่องของ
เงื่อนไข คุณภาพของวัตถุดิบ และราคาของวัตถุดิบที่จะท าการจัดซื้อ เอกสารที่
เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อวัตถุดิบประกอบด้วย

1. ใบขอซื้อ (Purchase Requisition/PR)
2. ใบสั่งซื้อ (Purchase Order/PO)
3. ใบรายงานการรับของ (Receiving Report/RR)



เมื่อวัตถุดิบในแผนกคลังสินค้าใกล้หมด
หรือถึงจุดสั่งซื้อ (จุดสั่งซื้อคือจุดที่เตือนให้ทราบ
ว่าถึงก าหนดที่จะสั่ งซื้อวัตถุดิบเพื่อมาแทน
วั ต ถุ ดิ บ ที่ ใ ช้ ห ม ด ไป )  ผู้ ท า หน้ า ที่ ใ น ก า ร
ควบคุมดูแลวัตถุดิบจะจัดท าเอกสารคือใบขอซื้อ 
(Purchase Requisition/PR) ขึ้น 3 ฉบับ โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้แผนกจัดซื้อ (ต้นฉบับ)
- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกบัญชี (ส าเนา)
- ฉบับที่ 3 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)

ตัวอย่างใบขอซื้อ
การขอซื้อ



เมื่ อแผนกจัดซื้ อ ได้ รั บ ใบขอซื้ อจากแผนก
คลังสินค้า จะน าเสนอเพื่อขออนุมัติจากผู้มีอ านาจ หาก
ไม่ได้รับอนุมัติจะส่งเรื่องคืนแผนกคลังสินค้าเพื่อทบทวน 
หากได้รับอนุมัติจะติดต่อกับผู้ขายหลาย ๆ ราย เพื่อให้
เสนอราคาและจัดท าเอกสารคือใบสั่งซื้อ (Purchase 
Order/PO) ขึ้น 5 ฉบับ โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้ผู้ขาย (ต้นฉบับ)
- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกบัญชี (ส าเนา)
- ฉบับที่ 3 ส่งให้แผนกรับสินค้า (ส าเนา)
- ฉบับที่ 4 ส่งให้แผนกคลังสินค้า (ส าเนา)
- ฉบับที่ 5 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)

การสั่งซื้อ ตัวอย่างใบสั่งซื้อ



เมื่อแผนกตรวจรับสินค้าได้รับวัตถุดิบ จะตรวจสอบกับ
ใบขอซื้อที่ได้รับจากแผนกจัดซื้อในเรื่องของคุณภาพ ราคา และ
ปริมาณ เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วจะจัดท าเอกสารคือ ใบ
รายงานการรับของ (Receiving Report/RR) ขึ้น 5 ฉบับ โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้ผู้ขาย (ส าเนา)
- ฉบับที่  2 ส่งให้แผนกคลังสินค้า (ส าเนา) พร้อม

วัตถุดิบ
- ฉบับที่ 3 ส่งให้แผนกจัดซื้อ (ส าเนา)
- ฉบับที่ 4 ส่งให้แผนกบัญชี (ส าเนา)
- ฉบับที่ 5 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ต้นฉบับ)

การตรวจรับวัตถุดิบ ตัวอย่างใบรายงานการรับของ



การส่งคืนวัตถุดิบให้กับผู้ขาย

ในกรณีที่แผนกตรวจรับสินค้าท าการตรวจรับ
วัตถุดิบที่ ได้รับจากผู้ขายสินค้าแล้วพบว่า วัตถุดิบมี
คุณลักษณะหรือคุณภาพไม่ตรงกับที่แผนกจัดซื้อได้สั่งซื้อไป 
หรือวัตถุดิบมีต าหนิ แตกหัก หรือเสียหายแผนกตรวจรับ
สินค้าจะต้องแจ้งให้แผนกจัดซื้อทราบ เพื่อจะได้ด าเนินการ
ส่งวัตถุดิบคืนให้ผู้ขายสินค้าการคืนวัตถุดิบอาจคืนทั้งหมด
หรือคืนบางส่วน แผนกจัดซื้อจะจัดท าเอกสารคือ ใบหักหนี้ 
(DebitMemorandum/Dr.Memo) และใบส่งคืนวัตถุดิบ 
ขึ้น 3 ฉบับ (ชุด) โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้แผนกบัญชี (ต้นฉบับ)
- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกตรวจรับสินค้า (ส าเนา)
- ฉบับที่ 3 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)



เมื่อแผนกคลังสินค้าได้รับวัตถุดิบจากแผนกตรวจรับสินค้าพร้อมใบรายงานการรับของแล้วแผนกคลังสินค้าจะท า
การตรวจสอบรายการวัตถุดิบที่ได้รับมาว่าถูกต้องตรงกับในใบรายงานการรับของหรือไม่ หากไม่ถูกต้องหรือได้รับ
วัตถุดิบไม่ครบถ้วน จะได้ท าการทักท้วง หากถูกต้องแล้วจะท าการบันทึกรายละเอียดวัตถุดิบที่รับเข้ามาลงในบัตร
วัตถุดิบ และด าเนินการจัดเก็บและจัดเรียงให้เป็นหมวดหมู่ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้หรือพร้อมส่งให้แผนกผลิตต่อไป

การเก็บรักษาและการควบคุมวัตถุดิบ



เมื่อแผนกผลิตหรือแผนกงานใด ๆ แจ้งความต้องการใช้วัตถุดิบมายังแผนกคลังสินค้า แผนก
คลังสินค้าจะจัดเตรียมวัตถุดิบตามที่ขอเบิกพร้อมกับจัดท าเอกสารคือ ใบเบิกวัตถุดิบ ขึ้น 3 ฉบับ โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้แผนกบัญชี (ต้นฉบับ)
- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกผลิต (ส าเนา) พร้อมวัตถุดิบ
- ฉบับที่ 3 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)

เมื่อแผนกผลิตหรือแผนกอื่น ๆ ได้รับวัตถุดิบที่ขอเบิกจากแผนกคลังสินค้าแล้ว จะท าการ
ตรวจสอบหากพบว่าวัตถุดิบที่ได้รับมาไม่ตรงกับที่ขอเบิกไป หรืออาจเบิกวัตถุดิบมามากเกินไป 
จะต้องด าเนินการส่งคืนวัตถุดิบให้กับแผนกคลังสินค้า โดยจัดท าเอกสารคือ ใบน าส่งคืนวัตถุดิบ 
จ านวน 3 ฉบับ พร้อมกับวัตถุดิบ โดย
- ฉบับที่ 1 ส่งให้แผนกบัญชี (ต้นฉบับ)
- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกคลังสินค้า (ส าเนา) พร้อมวัตถุดิบ
- ฉบับที่ 3 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)

การเบิกวัตถุดิบ

การส่งคืนวัตถุดิบให้กับแผนกคลังสินค้า



ในกรณีที่กิจการซื้อวัตถุดิบเป็นเงินเชื่อ แผนกบัญชีและ
การเงินจะต้องพิจารณาเงื่อนไขหรือข้อตกลงในการซื้อวัตถุดิบ 
เช่น ก าหนดเวลาช าระหนี้ ส่วนลดรับ (ถ้ามี) ทั้งนี้เพื่อประโยชน์
สูงสุดของกิจการโดยปกติผู้ขายจะส่งใบขอเรียกเก็บเงิน (ใบวาง
บิล) มาให้กิจการ เมื่อแผนกบัญชีและการเงินได้รับแล้ว จะต้อง
ตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด เช่น ใบสั่งซื้อ ใบรายงาน
การรับของใบก ากับสินค้าหรือใบก ากับภาษี และพึงระมัดระวังใน
กรณีที่กิจการส่งคืนวัตถุดิบหรือขอส่วนลดกรณีวัตถุดิบช ารุด
หรือไม่ตรงตามที่สั่งซื้อ

การจ่ายช าระหนี้ค่าวัตถุดิบ



3. การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบัญชี
สินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวดและแบบต่อเนื่อง

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบคงเหลือ เหมือนกับการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสินค้าคงเหลือ
ของกิจการซื้อขายสินค้า ซึ่งมี 2 วิธี คือ

วิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวด (Periodic Inventory Method)1.

วิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบต่อเนื่อง (Perpetual Inventory Method)2.



วิธีนี้กิจการจะบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบในบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ซื้อวัตถุดิบ ค่าขนส่งเข้าส่งคืนวัตถุดิบ ส่วนลดรับ การบันทึก
บัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบแยกออกจากกัน ท าให้กิจการไม่ทราบยอด
คงเหลือของวัตถุดิบ ดังนั้นเมื่อถึงวันสิ้นงวดบัญชีกิจการจะต้องตรวจ
นับวัตถุดิบคงเหลือ และค านวณต้นทุนวัตถุดิบคงเหลือ ตามวิธีที่
กิ จการ เลื อก ใช้  ตามมาตรฐานการบัญชี  ข้ อดี ของวิ ธี นี้ คื อ 
ประหยัดเวลาในการบันทึกบัญชี ข้อเสียคือกิจการจะไม่ทราบยอด
คงเหลือของวัตถุดิบ ณ เวลาใดเวลาหนึ่งการบันทึกบัญชีแบ่งออกเป็น 
2 กรณี คือ กรณีกิจการไม่จดทะเบียนเข้าสู่ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม และ
กรณีกิจการจดทะเบียนเข้าสู่ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวด



การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบญัชีสินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวด





วิธีนี้กิจการจะบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบในบัญชีวัตถุดิบ เช่น ซื้อวัตถุดิบ ค่าขนส่งเข้าส่งคืนวัตถุดิบ ส่วนลด
รับ การเบิกวัตถุดิบไปใช้ในการผลิตหรือการรับคืนวัตถุดิบที่เหลือจากการผลิต ดังนั้น บัญชีวัตถุดิบจะแสดงรายการ
เคลื่อนไหวของวัตถุดิบตลอดเวลา ข้อดีของวิธีนี้คือ ท าให้กิจการทราบยอดคงเหลือของวัตถุดิบ ณ วันใดวันหนึ่ง 
ข้อเสียคือ เสียเวลาในการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชีแบ่งออกเป็น 2 กรณี คือ กรณีกิจการไม่จดทะเบียนเข้าสู่
ระบบภาษีมูลค่าเพิ่มและกรณีกิจการจดทะเบียนเข้าสู่ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบต่อเนื่อง



การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบวธิีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบต่อเนื่อง



การค านวณวัตถุดิบใช้ไปในการผลิต จะค านวณในกรณีที่กิจการใช้วิธีบัญชีสินค้าคงเหลือ
แบบสิ้นงวดเท่านั้น ส่วนกิจการที่ใช้วิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบต่อเนื่อง จะบันทึกรายการที่เกี่บว
กับวัตถุดิบทุกครั้งที่มีการเคลื่อนไหว เช่น การซื้อวัตถุดิบ การส่งคืนวัตถุดิบ หรือการเบิกวัตถุดิบ

การค านวณวัตถุดิบใช้ไปในการผลิต ค านวณได้ดังนี้

4. การค านวณวัตถุดิบใช้ไปในการผลิต

วัตถุดิบใช้ไปในการผลิต = วัตถุดิบคงเหลือต้นงวด + ซื้อสุทธิ – วัตถุดิบคงเหลือปลายงวด

ซื้อสุทธิ = ซื้อวัตถุดิบ + ค่าขนส่งเข้า – ส่งคืนวัตถุดิบ – ส่วนลดรับ



เมื่อวันที่ 1 มกราคม 25X1 กิจการอุตสาหกรรมแห่งหนึ่งมีวัตถุดิบคงเหลือยกมา 5,600 บาท 
ในระหว่างปี ซื้อวัตถุดิบ 12,000 บาท จ่ายค่าขนส่ง 200 บาท ต่อมาส่งคืนวัตถุดิบราคา 1,200 บาท 
เนื่องจากรุ่นไม่ตรงตามที่สั่งซื้อ และได้รับส่วนลดจากการช าระหนี้ค่าวัตถุดิบภายในก าหนด เวลา 300 
บาท ณ วันที่ 31 ธันวาคม 25X1 ซึ่งเป็นวันปิดบัญชี กิจการได้ท าการตรวจนับ และค านวณต้นทุน
วัตถุดิบคงเหลือได้จ านวน 3,400 บาท
ให้ท า ค านวณวัตถุดิบใช้ไปในการผลิต

ซื้อสุทธิ = ซื้อวัตถุดิบ + ค่าขนส่งเข้า – ส่งคืนวัตถุดิบ – ส่วนลดรับ
= 12,000 + 200 – 1,200 – 300
= 10,700 บาท

วัตถุดิบใช้ไปในการผลิต = วัตถุดิบคงเหลือต้นงวด + ซื้อสุทธิ – วัตถุดิบคงเหลือปลายงวด
= 5,600 + 10,700 – 3,400
= 12,900 บาท

ตัวอย่าง



บัตรวัตถุดิบ (Stock Card) เป็นบัตรที่ใช้บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับ
วัตถุดิบ คือ การรับ และจ่ายวัตถุดิบ โดยแสดงรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงอย่าง
ต่อเนื่องตลอดเวลาทั้งในส่วนของปริมาณการรับเข้า ปริมาณการเบิกใช้เข้างานแต่
ละงาน และปริมาณของวัตถุดิบที่คงเหลืออยู่ในแต่ละช่วงเวลาบัตรวัตถุดิบ 1 บัตร 
ใช้กับวัตถุดิบ 1 ชนิด ตัวอย่างรูปแบบบัตรวัตถุดิบ

5. บัตรวัตถุดิบ



ในการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบของกิจการผลิต ไม่ว่ากิจการจะซื้อวัตถุดิบชนิดใด ปกติจะบันทึกรวมอยู่ในบัญชี
เดียวกัน ดังนั้นบัตรวัตถุดิบจึงเปรียบเสมือนบัญชีแยกประเภทย่อยของบัญชีซื้อวัตถุดิบ หรือบัญชีวัตถุดิบ ดังตัวอย่าง

เมื่อวันที่ 4 มกราคม 25X1 กิจการผลิตแห่งหนึ่งซื้อวัตถุดิบดังต่อไปนี้โดยจ่ายเป็นเช็ค เพื่อเริ่มด าเนิน
ธุรกิจผลิตเสื้อผ้าส าเร็จรูป โดยจดทะเบียนเข้าสู่ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม และใช้วิธีบัญชีสินค้าคงเหลือ
แบบต่อเนื่อง

วัตถุดิบ ก จ านวน 2,000 เมตร เมตรละ 50 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
วัตถุดิบ ข จ านวน 1,000 เส้น เส้นละ 12 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
วัตถุดิบ ค จ านวน 1,500 โหล โหลละ 30 บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%

ให้ท า 1. บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป
2. ผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปบัญชีแยกประเภททั่วไป (เฉพาะบัญชีวัตถุดิบ)
3. บัตรวัตถุดิบ

ตัวอย่าง







กิจการอุตสาหกรรมแห่งหนึ่งมีข้อมูลเกี่ยวกับวัตถุดิบระหว่างเดือนสิงหาคม 25X1 ดังนี้
25X1
ส.ค. 1 วัตถุดิบ A ยกมา 1,000 หน่วย หน่วยละ 60 บาท วัตถุดิบ B ยกมา 1,500 หน่วย 

หน่วยละ40 บาท
5 เบิกวัตถุดิบ A ไปใช้ในการผลิต 700 หน่วย
7 เบิกวัตถุดิบ B ไปใช้ในการผลิต 1,000 หน่วย

15 ซื้อวัตถุดิบ A 2,000 หน่วย หน่วยละ 60 บาท วัตถุดิบ B 1,500 หน่วย หน่วยละ 40
บาท

17 ส่งคืนวัตถุดิบ A 200 หน่วย วัตถุดิบ B 300 หน่วย ให้ผู้ขายเนื่องจากแบบไม่ตรงกับที่
สั่งซื้อ

31 รับคืนวัตถุดิบ A 150 หน่วย จากฝ่ายผลิต

ให้ท า บัตรวัตถุดิบ

ตัวอย่าง
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