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1. ความหมายของใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร

เงนิฝากระหว่างทาง (Deposit in Transit)1

ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) คือ แบบรายงานของธนาคารที่จัดส่งมาให้
กิจการเพ่ือแสดงรายละเอียดว่าบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันของกิจการมียอดคงเหลือจ านวน
เท่าใด ระหว่างเดือนมีรายการเพิ่มเงินฝากและถอนเงินฝากจากรายการใดบ้าง โดยปกติแล้วยอด
คงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคารจะไม่ตรงกับยอดคงเหลือในสมุดบัญชีของกิจการ อาจจะ
เน่ืองมาจากหลายสาเหตุ ดงันี้

เช็คค้างจ่าย (Outstanding Cheque)2

เช็คคืน (Cheque Return)3

ค่าธรรมเนียมธนาคาร (Bank Service Charge)4

ดอกเบีย้รับเงินฝากธนาคาร5



กิจการมอบหมายให้ธนาคารเป็นผู้เก็บเงินตามตั๋วเงิน
พร้อมดอกเบี้ย (ถ้ามี) แทนกิจการ

6

กิจการมอบหมายให้ธนาคารเป็นผู้จ่ายเงิน
ตามตั๋วเงินพร้อมดอกเบี้ย (ถ้ามี) แทนกิจการ

7

ธนาคารน าเช็คของกิจการอื่นมาเพิ่มหรือ
หักบัญชีของกิจการ

8

กิจการมอบหมายให้ธนาคารเป็นผู้จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 
แทนกิจการ

9

ข้อผิดพลาดอื่น ๆ เช่น เขียนตัวเลขผิด บันทึกบัญชีผิด ฯลฯ10



2. ขั้นตอนการหารายการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

เปรียบเทียบรายการหักบัญชีเงินฝากระหว่างเดือน ตามใบแจ้งยอดของ
ธนาคารกับสมุดบัญชีเงินฝากของกิจการ รายการใดตรงกันให้ท าสัญลักษณ์
ก ากับไว้ รายการใดไม่ตรงกันไม่ต้องท าสัญลักษณ์

3

เปรียบเทียบรายการน า ฝากระหว่างเดือนตามใบแจ้งยอดของธนาคารกับสมุดบัญชีเงิน
ฝากของกิจการ รายการใดตรงกันให้ท าสัญลักษณ์ก ากับไว้ รายการใดไม่ตรงกันไม่ต้องท า
สัญลักษณ์

2

เปรียบเทียบยอดเงินฝากตามใบแจ้งยอดของธนาคารกับยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดบัญชีของกิจการ ณ วัน
ต้นเดือน ถ้ามียอดแตกต่างกันให้ตรวจดูรายการที่แตกต่างกันในเดือนที่ผ่านมา ถ้ารายการใดบันทึกในเดือน
ปัจจุบันแล้ว ให้ท าสัญลักษณ์ก ากับไว้รายการใดที่ยังไม่ได้บันทึกไม่ต้องท าสัญลักษณ์

1



วิธีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ท าได้ 2 วิธี คือ
วิธีที่ 1 หายอดคงเหลือที่ถูกต้องของกิจการและของธนาคาร
วิธีที่ 2 กระทบยอดจากยอดหนึ่งไปอีกยอดหนึ่ง ซึ่งมี 2 กรณี คือ

กรณีที่ 1 กระทบจากยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคารไปหายอด
คงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ

กรณีที่ 2 กระทบจากยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการไปหายอด
คงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคาร

งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Reconciliation Statement) คือ งบที่แสดง
รายละเอียดที่ท าให้เกิดข้อแตกต่างระหว่างยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีเงินฝากของกิจการกับยอด
คงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคาร

3. วิธีท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร



เมื่อวันที่ 31 มีนาคม 25X7 ร้านฮกเฮงได้รับใบแจ้งยอดเงินฝากจากธนาคารมียอดคงเหลือ 
68,400 บาท แต่ยอดเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีของกิจการมียอดคงเหลือ 71,625 บาท กิจการจึงได้
ตรวจสอบและพบข้อแตกต่าง ดังต่อไปนี้

1. ธนาคารคิดค่าธรรมเนียมในการโอนเงิน 150 บาท
2. กิจการสั่งจ่ายเช็คช าระหนี้ให้เจ้าหนี้เมื่อวันที่ 31 มีนาคม 25X7 แต่เจ้าหนี้ยังไม่ได้น าไปขึ้น

เงิน จ านวน 2 ฉบับดังนี้
เช็คเลขที่ 2594785 จ านวนเงิน 3,675 บาท
เช็คเลขที่ 2594789 จ านวนเงิน 5,640 บาท

3. กิจการน าเงินฝากธนาคารเมื่อวันที่ 31 มีนาคม 25X7 จ านวนเงิน 12,840 บาท แต่ธนาคาร
ยังไม่ได้บันทึกบัญชี

4. กิจการจ่ายเงินช าระหนี้ให้เจ้าหนี้ตามเช็คเลขที่ 2347860 จ านวนเงิน 5,625 บาท แต่ลง
รายการด้วยจ านวนเงิน 4,275 บาท

5. ลูกค้าโอนเงินเข้าธนาคารเพื่อช าระหนี้แก่กิจการ 1,800 บาท แต่กิจการยังไม่ได้บันทึกบัญชี

ตัวอย่างที่ 1



วิธีที่ 1 หายอดคงเหลือที่ถูกต้องของกิจการและของธนาคาร



บันทึกรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป



วิธีที่ 2 กระทบยอดจากยอดหนึ่งไปอีกยอดหนึ่ง ซึ่งมี 2 กรณี คือ

กรณีที่ 1 กระทบจากยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคารไปหายอดคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ



กรณีที่ 2 กระทบจากยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคาร



เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร หมายถึง กิจการเบิกเงินจาก
ธนาคารเกินกว่าจ านวนเงินฝากที่มีในบัญชีโดยต้องตกลงกับ
ธนาคารเสียก่อนว่าจะสามารถเบิกเงินเกินบัญชีได้เป็นจ านวน
เท่าใด และต้องเสียดอกเบี้ยส าหรับส่วนที่ เบิกเกินนี้ให้แก่
ธนาคาร

ในทางบัญชีเงินเบิกเกินบัญชีธนาคารนี้ จะมียอดเป็น
เครดิตในบัญชีเงินฝากธนาคารหรือยอดติดลบถือเป็นหนี้สิน
หมุนเวียนของกิจการ

4. เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร



จากตัวอย่างที่ 1 สมมุติว่าร้านฮกเฮง ได้รับใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารว่า มียอดเงินเบิกเกินบัญชี 
จ านวน 68,400 บาท แต่ยอดเงินเบิกเกินบัญชีในสมุดบัญชีของกิจการมียอด 65,175 บาท

ตัวอย่างที่ 2

วิธีที่ 1 หายอดเงินเบิกเกินบัญชีที่ถูกต้องของกิจการและของธนาคาร



บันทึกรายการปรับปรุงในสมุดรายวันทั่วไป



วิธีที่ 2 กระทบยอดจากยอดหนึ่งไปอีกยอดหนึ่ง ซึ่งมี 2 กรณี คือ

กรณีที่ 1 กระทบยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคารไปหายอดคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการ



กรณีที่ 2 กระทบยอดคงเหลือตามสมุดบัญชีของกิจการไปหายอดคงเหลือ
ตามใบแจ้งยอดบัญชีของธนาคาร
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