
                  บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                                 .                                  
ที่                                                         วนัที่           10   มีนาคม   2569     .        
เรือ่ง     รายงานผลการดำเนินงานชุมชนการเรียนรู้วิชาชีพ (PLC)                                                   .        
เรยีน     ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน                                                                      . 

ตามประกาศวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน เรื่องการจัดตั้งกลุ่มชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) กลุ่ม
ที่ 2  สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์  และกำหนดให้ขับเคลื่อนกระบวนการชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) ทุก
สาขาวิชาชีพ ให้ดำเนินงานตามคู่มือการดำเนินกิจกรรมชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) พร้อมทั้งรายงาน
ให้คณะกรรมการดำเนินงานขับเคลื่อนและผู้บริหารสถานศึกษาทราบ  

บัดนี้สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ได้ดำเนินงานชุมชนการเรียนรู้ ทางวิชาชีพ (PLC) ในภาคเรียนที่ 
2/2568  เริ่มตั้งแต่วันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 ถึง 20 กุมภาพันธ์ 2569  โดยมีนายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ 
เป็น Model Techer ร่วมกับสมาชิกในกลุ่ม PLC สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์  เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอ
รายงานผลการดำเนินงานชุมชนการเรียนรู้วิชาชีพ (PLC) สาขาวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ ดังมีรายละเอียดเอกสาร
แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ลงชื่อ ………………………..…..…..………............ 
                          (นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 

                                                                                ครูประจำสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 

    ลงชื่อ ………………………..…..…..………............ 
                          (ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 

                                                                                   หัวหน้าสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 
-

·
·cre best(นายนิมิตร  ศรียาภัย)

ผูอํานวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน

๑๖๒๓/๒๕๖๙



 
 

รายงานผลการปฏบิัตงิาน PLC 

กลุม่ ๒ สาขาวชิาอเิล็กทรอนิกส์ 
 

 

 

 

นายเกรยีงศกัดิ์  อนศุลิป ์
ว่าทีร่.ต.นฤพนธ์  ใหญย่งค ์
นายสชุาครยี์  ศรีสขุพรอ้ม 
นางนางสาวกนัฐน์ภสั  วงค์สวรรค์   
นางสาวจฬุาลักษณ ์ บงุปนั 

    

 
 
 

วิทยาลยัเทคนคิบางสะพาน   
สำนกังานอาชวีศกึษาจังหวดัจงัหวดัประจวบครีีขนัธ์ 

สถาบนัการอาชีวภาคกลาง 5        สำนกังานคณะกรรมการการอาชีวศกึษา 
 



คำนำ 
 

 การขับเคลื่อนกระบวนการชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (Professional Learning Community : 
PLC) สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา มาจากแนวคิดการพัฒนาครูของ กระทรวงศึกษาธิการ 
สํานักงาน ก.ค.ศ. ได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพัฒนาข้าราชการครูและ บุคลากรทางการศึกษา สายงาน
การสอน เพื่อให้การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา เป็นไปอย่างมีระบบ มีความต่อเนื่อง 
กระทรวงศึกษาธิการได้นําหลักการชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ PLC (Professional Learning Community) 
มาใช้ในการพัฒนาครู เพราะครูเป็นปัจจัยหนึ่งที่มีส่วน เกี่ยวข้องกับคุณภาพทางการศึกษาซึ่งแนวคิดของการ
อบรม PLC คือ การนําคนมาอยู ่รวมกัน เกิดการ เรียนรู้ และแบ่งเป็นความรู้กันระหว่างผู้เข้าร่วมอบรม 
จนกระทั่งเกิดการสะท้อนความคิดในด้านต่าง ๆ ที่จะเป็นแนวทางการพัฒนา สำนักพัฒนาสมรรถนะครูและ
บุคลากรอาช ีวศ ึกษาในฐานะที ่ เป ็นหน่วยงานในสังก ัด  ส ําน ักงานคณะกรรมการการอาช ีวศ ึกษา 
กระทรวงศึกษาธิการ มีบทบาทหน้าที่สำคัญในการส่งเสริม และพัฒนาครูและบุคลากรอาชีวศึกษาให้มีความ
เป็นเลิศม่ันคงก้าวหน้าในวิชาชีพ ตลอดจนพัฒนา ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่ ก.ค.ศ.กำหนด  สำนกัพัฒนาสมรรถนะครูและบุคลากรอาชีวศึกษา จึงจัดทำ “แนวทางการขับเคลื่อน
กระบวนการชุมชนการเรียนรู ้ ทางวิชาชีพ (Professional Learning Community : PLC) ของสํานักงาน
คณะกรรมการการ อาชีวศึกษา” สำหรับเผยแพร่ให้แก่วิทยาลัยในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษา สามารถนําไปสู่การปฏิบัติ เพ่ือด้านการพัฒนาผู้เรียน ทั้งด้านความรู้ สมรรถนะ และคุณลักษณะที่
พึง ประสงค์ตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ เพื่อบรรลุเป้าหมายพัฒนาผู้เรียนระดับอาชีวศึกษาต่อไป สํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 



สารบญั 

 
 

รายงานผลการพัฒนาคุณภาพการจัดการเรียนรู้ด้วยกระบวนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ 

บันทึกการค้นหาปัญหา 

บันทึกแนวทางแก้ปัญหา 

แผนปฏิบัติการชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ PLC 

แผนการสอน 

แบบสังเกตการสอน 

บันทึกหลังการสอน 

ประเด็นการสะท้อนผลการสอน /ฝึกปฏิบัติ /กิจกรรม 

สรุปการดำเนินการงาน รูปแบบ/วิธีการ/กิจกรรม (สำหรับผู้สังเกตการสอน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



รายงานผลการพฒันาคณุภาพการจดัการเรยีนรูด้ว้ยกระบวนการเรยีนรู้ทางวชิาชพี 

โดย นายเกรียงศกัดิ ์อนุศลิป์ 
  

 

ชือ่เรือ่ง    การพัฒนาทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft Word เพ่ือการจัดทำรูปเล่มโครงงานอย่างเป็นระบบ 
สำหรับนักศึกษาสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ ชั้นปีที่ 3 
     
ความเป็นมาและความสำคัญของปญัหา 

ในระดับชั้นปีที่ 3 ของหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ นักศึกษาทุก
คนมีภาระงานสำคัญคือการจัดทำรายวิชาโครงการ ซึ่งเป็นการบูรณาการความรู้ทางทฤษฎีและทักษะปฏิบัติ
เข้าด้วยกัน อย่างไรก็ตาม ปัญหาที่พบเป็นประจำคือ "ทักษะงานเอกสาร" โดยเฉพาะการใช้โปรแกรม 
Microsoft Word ที่นักศึกษามักมีความเข้าใจคลาดเคลื่อนว่าเป็นการเพียงแค่พิมพ์ข้อความลงในหน้ากระดาษ 
แต่ในความเป็นจริง การจัดทำเล่มโครงงานวิจัยทางเทคนิคต้องอาศัยทักษะการใช้เครื ่องมือขั ้นสูงที่
เฉพาะเจาะจง เพ่ือให้เอกสารมีความน่าเชื่อถือและเป็นไปตามมาตรฐานที่สถานศึกษากำหนด 

จากการสังเกตและประเมินผลการส่งรูปเล่มโครงงานที่ผ่านมา พบว่านักศึกษาส่วนใหญ่ยังขาดทักษะ
การจัดทำเอกสารอย่างเป็นระบบ เช่น การตั้งค่าหน้ากระดาษตามระเบียบงานสารบรรณ การใช้คำสั่งแบ่งส่วน 
(Section Break) เพื ่อจัดการเลขหน้าที ่แตกต่างกันระหว่างส่วนนำและส่วนเนื ้อหา รวมถึงการใช้สไตล์ 
(Styles) สำหรับสร้างสารบัญอัตโนมัติ นอกจากนี้ นักศึกษาในสาขาอิเล็กทรอนิกส์ยังมีปัญหาในการจัดวาง
รูปภาพวงจรไฟฟ้าและการพิมพ์สมการทางคณิตศาสตร์ที่มีความซับซ้อน ส่งผลให้รูปเล่มมีความคลาดเคลื่อน 
รูปแบบไม่สม่ำเสมอ และต้องใช้เวลาในการแก้ไขซ้ำหลายครั้งก่อนการสอบจบ 

ด้วยเหตุนี้ ผู้ดำเนินโครงการจึงเห็นความสำคัญในการพัฒนาทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft Word 
ให้แก่นักศึกษาสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ ชั้นปีที่ 3 โดยมุ่งเน้นกระบวนการจัดทำเอกสารอย่างเป็นระบบ 
(Systematic Documentation) เพ่ือเปลี่ยนจากการจัดรูปแบบด้วยการกะระยะด้วยสายตา มาเป็นการใช้
เครื่องมืออัตโนมัติที่มีประสิทธิภาพ ซึ่งนอกจากจะช่วยให้รูปเล่มโครงงานมีความถูกต้อง สวยงาม และเป็นมือ
อาชีพแล้ว ยังเป็นการเตรียมความพร้อมด้านทักษะดิจิทัล (Digital Literacy) ที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงานใน
อุตสาหกรรมและการศึกษาต่อในระดับที่สูงขึ้นต่อไป 
 
วตัถปุระสงคโ์ครงการ 

1. เพ่ือพัฒนาทักษะ การใช้งาน Microsoft Word ขั้นสูงในการจัดทำรูปเล่มโครงงานอย่างเป็น
ระบบ 

          2.เพ่ือลดข้อผิดพลาด และระยะเวลาในการแก้ไขรูปแบบเอกสารก่อนการตรวจประเมินจบการศึกษา 
 
ประโยชนท์ี่คาดวา่จะไดร้บั 

          1.  นักศึกษามีทักษะดิจิทัล: สามารถใช้งาน Microsoft Word จัดการเอกสารซับซ้อนได้อย่างมืออาชีพ 
2. รูปเล่มมีมาตรฐาน: เอกสารโครงงานของแผนกวิชาอิเล็กทรอนิกส์มีความเป็นระเบียบและถูกต้อง

ตามรูปแบบที่กำหนด 



3. ประหยัดเวลาและทรัพยากร: ลดขั้นตอนการแก้ไขซ้ำซ้อน และช่วยให้การตรวจประเมินเล่มจบ
การศึกษารวดเร็วยิ่งขึ้น 

 

กลุม่เป้าหมาย  
1.ผู้เรียนกลุ่มเป้าหมาย 

 1.1 ผู้เรียน สาขางานอิเล็กทรอนิกส์ ปวช. 3/1  จำนวน  19  คน 
 

นวตักรรม 

 รูปแบบการฝึกทักษะตั้งแต่เริ่มต้นไปจนถึงความเข้าใจและนำไปใช้งานโปรแกรม Microsoft Word 
เพ่ือการจัดทำรูปเล่มโครงงานอย่างเป็นระบบ สำหรับนักศึกษาสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ ชั้นปีที่ 3 
 
ระยะเวลา 

 วันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 ถึง 20 กุมภาพันธ์ 2569 
 
 
  

วธิดีำเนินการดว้ยกระบวนการเรยีนรูท้างวชิาชพี ( PLC) 
  

แผนดำเนนิโครงการ PLC 
กิจกรรม ระยะเวลา

ดำเนนิการ 
การดำเนนิกจิกรรม รอ่งรอย 

ก ิจกรรมท ี ่  1  สร ้างความ
เข ้าใจร ่วมก ันประช ุมเ พ่ือ
พัฒนาแผนการจัดการเรียนรู้
และทำความเข้าใจการทำงาน
ตามกระบวนการ PLC 

12 พ.ย. 68 ประชุมเพ่ือทำความเข้าใจแนวคิด 
ห ล ั ก ก า ร ก า ร ท ำ ง า น ต า ม
กระบวนการ PLC 

รายงานการประชุมของ
สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 



กิจกรรมที่ 2 วงรอบที่ 1 
ก ิ จกร รมการสอน  เ ร ื ่ อ ง 
เคร ื ่ องม ือและการต ั ้ ง ค่ า
เอกสาร 
 
 
 
 
 
  

17 พ.ย. 68 
- 

22 ธ.ค. 68 
 
 
 
 
 
  

วงรอบที่ 1 
1. กำหนดปัญหา/เรื่องที่ต้องการ
ทำร่วมกัน คือ "นักศึกษา
จัดรูปแบบเอกสารไม่ถูกต้อง" 
 
2. Model Teacher พัฒนา
แผนการจัดการเรียนรู้ชุดที่ 1 
(การตั้งค่า Margin และ Styles) 
ปรึกษา Buddy Teacher 
วันที่ 17-24 พ.ย. 68 
 
3. Model Teacher นำแผนฯ ที่
ปรับแล้วไปใช้จัดกิจกรรมการสอน
ในชั้นเรียน  
วันที่ 24-28 พ.ย. 68 
 
4. Buddy Teacher สังเกตการณ์
การสอนและสะท้อนผลการสอน 
วันที่ 1-12 ธ.ค. 68 
 
5. Model Teacher สรุปผลการ
สอนพร้อมข้อเสนอแนะของ 
Buddy Teacher ลงแผนการ
จัดการเรียนรู้ชุดที่ 1 
วันที่ 12-22 ธ.ค. 68 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

1. แผนการจัดการ 
เรียนรู้ พร้อมบันทึก 
หลังสอน 
2. ภาพการพูดคุย 
ปรึกษากับ Buddy 
3. ภาพกิจกรรมการ 
สอน  
4. แบบสังเกตการณ ์
สอนของ Buddy 
Teacher  
5. ภาพการนิเทศการ 
สอน 
 
 
 
  



กิจกรรม ระยะเวลา
ดำเนนิการ 

การดำเนนิกจิกรรม รอ่งรอย 

กิจกรรมที่ 3 วงรอบที่ ๒ 
กิจกรรมการสอน เรื่อง การ
ทำเอกสารโครงงาน 

22 ธ.ค. 68 
- 

30 ม.ค. 69 

วงรอบที่ ๒ 
1.กำหนดปัญหา/เรื่องที่ต้องการ
ทำร่วมกัน 
 
2. Model Teacher พัฒนา
แผนการจัดการเรียนรู้ชุดที่ ๒ 
เพ่ือให้เหมาะสมกับบริบทแต่ละ
สมาชิก นำแผนการจัดการเรียนรู้
ชุดที่ ๒ ปรึกษา Buddy Teacher 
วันที่ ๒๒ ธ.ค. 68 - 16 ม.ค. 69 
 
3. Model Teacher นำแผนการ
จัดการเรียนรู้ชุดที่ ๒ ที่ปรับแล้ว 
ไปใช้จัดกิจกรรมการสอนในชั้น
เรียน 
วันที่ 16 – 21 มกราคม 2569 
 
 
4. Buddy Teacher สังเกตการณ์
การสอนและสะท้อนผลการสอน 
วันที่ 22 – 23 มกราคม 2569 
 
5. Model Teacher สรุปผลการ
สอน พร้อมข้อเสนอแนะของ 
Buddy Teacher ลงแผนการ
จัดการเรียนรู้ชุดที่ ๒ 
วันที่ 26 – 30 มกราคม 2569 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. แผนการจัดการ 
เรียนรู้ พร้อมบันทึก 
หลังสอน 
2. ภาพการพูดคุย 
ปรึกษากับ Buddy 
3. ภาพกิจกรรมการ 
สอน  
4. แบบสังเกตการ 
สอนของ Buddy 
Teacher 
5. ภาพการนิเทศการ 
สอน 



กิจกรรม ระยะเวลา
ดำเนนิการ 

การดำเนนิกจิกรรม รอ่งรอย 

กิจกรรมที ่5 
สรุปรายงาน 

2 ก.พ. 69 
- 

20 ก.พ. 69 
 

1.  รวบรวมสรุปผลจัดทำรูปเล่ม
รายงาน 
2.รายงานเล่มผลการดำเนินงาน
PLC 
3.ประชาสัมพันธ์กิจกรรม ผลของ
การดำเนินงานPLC 

เล่มรายงาน 
 

 
 

 
 

ผลการวเิคราะหข์อ้มลู 

 ด้านปรมิาณ ผู้เรียนที่สอนทั้งหมด จำนวน 19 คน  ประเมินผลการเรียนรู้ผ่านเกณฑ์ จำนวน 1๙ คน 
ไม่ผ่านเกณฑ์ จำนวน 0 คน  
 ด้านคุณภาพ 

ผู้เรียนมีความเข้าใจและสามารถนำทักษะตามสมรรถนะที่พึงประสงค์ตามแผนการจัดการเรียนรู้ที่
จัดทำเอกสารโครงงาน 

สรปุผลการดำเนนิการ 

 ด้านผูเ้รยีน 

จากการดำเนินกิจกรรม PLC พบว่านักศึกษาชั ้นปีที ่ 3 จำนวน 19 คน สามารถผ่านเกณฑ์การ
ประเมินได้ครบทุกคน คิดเป็นร้อยละ 100 โดยผู้เรียนมีพัฒนาการในการใช้โปรแกรม Microsoft Word 
จัดทำเล่มโครงงานได้อย่างเป็นระบบ ทั้งการตั้งค่าหน้ากระดาษ การจัดการเลขหน้าแยกส่วน และการทำ
สารบัญอัตโนมัติได้อย่างถูกต้อง ส่งผลให้รูปเล่มมีความเป็นมืออาชีพ ลดข้อผิดพลาดในการแก้ไขงาน และเป็น
การยกระดับทักษะดิจิทัลเพื่อการทำงานจริงในอนาคตได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ด้านครผููส้อน 

 กระบวนการ PLC ช่วยให้ครูผู้สอนได้พัฒนาทักษะการจัดการเรียนรู้อย่างเป็นระบบ โดยเฉพาะการ
ออกแบบสื่อการสอนในรูปแบบ Template-Based Learning ที่ช่วยเปลี่ยนการสอนทฤษฎีที่ยุ่งยากให้เป็นการ
ปฏิบัติที่เห็นผลชัดเจน ครูมีความเชี่ยวชาญมากข้ึนในการใช้เทคโนโลยีสนับสนุนการนิเทศติดตามงานผ่าน
ระบบออนไลน์ และได้พัฒนากระบวนการสะท้อนคิด (Reflection) ร่วมกับ Buddy Teacher เพ่ือปรับปรุง
เทคนิคการถ่ายทอดความรู้ให้สอดคล้องกับศักยภาพของผู้เรียนแต่ละราย ส่งผลให้ครูมีเครื่องมือในการจัดการ
ชั้นเรียนที่มีประสิทธิภาพและสร้างมาตรฐานใหม่ให้กับงานเอกสารวิชาการของแผนกวิชา  
 

 ด้านแผนการจดัการเรยีนรู้ 
 ทำให้ได้แผนการจัดการเรียนรู้ที่มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และสามารถนำไปใช้กับผู้เรียนได้จริง 
 

 

 



ภาพการดำเนนิกจิกรรม PLC กลุม่ 2 สาขาวชิาอเิลก็ทรอนกิส ์

ภาคเรยีนที ่2/68 
 

การดำเนนิกจิกรรม PLC สรา้งความเขา้ใจรว่มกนั 

      
     

การดำเนนิกจิกรรม PLC กำหนดปญัหา  

 
 

 



 

การดำเนนิกจิกรรม PLC จดัทำทำแผนการดำเนนิงาน PLC 

 
 

 

การดำเนนิกจิกรรม PLC  สงัเกตการณ์และบนัทึก ขณะสอน 
 

            
 
 
 



 

  
 

 
 

การดำเนนิกจิกรรม PLC Model Teacher สรุปผลการสอน 
 

 
 

 
 



แบบบนัทกึการคน้หาปัญหา  

วันที่  12 พฤศจิกายน 2568 ห้องพักครสูาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส ์ 
เวลาเริ่ม  16.00 น. เวลาสิ้นสุด 18.00 น    จำนวนผู้เข้าร่วม 7 คน 

รายชือ่สมาชกิกลุม่ PLC  
1. นายนิมิตร    ศรียาภัย    ผู้เชี่ยวชาญประจำกลุ่ม 
2. นายประพฤติ พฤศชนะ ผู้เชี่ยวชาญประจำกลุ่ม 
3. ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์   ใหญ่ยงค์   สามาชิกกลุ่ม 
4. นางนางสาวกันฐ์นภัส วงค์สวรรค์     สามาชิกกลุ่ม 
5. นางสาวจุฬาลักษณ์   บุงปัน  สามาชิกกลุ่ม  
6. นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์  สามาชิกกลุ่ม 
7. นายสุชาครีย์  ศรีสุขพร้อม สามาชิกกลุ่ม 

 

ปัญหา สาเหตขุองปญัหา 
ลำดับ

ความสำคญั 

ผู้เรียนขาดทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft Word 
เพ่ือการจัดทำรูปเล่มโครงงาน 

- ขาดทักษะการใช้เครื่องมือขั้นสูง: 
ผู้เรียนส่วนใหญ่มีความคุ้นเคย
เฉพาะทักษะพื้นฐาน เช่น การ
พิมพ์ข้อความและการจัดตัวหนา-
บาง แต่ขาดความรู้ในคำสั่งเชิง
ระบบที่จำเป็นสำหรับการจัดทำ
รูปเล่มขนาดใหญ่ เช่น การใช้ 
Section Break สำหรับแยกเลข
หน้า และการใช้ Styles เพ่ือสร้าง
สารบัญอัตโนมัติ 

1 

การศึกษาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนรู้เรื่องการทำเล่ม
โครงงาน นักศึกษาระดับชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
ชั้นปีที่ 3 

- ผู้เรียนขาดทักษะทำรูปเล่ม
โครงงาน 

2 

การจัดการเรียนรู้โดยใช้ปัญหาเป็นฐานร่วมกับการใช้
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ในการพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน ของนักศึกษา ระดับ ปวช. ชั้นปีที่ 3 สาขาวิชา
อิเล็กทรอนิกส์ 

- ผู้เรียนขาดความเข้าหลักการ 
รูปแบบ การทำเล่มโครงงาน
อย่างเป็นระบบ 

3 

การพัฒนาทักษะเครื่องมือและการตั้งค่าเอกสารของ
นักศึกษา ระดับ ปวช. ชั้นปีที่ 3 สาขาวิชา
อิเล็กทรอนิกส์ 

- ผู้เรียนขาดทักษะเครื่องมือและ
การตั้งค่าเอกสาร 

๔ 

 



สรปุปัญหาด้านการเรยีนรู้ของผูเ้รยีนที่กลุม่คดัเลอืก 

ผู้เรียนขาดความเข้าใจทักษะทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft Word เพ่ือการจัดทำรูปเล่มโครงงาน
รายวิชาโครงงาน    

 
 
 

ลงชื่อ……………...............…………..……………..…… 

                                      (  นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ ) 
                                            ตำแหน่ง ครู 

               ผู้บันทึกกลุ่ม PLC       
 
 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทกึแนวทางแกป้ญัหา 

วันที่  12 พฤศจิกายน 2568 ห้องพักครูสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์  
เวลาเริ่ม  16.00 น. เวลาสิ้นสุด 18.00 น    จำนวนผู้เข้าร่วม 7 คน 

รายชือ่สมาชกิกลุม่ PLC  
1. นายนิมิตร    ศรียาภัย    ผู้เชี่ยวชาญประจำกลุ่ม 
2. นายประพฤติ พฤศชนะ ผู้เชี่ยวชาญประจำกลุ่ม 
3. ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์   ใหญ่ยงค์   สามาชิกกลุ่ม 
4. นางนางสาวกันฐ์นภัส วงค์สวรรค์     สามาชิกกลุ่ม 
5. นางสาวจุฬาลักษณ์   บุงปัน  สามาชิกกลุ่ม  
6. นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์  สามาชิกกลุ่ม 
7. นายสุชาครีย์  ศรีสุขพร้อม สามาชิกกลุ่ม 

 
ปัญหาดา้นการเรยีนรู้ของผูเ้รยีนทีก่ลุ่ม PLC  

ชือ่ปญัหา      ผู้เรียนขาดความเข้าใจทักษะทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft Word เพ่ือการจัดทำ
รูปเล่มโครงงานรายวิชาโครงงาน    
 

แนวทางการแก้ปัญหา การจัดการเรียนรู้แบบ Micro-Learning Workshop: แบ่งเนื้อหาการสอนทักษะ 
Word ออกเป็นโมดูลสั้นๆ ที่เน้นผลลัพธ์เฉพาะจุด เช่น การทำสารบัญอัตโนมัติภายใน 5 นาที หรือการแยก
เลขหน้า ก-ข กับ 1-2-3 โดยใช้ระบบเพื่อนช่วยเพื่อน (Peer Tutor) ให้คนที่มีทักษะคอมพิวเตอร์ดีช่วยแนะนำ
เพ่ือนในกลุ่ม 
วตัถปุระสงค.์   

1. เพ่ือพัฒนาทักษะ การใช้งาน Microsoft Word ขั้นสูงในการจัดทำรูปเล่มโครงงานอย่างเป็น
ระบบ 

          2.เพ่ือลดข้อผิดพลาด และระยะเวลาในการแก้ไขรูปแบบเอกสารก่อนการตรวจประเมินจบการศึกษา 
แนวทางการดำเนนิงาน   

1.   การวิเคราะห์และคัดเลือกผู้ช่วยสอน (Peer Tutor): ทดสอบทักษะพื้นฐานนักศึกษาเพ่ือคัดเลือก
หรือผู้ที่มีทักษะคอมพิวเตอร์ดี จำนวน 6 คน เพื่อทำหน้าที่เป็นพี่เลี้ยงประจำกลุ่ม (Buddy) 

๒.  ครอูอกแบบใบความรู้บทเรียนระยะสั้น (Micro-Module Design): ครูจัดเตรียมสื่อการสอนและ
ใบงานที่เน้นผลลัพธ์เฉพาะจุด (จบใน 5-10 นาที) 

๓.  การจัด Workshop แบบเน้นปฏิบัติ (Hands-on Workshop): ดำเนินการสอนทีละโมดูล โดยครู
สาธิตวิธีการผ่านโปรเจกเตอร์ และให้ Peer Tutor ลงไปกำกับดูแลเพื่อนในกลุ่มอย่างใกล้ชิดเพ่ือให้ปฏิบัติได้
จริงทันที 

๔.  การใช้ Standard Template: แจกไฟล์ต้นแบบโครงงานที่ตั้งค่ามาตรฐานไว้แล้วให้นักศึกษาทุก
คน เพื่อใช้เป็นฐานในการฝึกปฏิบัติและเริ่มจัดทำเนื้อหาโครงงานจริง 

๕.  การประเมินผลรายโมดูล (Micro-Assessment): ตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์งานนักศึกษา
ทันทีหลังจบ Workshop ในแต่ละหัวข้อ หากใครยังทำไม่ได้ ให้ Peer Tutor ช่วยสอนซ้ำจนกว่าจะผ่านเกณฑ์ 

๗.  ผู้เรียนสรุปเนื้อหาเกี่ยวกับ เรื่องการคำนวณหน่วยปริมาณทางไฟฟ้า 



๘. การติดตามผล เพ่ือให้ครูและเพ่ือนช่วยสอนสามารถเข้าไปตรวจทานและให้คำแนะนำในการ
จัดรูปแบบได้อย่างต่อเนื่อง 

๙. สรุปผลการเรียนรู ้
การวดัและประเมนิผล  

1. เปรียบเทียบผลจากรูปเล่มโครงงานของนักเรียน 
ประโยชนท์ีจ่ะไดร้บั 

 1.  นักศึกษามีทักษะดิจิทัล: สามารถใช้งาน Microsoft Word จัดการเอกสารซับซ้อนได้อย่างมือ
อาชีพ 

2. รูปเล่มมีมาตรฐาน: เอกสารโครงงานของแผนกวิชาอิเล็กทรอนิกส์มีความเป็นระเบียบและถูกต้อง 
ตามรูปแบบที่กำหนด 

 
 
 

ลงชื่อ……………...............…………..……………..…… 

                                      (  นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ ) 
                                            ตำแหน่ง ครู 

               ผู้บันทึกกลุ่ม PLC       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



แผนปฏบิตักิารชมุชนการเรียนรูท้างวชิาชพี 

(Professional Learning Community Action Plan: PLC-AP) 
ชือ่กลุ่มที ่2 สาขาวชิาอเิลก็ทรอนิกส ์ สงักดั  วิทยาลยัเทคนิคบางสะพาน.. 
1. นายนิมิตร    ศรียาภัย    ผู้เชี่ยวชาญประจำกลุ่ม 
2. นายประพฤติ พฤศชนะ ผู้เชี่ยวชาญประจำกลุ่ม 
3. ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์   ใหญ่ยงค์   สามาชิกกลุ่ม 
4. นางนางสาวกันฐ์นภัส วงค์สวรรค์     สามาชิกกลุ่ม 
5. นางสาวจุฬาลักษณ์   บุงปัน  สามาชิกกลุ่ม  
6. นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์  สามาชิกกลุ่ม 
7. นายสุชาครีย์  ศรีสุขพร้อม สามาชิกกลุ่ม 

ประเด็นปัญหาที่เลือกนำมาเป็นเป้าหมาย ผู้เรียนขาดความเข้าใจทักษะทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft 
Word เพ่ือการจัดทำรูปเล่มโครงงานรายวิชาโครงงาน    

แผนปฏิบัติการ ครั้งที่(วงรอบ) 1 ( 17 พฤศจิกายน 2568 – 22 ธันวาคม 2568) 
ลำดบั กจิกรรม บทบาท วนั เดอืน ป ี

1 ประชุมร่วมกันพิจารณาเลือกปัญหาเป้าหมาย และ
ร่วมกันหาแนวทางในการแกปัญหา 

สมาชิกในกลุ่ม  ๑7 /พ.ย./2568 
(ประมาณ 60 นาที) 

2 จัดทำแผนปฏิบัติการชุมชนการเรยีนรู้ทางวิชาชีพ 
(PLC) 

Model teacher 
ร่วมกับสมาชิกในกลุ่ม 

๑๗ /พ.ย./2568 
(ประมาณ ๖0 นาที) 

3 ออกแบบกิจกรรมการแก้ปัญหา 
(แผนการสอน/ใบงาน/กิจกรรม) 

Model teacher และ
สมาชิกในกลุ่ม 

 18/พ.ย./2568 
(ประมาณ ๖0 นาที) 

4 แลกเปลีย่นเสนอแนะ สะท้อน 
แผนจัดกิจกรรมหรือแผนการสอน 

สมาชิกในทีม และ
สมาชิกในกลุ่ม 

   19/พ.ย./2568 
(ประมาณ ๑0 นาที) 

5 สรุป สังเคราะห์ผลการวิพากษ์ สะท้อนคิดและปรับปรุง
แผนการสอน/แบบฝึก/กิจกรรม ฉบับใหม่ 

Model teacher 20/พ.ย./2568  
(ประมาณ 30 นาที) 

6 ลงมือปฏิบัติการสอน/ฝึก/จัดกิจกรรม Model teacher 24/พ.ย./2568  
 (ประมาณ ๖0 นาที) 

7 สังเกตการสอนในช้ันเรียน  สมาชิกในทีม 2/ธ.ค./2568 
 (ประมาณ ๖0 นาที) 

8 ประชุมสะท้อนผลต่อการสังเกตชัน้เรียน  สมาชิกในทีม 12/ธ.ค./2568 
 (ประมาณ 120 นาที) 

9 สรุป สังเคราะห์การเรียนรู้จากสมาชิกในทีม จุดอ่อน 
จุดเด่นของการดำเนินการ 

Model teacher 20/ธ.ค./2568 
(ประมาณ 30 นาที)  

10 สรุป  รูปแบบท่ีปรับปรุงจากบทเรยีนที่ได้ทดลองใช้แล้ว  
แล้วลองปฏิบัติการสอนในรอบใหม่ 

Model teacher 22/ธ.ค./2568 
 (ประมาณ 30 นาที) 

หมายเหต ุ ดำเนินการปรับปรุงวนซ้ำ ปฏิบัติจนสำเร็จตามวัตถุประสงค์ จึงนำออกเผยแพร่ โดยขัน้ตอนตามกระบวนการ และระยะเวลาดังกล่าว สามารถยืดหยุ่น

ได้ตามบริบท แต่ควรคำนึงถึงการร่วมมือ การแลกเปลี่ยนเรียนรู ้การสังเกต และการสะท้อน                                                             
 
ลงชื่อ……………...............…………..……………..…… 

                                      (  นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ ) 
                                            ตำแหน่ง ครู 

               ผู้บันทึกกลุ่ม PLC       



          แผนการสอน 

 

     สปัดาหท์ี่......5..... 
ชื่อวิชา โครงงาน   รหัสวิชา   20105-8501     หน่วย การทำเล่มโครงงาน 
สาขาวิชา ช่างอิเล็กทรอนิกส์    วันที่สอน  24 พฤศจิกายน 2568    จำนวน  ๔  ชั่วโมง  
รายการสอน การตั้งค่าเอกสาร ภาคทฤษฎี  ๖๐  นาที        ฝึกปฏิบัติ  180  นาท ี

ภาคเรียนที ่ 2     ปีการศึกษา  2568 

จำนวนผู้เรียน  ชั้น  ปวช  3    กลุ่ม    1   จำนวน....19..คน  
 

1.  วตัถปุระสงคเ์ชงิพฤติกรรม  

1.1  ผู้เรียนสามารถตั้งค่าหน้ากระดาษและระยะขอบ (Margins) ได้ถูกต้องตามระเบียบ 
1.2 ผู้เรียนสามารถเลือกใช้ Styles (Heading) เพ่ือกำหนดลำดับความสำคัญของหัวข้อได้ 
1.3 มีเจตคติท่ีดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด

รอบคอบโดยประยุกต์ใช้หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย 
 

2.   ความรูแ้ละทักษะเดมิ 

๑. การใช้งานคอมพิวเตอร์เบื้องต้น 
เนือ้หาใหม ่

เครื่องมือและการตั้งค่าเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบด้วย microsoft word 
[   ̸   ] เอกสารประกอบการสอน   
[      ] แผ่นใสประกอบหัวข้อการสอน         
[   ̸   ] แบบฝึกปฏิบัติ     

[      ] วีดิทัศน ์   

[      ] ของจริง    
 [    ̸  ]  Google Classroom 

4.   การบา้น / การมอบหมายงาน 

[    ] การบ้าน   
[  ̸  ] การมอบหมายงาน แบบโครงงาน  
[    ] อ่ืน ๆ  

 

กระบวนการสอน 

ขั้นที ่1 การนำเข้าสู่บทเรียน 

วิธีการ  
คร ู ทักทายและตรวจสอบรายชื่อนักศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลและความรู้เกี่ยวกับเรื่องการใช้งาน 

microsoft word เครื่องมือและการตั้งค่าของโปรแกรม 
คร ู ให้ผู้เรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียน 

 ผู้เรียน ตั้งใจฟังและตระหนักถึงความสำคัญในการทำไปประยุกต์ใช้งาน 
 



ขั้นที ่2  ขัน้สอน /ฝึกปฏบิตัิ 
วิธีการ 

คร ู  เตรียมสื่อ และอุปกรณ์ในการบรรยาย เรื่อง ตั้งค่าเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบ 

คร ู อธิบายหลักการจัดทำเอกสารอย่างเป็นระบบ โดยเน้นความสำคัญของการใช้เครื่องมือ
อัตโนมัติแทนการตั้งค่าด้วยมือ (Manual) เพ่ือลดข้อผิดพลาด 

คร ู สาธิตการตั้งค่าหน้ากระดาษ (Margins) ตามระเบียบของวิทยาลัย และการใช้ระบบ Styles 
(Heading) เพ่ือจัดลำดับความสำคัญของหัวข้อในบทที่ 1-3 

ผู้เรียน ที่มีความเชี่ยวชาญคอมพิวเตอร์ ทำหน้าที่เป็นพ่ีเลี้ยงประจำกลุ่ม เพ่ือช่วยแนะนำและ
ตรวจสอบการตั้งค่าเบื้องต้นของเพ่ือนร่วมกลุ่มแบบใกล้ชิด 

ผู้เรียน นำเสนอผลการตั้งค่าเอกสารผ่านหน้าจอโปรเจกเตอร์ เพ่ือเปรียบเทียบมาตรฐานและความ
ถูกต้องร่วมกันในชั้นเรียน 

ขั้นที ่3 การสรปุและทบทวนบทเรยีน 

วิธีการ 

 ครู ให้ผู้เรียนและ Peer Tutor ช่วยกันสรุปความสำคัญของการตั้งค่าหน้ากระดาษ (Margins) และ
ประโยชน์ของการใช้ Styles (Heading) ในการควบคุมรูปแบบเอกสารให้เป็นมาตรฐานเดียวกันทั้งเล่ม 

ขั้นที ่ 4   การประเมินผล 

    4.1 แบบฝึกปฏิบัติ: ครูตรวจประเมินไฟล์งานที่นักศึกษาฝึกปฏิบัติในห้องเรียน โดยพิจารณาจากความ
ถูกต้องของการตั้งค่าระยะขอบหน้ากระดาษ และการเลือกใช้ Styles สำหรับหัวข้อบทที่ 1 ถึง บทที่ 3 ได้อย่าง
ถูกต้องตามที่สาธิต 

4.2 แบบทดสอบหลังเรียน: ให้ผู้เรียนทำแบบทดสอบหลังเรียน (Post-test) เกี่ยวกับคำสั่งลัด 
(Shortcuts) และข้ันตอนการตั้งค่าหน้ากระดาษผ่านทาง Google Form เพ่ือวัดความเข้าใจในภาคทฤษฎีและ
การเลือกใช้เครื่องมือที่ถูกต้อง 

 
 

 

 

ลงชื่อ................................................ผู้สอน 

(นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 
....๒0...../.....พ.ย..……/...๖8...... 

 

ลงชื่อ................................................หัวหน้าสาขาวิชา 

         (ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 
        ....๒0...../.....พ.ย..……/...๖8...... 

 
 
 

 

 

 



 

 

 
 

 

แบบทดสอบก่อนเรียนการตั้งค่าเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



ใบความรู้ 
เรื่อง การตั้งค่าเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบ 

 

     ในการสร้างสรรค์งานเอกสารเวิร์ด เพื่อความสวยงาม ความสะดวกและรวดเร็วในการจัดวางตัวหนังสือ  รูปภาพ 
หรืออ่ืน ๆ  ผู้สร้างสรรค์งานควรจะเร่ิมต้นด้วยการกำหนดและจดัแต่ง หน้าเอกสารตามต้องการก่อนเป็นลำดบัแรก 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



แบบทดสอบหลังเรียนการตั้งค่าเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบสงัเกตการสอน 

 

ชือ่แผนการสอน/แบบฝกึหัด         การตั้งค่าเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบ 
ชือ่ Model Teacher   นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ สถานทีส่อน   วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

วนัทีส่ังเกตการสอน 24 พฤศจิกายน 2568  เวลา 8.00-12.00 น. จำนวน ๔ ชั่วโมง 
 

รายการสังเกตการสอน/การฝกึ/จดักจิกรรม ปฏบิตั ิ ไม่
ปฏบิตั ิ

1. การจัดการเรียนด้วยความสัมพันธ์แบบกัลยาณมิตรเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายเดียวกัน √ 
 

2..มีนำคุณลักษณะอันพึ่งประสงค์มาใช่ในการจัดการเรียนการสอน √ 
 

3.การนำเข้าสู่บทเรียนเพ่ือทบทวนความรู้เบื้องต้น √ 
 

4. การนำสื่อ เทคโนโลยี และนวัตกรรมไปใช้ในการพัฒนาการเรียนการสอนตามบริบท
ของสถานศึกษา 

√ 
 

5. สอนตรงตามวัตถุประสงค์การจัดการเรียนรู้ √ 
 

6. อธิบายเนื้อหาการจัดการเรียนรู้ได้เข้าใจง่าย √ 
 

7. ปรับวิธีการจัดการเรียนการสอนเพ่ือให้เกิดการเรียนรู้กับผู้เรียน √ 
 

8. ควบคุมชั้นเรียนและแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นให้เกิดการเรียนรู้ได้อย่างต่อเนื่อง √ 
 

9. สรุป-อภิปรายผลการสอนและปรับปรุงแก้ไข √ 
 

10. ประเมินผลการจัดการเรียนรู้ √ 
 

 

 

ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม.......................................................................................................... .................. 

 

 
 

  ลงชื่อ………………………..……………..…………………… 

                       (  นายสชุาครีย์ ศรีสุขพร้อม  ) 
                                    ตำแหน่ง คร ู         

                                          ผู้สังเกตการสอน  

….....2....../......ธ.ค.……/......2568.........   
 

 

 

 



บันทกึหลงัการสอน 

                           สัปดาห์ที่......๘..... 
ชื่อวิชา โครงงาน   รหัสวิชา   20105-8501     หน่วย การทำเล่มโครงงาน 
สาขาวิชา ช่างอิเล็กทรอนิกส์    วันที่สอน  24 พฤศจิกายน 2568   จำนวน  ๔  ชั่วโมง  
รายการสอน การตั้งค่าเอกสาร ภาคทฤษฎี  ๖๐  นาที        ฝึกปฏิบัติ  180  นาท ี

ภาคเรียนที ่ 2     ปีการศึกษา  2568 

จำนวนผู้เรียน  ชั้น....ปวช 3.....กลุ่ม......1......จำนวน....19  ..คน เข้าเรียน.....1๙.....คน  ขาดเรียน....-.....คน 
 

1. เนือ้หาทีส่อน (สาระสำคญั) 
 เนื้อหาที่สอนตรงตามวัตถุประสงค์ของการพัฒนาทักษะดิจิทัลเพื่อการทำเอกสารวิชาการ 

เรื่อง เครื่องมือและการตั้งค่าเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบ โดยเน้นการบูรณาการฝึกทักษะการตั้งค่า
หน้ากระดาษ (Margins) และการใช้รูปแบบหัวข้ออัตโนมัติ (Styles) เพ่ือนำไปประยุกต์ใช้ในการจัดทำรูปเล่ม
โครงงานจริงของนักศึกษาชั้นปีที่ 3 

2. ผลการสอน 

ผลการสอนด้วยการจัดการเรียนรู้โดยใช้เทคนิค Micro-Learning Workshop ร่วมกับระบบ Peer 
Tutor เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกปฏิบัติจริงจนเกิดความเข้าใจในเครื่องมือของโปรแกรม Microsoft Word ปรากฏว่า
คะแนนการทดสอบหลังเรียนสูงกว่าก่อนเรียนอย่างมีนัยสำคัญ ซึ่งแสดงว่าผู้เรียนมีทักษะการจัดการเอกสาร
สูงขึ้น โดยมีผู้เรียนผ่านเกณฑ์คะแนนการประเมินร้อยละ 100 จำนวน 19 คน (รวมกลุม่ที่ผ่านหลังการซ่อม
เสริมจากเพ่ือนช่วยสอน) และมีนักศึกษา ขาดเรียน - คน 
3. ปญัหา อปุสรรค ที่เกิดขึน้ในระหวา่งการเรยีนการสอน 

 - ผู้เรียนบางส่วนยังขาดทักษะพ้ืนฐานด้านคอมพิวเตอร์ (พิมพ์ช้า) และความเข้าใจเรื่องหน่วยวัด (นิ้ว/
เซนติเมตร) ทำให้การตั้งค่าหน้ากระดาษในช่วงแรกมีความล่าช้า 
4. แนวทางการแกป้ัญหาของครผููส้อน  

- ครูและ Peer Tutor เข้าไปอธิบายและสาธิตซ้ำในรายบุคคลที่ยังติดปัญหาเรื่องหน่วยวัดและการ
เลื่อนจุดทศนิยมในการตั้งค่าหน้ากระดาษ 
ขอ้เสนอแนะ  

ควรเพิ่มระยะเวลาในส่วนของ Workshop สำหรับกลุ่มที่ไม่มีคอมพิวเตอร์เป็นของตนเอง โดยการเปิด
ห้องปฏิบัติการหลังเลิกเรียน และมอบหมายให้ Peer Tutor ช่วยดูแลต่อเนื่อง เพ่ือให้เพ่ือนฝึกทักษะการพิมพ์
และการจัดหน้าได้คล่องแคล่วขึ้น 

 

 

ลงชื่อ................................................ผู้สอน 

(นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 
....๒8...../.....พ.ย..……/...๖8...... 

 

ลงชื่อ................................................หัวหน้าสาขาวิชา 

         (ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 
        ....๒8...../.....พ.ย..……/...๖8...... 

 
 
 
 



ประเด็นการสะทอ้นผลการสอน /ฝกึปฏบิัต ิ/กจิกรรม 

1.  ประเด็นดา้นผูเ้รียน 

- ผู้เรียนมีความสนใจและซักถามในข้ันตอนการใช้เครื่องมือ Styles และการตั้งค่าหน้ากระดาษ 
เพ่ือให้ตนเองสามารถจัดทำเอกสารโครงงานได้ถูกต้องตามระเบียบ 

- ผู้เรียนบางคนที่มีทักษะคอมพิวเตอร์ดี สามารถเรียนรู้จากการดูตัวอย่างใน Standard 
Template ได้รวดเร็วและช่วยเป็นพี่เลี้ยง (Peer Tutor) ให้เพื่อนได้ 

- ผู้เรียนใช้วิธีการอ่านทำความเข้าใจจากคู่มือดิจิทัลที่ครูแจกให้ และมีการปรึกษาหารือ
แลกเปลี่ยนวิธีการแก้ปัญหาการจัดหน้าเอกสารภายในกลุ่ม 

2.  ประเด็นดา้นกจิกรรม 

- มีการจัดลำดับขั้นตอนจากเรื่องง่ายไปยาก (ตั้งค่าหน่วยวัด > ระยะขอบ > การใช้ Styles) ได้
เหมาะสมกับเนื้อหา 

- กิจกรรมมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ในการทำรูปเล่มโครงงาน และสามารถประเมินผล
ได้ชัดเจนจากไฟล์งานของนักศึกษา 

- มีการจัดกลุ่มแบบ Peer Tutor ทำให้ผู้เรียนทุกคนได้แลกเปลี่ยนเทคนิคการใช้งานโปรแกรม
ร่วมกัน 

3. ประเด็นดา้นคร ู
- มีการใช้สื่อ  อธิบายรายละเอียดของเนื้อหาและเอกสารประกอบการสอนได้อย่างเหมาะสม 

- มีการจัดลำดับขั้นการนำเสนอได้อย่างเหมาะสม 

4. ประเด็นสือ่การสอน 
- มีการใช้สื่อวิดีโอสาธิตและไฟล์ต้นแบบ (Template) อธิบายรายละเอียดขั้นตอนการจัดทำ

เอกสารได้อย่างชัดเจน 
- มีการจัดลำดับขั้นการนำเสนออย่างเป็นระบบเริ่มจากทฤษฎีระยะขอบไปสู่การปฏิบัติ 

5. ประเด็นดา้นบรรยากาศ 
- ผู้เรียนให้ความร่วมมือในการฝึกปฏิบัติอย่างตั้งใจ เนื่องจากเป็นเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการจบ

การศึกษาโดยตรง 
- ส่งเสริมให้ผู้เรียนซักถามปัญหาที่มักพบเจอในการพิมพ์รายงาน และร่วมกันเสนอวิธีแก้ไข 

6. จดุแข็งจดุออ่นของการสอน 
- จุดแข็ง: การเลือกใช้ไฟล์ต้นแบบ (Template) ที่เป็นมาตรฐานเดียวกับวิทยาลัย ทำให้เด็กเห็น

ภาพพจน์และทำงานได้รวดเร็ว 
- จุดอ่อน/สิ่งที่ต้องเพิ่ม: เพ่ิมเติมการจัดการเรียนรู้เกี่ยวกับ ทักษะการพิมพ์สัมผัส และ การแปลง

หน่วยวัด (นิ้วเป็นเซนติเมตร) เพื่อให้การตั้งค่ามีความแม่นยำมากขึ้น 
 

ลงชื่อ.................................................ครูประจำสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 

                                                       (นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 

 

ลงชื่อ................................................หัวหน้าสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 

              (ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 



แบบสรปุผลการดำเนนิงาน รปูแบบ/วธิกีาร/กิจกรรม  
 

ชื่อModel Teacher นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์                                        
 วันที่สอน  24 พฤศจิกายน 2568 วิชาโครงงาน หน่วย การทำเล่มโครงงาน 
รายการสอน       จำนวน ๔ ชั่วโมง  ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568 

จำนวนผู้เรียน  ชั้น ปวช 3 กลุ่ม 1   จำนวน 19 คน เข้าเรียน  1๙ คน ขาดเรียน - คน 
 

ผลการดำเนนิงาน 

 ในการแก้ปัญหาผู้เรียนขาดทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft Word เพื่อการจัดทำรูปเล่มโครงงาน
อย่างเป็นระบบ ในภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๗ คณะครูได้รวมกลุ่ม PLC สาขาวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน ๖ คน 
เพื่อร่วมกันคิดค้นและหาแนวทางการแก้ไขปัญหาของผู้เรียน โดยจัดทำแผนปฏิบัติการชุมชนการเรียนรู้ทาง
วิชาชีพ (PLC) ตั้งแต่วันที่ ๑๗ มิถุนายน ๒๕๖๗ ถึง ๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๗ ตามกระบวนการขั้นตอนของ PLC 

โดยได้นำแนวทางการแก้ปัญหาไปใช้กับผู้เรียนระดับ ปวช.๓ กลุ่ม ๑ สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 
๑๙ คน ในกิจกรรมการเรียนรู้เรื่อง "เครื่องมือและการตั้งค่าเอกสารโครงงาน" ผ่านนวัตกรรม Smart Project 
Template และการสอนแบบ Micro-Learning Workshop ร่วมกับระบบ Peer Tutor ผลการดำเนินงาน
เป็นไปตามกระบวนการ PLC และสามารถพัฒนาผู้เรียนให้มีทักษะการจัดทำเอกสารเพ่ิมขึ้นอย่างเป็นรูปธรรม 
โดยมีผู้เรียนที่ผ่านเกณฑ์คะแนนการประเมินผลร้อยละ 10๐ จำนวน ๑9 คน และมีผู้เรียนขาดเรียน - คน 
(ส่งผลให้นักศึกษาที่เข้าเรียนทุกคนผ่านเกณฑ์การประเมินร้อยละ ๑๐๐) 
รปูแบบ/วธิกีาร 

การดำเนินโครงการใช้รูปแบบ Micro-Learning Workshop ร่วมกับระบบ Peer Tutor โดยเน้นการ
ฝึกปฏิบัติจริงผ่าน Smart Project Template ที่เป็นมาตรฐานเดียวกับวิทยาลัยฯ แบ่งเนื้อหาการสอนเป็น
โมดูลสั้นๆ เฉพาะจุดเพ่ือให้ง่ายต่อการจดจำ ดำเนินงานตามกระบวนการ PLC 4 ขั้นตอน (PDCA) โดยมี 
Buddy Teacher ร่วมสังเกตการณ์และสะท้อนผล เพ่ือพัฒนาทักษะดิจิทัลของผู้เรียนในการจัดทำรูปเล่ม
โครงงานให้ถูกต้องและเป็นมืออาชีพ 
ขอ้เสนอแนะ 

 ควรเพิ่มระยะเวลาในส่วนของ Workshop สำหรับกลุ่มที่ไม่มีคอมพิวเตอร์เป็นของตนเอง โดยการเปิด
ห้องปฏิบัติการหลังเลิกเรียน และมอบหมายให้ Peer Tutor ช่วยดูแลต่อเนื่อง เพ่ือให้เพ่ือนฝึกทักษะการพิมพ์
และการจัดหน้าได้คล่องแคล่วขึ้น 

  
                                                        ลงชื่อ………………………..……………..…………………… 

               (นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 
      ตำแหน่ง  ครูประจำสาขาอิเล็กทรอนิกส์ 
 
                    

             ลงชื่อ..................................................................... 
                                                                   (วา่ที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 
              หัวหน้าสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 



แผนปฏบิตักิารชมุชนการเรียนรูท้างวชิาชพี 

(Professional Learning Community Action Plan: PLC-AP) 
ชือ่กลุ่มที ่2 สาขาวชิาอเิลก็ทรอนิกส ์ สงักดั  วิทยาลยัเทคนิคบางสะพาน.. 
8. นายนิมิตร    ศรียาภัย    ผู้เชี่ยวชาญประจำกลุ่ม 
9. นายประพฤติ พฤศชนะ ผู้เชี่ยวชาญประจำกลุ่ม 
10. ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์   ใหญ่ยงค์   สามาชิกกลุ่ม 
11. นางนางสาวกันฐ์นภัส วงค์สวรรค์     สามาชิกกลุ่ม 
12. นางสาวจุฬาลักษณ์   บุงปัน  สามาชิกกลุ่ม  
13. นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์  สามาชิกกลุ่ม 
14. นายสุชาครีย์  ศรีสุขพร้อม สามาชิกกลุ่ม 

ประเด็นปัญหาที่เลือกนำมาเป็นเป้าหมาย ผู้เรียนขาดความเข้าใจทักษะทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft 
Word เพ่ือการจัดทำรูปเล่มโครงงานรายวิชาโครงงาน    

แผนปฏิบัติการ ครั้งที่(วงรอบ) 2 ( 22 ธันวาคม 2568 – 30 มกราคม 2569) 
ลำดบั กจิกรรม บทบาท วนั เดอืน ป ี

1 ประชุมร่วมกันพิจารณาเลือกปัญหาเป้าหมาย และ
ร่วมกันหาแนวทางในการแกปัญหา 

สมาชิกในกลุ่ม  22 /ธ.ค./2568 
(ประมาณ 60 นาที) 

2 จัดทำแผนปฏิบัติการชุมชนการเรยีนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) Model teacher 
ร่วมกับสมาชิกในกลุ่ม 

23 /ธ.ค./2568 
(ประมาณ ๖0 นาที) 

3 ออกแบบกิจกรรมการแก้ปัญหา 
(แผนการสอน/ใบงาน/กิจกรรม) 

Model teacher และ
สมาชิกในกลุ่ม 

26 /ธ.ค./2568 
(ประมาณ ๖0 นาที) 

4 แลกเปลีย่นเสนอแนะ สะท้อน 
แผนจัดกิจกรรมหรือแผนการสอน 

สมาชิกในทีม และ
สมาชิกในกลุ่ม 

   1 /ม.ค./2569 
(ประมาณ ๑0 นาที) 

5 สรุป สังเคราะห์ผลการวิพากษ์ สะท้อนคิดและปรับปรุง
แผนการสอน/แบบฝึก/กิจกรรม ฉบับใหม่ 

Model teacher    6 /ม.ค./2569 
(ประมาณ 30 นาที) 

6 ลงมือปฏิบัติการสอน/ฝึก/จัดกิจกรรม Model teacher   21 /ม.ค./2569  
(ประมาณ ๖0 นาที) 

7 สังเกตการสอนในช้ันเรียน  สมาชิกในทีม 21 /ม.ค.2569 
(ประมาณ ๖0 นาที) 

8 ประชุมสะท้อนผลต่อการสังเกตชัน้เรียน  สมาชิกในทีม 26 /ม.ค.2569 
 (ประมาณ 120 นาที) 

9 สรุป สังเคราะห์การเรียนรู้จากสมาชิกในทีม จุดอ่อน 
จุดเด่นของการดำเนินการ 

Model teacher 28 /ม.ค.2569 
(ประมาณ 30 นาที)  

10 สรุป  รูปแบบท่ีปรับปรุงจากบทเรยีนที่ได้ทดลองใช้แล้ว  
แล้วลองปฏิบัติการสอนในรอบใหม่ 

Model teacher 30 /ม.ค.2569 
 (ประมาณ 30 นาที) 

หมายเหต ุ ดำเนินการปรับปรุงวนซ้ำ ปฏิบัติจนสำเร็จตามวัตถุประสงค์ จึงนำออกเผยแพร่ โดยขัน้ตอนตามกระบวนการ และระยะเวลาดังกล่าว สามารถยืดหยุ่น

ได้ตามบริบท แต่ควรคำนึงถึงการร่วมมือ การแลกเปลี่ยนเรียนรู ้การสังเกต และการสะท้อน                                                             
 
ลงชื่อ……………...............…………..……………..…… 

                                      (  นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ ) 
                                            ตำแหน่ง ครู 

               ผู้บันทึกกลุ่ม PLC       



           

         แผนการสอน 

 

     สปัดาหท์ี่......๘..... 
ชื่อวิชา โครงงาน   รหัสวิชา   20105-8501     หน่วย การทำเล่มโครงงาน 
สาขาวิชา ช่างอิเล็กทรอนิกส์    วันที่สอน  21 มกราคม 2569    จำนวน  ๔  ชั่วโมง  
รายการสอน การทำเอกสารโครงงาน ภาคทฤษฎี  ๖๐  นาท ี      ฝึกปฏิบัติ  180  นาท ี

ภาคเรียนที ่ 2     ปีการศึกษา  2568 

จำนวนผู้เรียน  ชั้น  ปวช  3    กลุ่ม    1   จำนวน....19..คน  
 
 

1.  วตัถปุระสงคเ์ชงิพฤติกรรม  

1.1 ผู้เรียนสามารถใช้คำสั่ง Table of Contents เพ่ือสร้างสารบัญอัตโนมัติได้ 
1.2 ผู้เรียนสามารถตรวจสอบความถูกต้องของรูปเล่มก่อนส่งผ่านระบบ Peer Tutor ได้ 
1.3 มีเจตคติท่ีดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ

โดยประยุกต์ใช้หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย 
 

2.   ความรูแ้ละทักษะเดมิ 

๒. ผู้เรียนมีความรู้และเข้าใจการคิดเลขยกกำลังและเลขทศนิยม 
เนือ้หาใหม ่

1. ฝึกทักษะกาทำเอกสารโครงงานตามฟอร์มของวิทยาลับ 

[   ̸   ] เอกสารประกอบการสอน   
[      ] แผ่นใสประกอบหัวข้อการสอน         
[   ̸   ] แบบฝึกปฏิบัติ     

[      ] วีดิทัศน ์   

[      ] ของจริง    
 [    ̸  ]  Google Classroom 

4.   การบา้น / การมอบหมายงาน 

[    ] การบ้าน   
[  ̸  ] การมอบหมายงาน  แบบฝึกหัด เรื่อง การคำนวณหน่วยทางไฟฟ้าในวงจรอิเล็กทรอนิกส์ 
[    ] อ่ืน ๆ  

 

กระบวนการสอน 

ขั้นที ่1 การนำเข้าสู่บทเรียน 

วิธีการ  
คร ู ครู ทบทวนการใช้ Styles จากคาบที่แล้ว และชี้แจงความสำคัญของการแยกเลขหน้า (ก, ข, 

ค สำหรับส่วนนำ และ 1, 2, 3 สำหรับส่วนเนื้อหา) ซึ่งเป็นจุดที่นักศึกษามักทำผิดบ่อยที่สุด 

คร ู ให้ผู้เรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียน 



 ผู้เรียน ตั้งใจฟังและตระหนักถึงความสำคัญในการทำไปประยุกต์ใช้งาน 
 

ขั้นที ่2  ขัน้สอน /ฝึกปฏบิตัิ 
วิธีการ 

ครู   สาธิตการใช้คำสั่ง Section Break (Next Page) เพ่ือตัดแบ่งส่วนเอกสาร และการ
ยกเลิกค่า Link to Previous เพ่ือให้เลขหน้าแต่ละส่วนเป็นอิสระต่อกัน 

ครู   สาธิตการสร้าง สารบัญอัตโนมัติ (Table of Contents) โดยดึงข้อมูลจาก Styles 
ที่ตั้งไว้ ซึ่งจะเสร็จสิ้นภายในเวลาไม่เกิน 5 นาที 

ผู้เรียน   ลงพื้นที่ประจำกลุ่มเพ่ือช่วยกำกับดูแลเพ่ือนสมาชิก คอยแก้ปัญหาเฉพาะหน้าใน
กรณีท่ีเลขหน้าไม่เรียงตามลำดับ หรือสารบัญไม่แสดงหัวข้อ 

ผู้เรียน   ลงมือปฏิบัติจริงในไฟล์โครงงานของตนเอง โดยเริ่มจากการแยกส่วนหน้ากระดาษ 
การรันเลขหน้า และการแทรกสารบัญตามลำดับขั้นที ่3 การสรุปและทบทวนบทเรยีน 

วิธีการ 

 ครู ให้ผู้เรียนช่วยกันสรุปหลักการทำโครงงาน 

ขั้นที ่ 4   การประเมินผล 

    4.1 แบบฝึกปฏิบัติ 
4.2 ให้ผู้เรียนทำแบบทดสอบหลังเรียน 
 
 

 

 

ลงชื่อ................................................ผู้สอน 

(นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 
....16...../.....ม.ค.……/...๖9...... 

 

ลงชื่อ................................................หัวหน้าสาขาวิชา 

         (ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 
        ....16...../.....ม.ค.……/...๖9...... 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



ใบความรู้ 
เรื่อง การทำเอกสารโครงงานด้วยโปรแกรม microsoft word 

 

 
1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรม Microsoft Word ไมโครซอฟท์เวิร์ด (Microsoft Word) หรือ
โปรแกรมประเภท “เวิร์ดโปรเซสเซอร์” (Word Processor) ลักษณะของการใช้งานจะเหมาะสมกับการใช้
พิมพ์เอกสาร จดหมาย หรือตำรา โดยโปรแกรม จะมีคำสั ่งและเครื ่องมืออำนวยความสะดวกสำหรับผู ้ใช้ใน
การสร้าง ช่วยให้สร้างเอกสารแบบมืออาชีพ อย่างมีประสิทธิภาพและประหยัด เช่น เหมาะกับงานด้านการ
พิมพ์เอกสารทุกชนิด สามารถพิมพ์เอกสาร ออกมาเป็นชุด ๆ ซึ ่งเอกสารอาจเป็นจดหมาย บันทึกข้อความ 
รายงาน บทความ ประวัติย่อ และยัง สามารถตรวจสอบ ทบทวน แก้ไข ปรับปรุงความถูกต้องในการพิมพ์
เอกสารได้อย่างง่ายดาย สามารถ ตรวจสอบ สะกดคำ และหลักไวยากรณ์ เพิ ่มตาราง เพิ ่มกราฟิก ในเอกสาร
ได้อย่างง่ายดาย หรือเพิ ่มเติม ข้อมูลได้ตลอดเวลา 
 

 
ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Word ในภาพเป็นรุ่นปี 2013 โดยแบ่งรายละเอียดเป็น 

หมายเลข 1 แถบชื ่อเรื ่อง (Title Bar) เป็นส่วนที ่ใช้ในการแสดงชื ่อของไฟล์เอกสารที ่ กำลังใช้งานและ
แสดงชื ่อของโปรแกรม ซึ ่งจากภาพงานเอกสารที ่กำลังใช้งานนี ้มีชื ่อว่า “Document1” และชื่อโปรแกรมท่ี
กำลังใช้งาน คือ “Microsoft Word” หมายเลข 2 แถบเครื ่องมือด่วน (Quick Access Tool Bar) เป็นส่วนที
 ่แสดงคำสั ่งที ่ ต้องการใช้งานบ่อยๆ ปรากฏอยู ่ด้านบนซ้ายของหน้าต่าง หรือผู ้ใช้สามารถสั ่งให้แสดงอยู ่ใต้
ริบบอนก็ได้ที ่ แสดงในรูปของปุ ่มรูปภาพหรือไอคอน 
 



 

 



 
 



 

 

 

 

 



แบบทดสอบหลังเรียนเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบ 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสงัเกตการสอน 

 

ชือ่แผนการสอน/แบบฝกึหัด         การทำเอกสารโครงงาน 
ชือ่ Model Teacher   นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ สถานทีส่อน   วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

วนัทีส่ังเกตการสอน 21 มกราคม 2568  เวลา 8.00-12.00 น. จำนวน ๔ ชั่วโมง 
 

รายการสังเกตการสอน/การฝกึ/จดักจิกรรม ปฏบิตั ิ ไม่
ปฏบิตั ิ

1. การจัดการเรียนด้วยความสัมพันธ์แบบกัลยาณมิตรเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายเดียวกัน √ 
 

2..มีนำคุณลักษณะอันพึ่งประสงค์มาใช่ในการจัดการเรียนการสอน √ 
 

3.การนำเข้าสู่บทเรียนเพ่ือทบทวนความรู้เบื้องต้น √ 
 

4. การนำสื่อ เทคโนโลยี และนวัตกรรมไปใช้ในการพัฒนาการเรียนการสอนตามบริบท
ของสถานศึกษา 

√ 
 

5. สอนตรงตามวัตถุประสงค์การจัดการเรียนรู้ √ 
 

6. อธิบายเนื้อหาการจัดการเรียนรู้ได้เข้าใจง่าย √ 
 

7. ปรับวิธีการจัดการเรียนการสอนเพ่ือให้เกิดการเรียนรู้กับผู้เรียน √ 
 

8. ควบคุมชั้นเรียนและแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นให้เกิดการเรียนรู้ได้อย่างต่อเนื่อง √ 
 

9. สรุป-อภิปรายผลการสอนและปรับปรุงแก้ไข √ 
 

10. ประเมินผลการจัดการเรียนรู้ √ 
 

 

 

ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม.......................................................................................................... .................. 

 

 
 

  ลงชื่อ………………………..……………..…………………… 

                       (  นายสชุาครีย์ ศรีสุขพร้อม  ) 
                                    ตำแหน่ง ครู          
                                          ผู้สังเกตการสอน  

….....21....../......ม.ค.……/......2569.........   
 

 

 

 



บันทกึหลงัการสอน 

                           สัปดาห์ที่......๘..... 
ชื่อวิชา โครงงาน   รหัสวิชา   20105-8501     หน่วย การทำเล่มโครงงาน 
สาขาวิชา ช่างอิเล็กทรอนิกส์    วันที่สอน  21 มกราคม 2569   จำนวน  ๔  ชั่วโมง  
รายการสอน การตั้งค่าเอกสาร ภาคทฤษฎี  ๖๐  นาที        ฝึกปฏิบัติ  180  นาท ี

ภาคเรียนที ่ 2     ปีการศึกษา  2568 

จำนวนผู้เรียน  ชั้น....ปวช 3.....กลุ่ม......1......จำนวน....19  ..คน เข้าเรียน.....1๙.....คน  ขาดเรียน....-.....คน 
 

1. เนือ้หาทีส่อน (สาระสำคญั) 
 เนื้อหาที่สอนตรงตามวัตถุประสงค์ของการพัฒนาทักษะดิจิทัลเพื่อการทำเอกสารวิชาการ 

เรื่อง เครื่องมือและการตั้งค่าเอกสารโครงงานอย่างเป็นระบบ โดยเน้นการบูรณาการฝึกทักษะการตั้งค่า
หน้ากระดาษ (Margins) และการใช้รูปแบบหัวข้ออัตโนมัติ (Styles) เพ่ือนำไปประยุกต์ใช้ในการจัดทำรูปเล่ม
โครงงานจริงของนักศึกษาชั้นปีที่ 3 

2. ผลการสอน 

ผลการสอนด้วยการจัดการเรียนรู้โดยใช้เทคนิค Micro-Learning Workshop ร่วมกับระบบ Peer Tutor 
เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกปฏิบัติจริงในเรื่อง "การจัดการเลขหน้าและการสร้างสารบัญอัตโนมัติ" ปรากฏว่านักศึกษา
สามารถแก้ไขปัญหาการรันเลขหน้าที่ซับซ้อนได้สำเร็จ คะแนนการทดสอบหลังเรียนสูงกว่าก่อนเรียนอย่างมี
นัยสำคัญ แสดงว่าผู้เรียนมีทักษะการจัดการเอกสารโครงงานเชิงลึกสูงขึ้น โดยมีผู้เรียนผ่านเกณฑ์คะแนนการ
ประเมินร้อยละ 100 จำนวน 19 คน (รวมกลุ่มที่ผ่านหลังการซ่อมเสริมและได้รับคำแนะนำจากเพ่ือนช่วย
สอน) และไม่มีนักศึกษาขาดเรียน 
3. ปญัหา อปุสรรค ที่เกิดขึน้ในระหวา่งการเรยีนการสอน 

 - ผู้เรียนบางส่วนยังสับสนขั้นตอนการตัดความเชื่อมโยงระหว่างส่วน (Link to Previous) ทำให้การ
แก้ไขเลขหน้าในส่วนหนึ่งไปกระทบกับอีกส่วนหนึ่ง 
4. แนวทางการแกป้ัญหาของครผููส้อน  

- แนะนำให้ผู้เรียนกลับไปตรวจสอบและประยุกต์ใช้ Styles ให้ครบทุกหัวข้อหลักก่อนทำการอัปเดต
สารบัญ (Update Table) อีกครั้ง 
ขอ้เสนอแนะ  

ควรจัดทำ "เช็คลิสต์ตรวจสอบรูปเล่ม (Final Checklist)" ให้นักศึกษาใช้ตรวจทานความเรียบร้อยของเลข
หน้าและสารบัญด้วยตนเองก่อนพิมพ์เล่มจริง และส่งเสริมให้ Peer Tutor มีบทบาทในการช่วยตรวจทาน
ความถูกต้องเบื้องต้นให้กับเพ่ือนในสาขาวิชาอย่างต่อเนื่อง 

 

 

ลงชื่อ................................................ผู้สอน 

(นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 
....๒6...../.....ม.ค..……/...๖8...... 

 

ลงชื่อ................................................หัวหน้าสาขาวิชา 

         (ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 
        ....๒6...../.....ม.ค..……/...๖8...... 

 
 
 



 

ประเด็นการสะทอ้นผลการสอน /ฝกึปฏบิัต ิ/กจิกรรม 

7.  ประเด็นดา้นผูเ้รียน 

- ผู้เรียนมีความกระตือรือร้นในการฝึกทำ Section Break และการแยกเลขหน้า เพราะเป็น
ปัญหาใหญ่ที่นักศึกษาพบเจอในการทำโครงงานจริง 

- ผู้เรียนกลุ่มที่ทำได้เร็วสามารถขยายบทบาทการเป็น Peer Tutor โดยช่วยสอนเทคนิคการ
แก้ปัญหา "เลขหน้าไม่ต่อเนื่อง" ให้กับเพ่ือนกลุ่มอ่ืนได้ 

- ผู้เรียนมีการซักถามเชิงลึกเกี่ยวกับการอัปเดตสารบัญอัตโนมัติเมื่อมีการแก้ไขเนื้อหาภายหลัง 
แสดงถึงความเข้าใจในการประยุกต์ใช้งานจริง 

8.  ประเด็นดา้นกจิกรรม 

- การจัดลำดับกิจกรรมเริ่มจากการแยกส่วนเอกสาร (Section) ไปสู่การรันเลขหน้า และจบที่
การสร้างสารบัญ มีความสอดคล้องและต่อเนื่องกันดี 

- กิจกรรมเน้นการแก้ปัญหาที่เกิดข้ึนจริง (Problem-based) ทำให้นักศึกษามองเห็นประโยชน์
ของเครื่องมือ Microsoft Word มากขึ้น 

- การแบ่งกลุ่มทำงานร่วมกับ Peer Tutor ช่วยลดภาระของครูในการตอบคำถามพ้ืนฐาน และ
ทำให้การดำเนินกิจกรรมเป็นไปตามกำหนดเวลา 

9. ประเด็นดา้นคร ู
- ครูมีการสาธิตแบบ Step-by-Step ผ่านจอโปรเจกเตอร์ควบคู่กับการใช้สื่อวิดีโอสั้น ทำให้

ขั้นตอนที่ซับซ้อนอย่างการตัดความเชื่อมโยง (Link to Previous) ดูเข้าใจง่ายขึ้น 
- ครูทำหน้าที่เป็นผู้อำนวยความสะดวก (Facilitator) โดยเดินตรวจเช็คตามกลุ่มและให้

คำแนะนำในจุดที่นักศึกษายังติดขัด 

10. ประเด็นสือ่การสอน 
- วิดีโอสาธิตการทำสารบัญอัตโนมัติภายใน 5 นาที ช่วยกระตุ้นความสนใจผู้เรียนได้ดีมาก 
- ไฟล์โครงงานตัวอย่างที่ครูเตรียมไว้ให้นักศึกษาใช้ฝึกหัด มีความสมบูรณ์และเอ้ือต่อการเรียนรู้

คำสั่งขั้นสูง 

11. ประเด็นดา้นบรรยากาศ 
- บรรยากาศการเรียนเป็นแบบร่วมมือกัน (Collaborative Learning) นักศึกษาไม่เกร็งที่จะถาม

คำถามกับเพ่ือนหรือครู 
- ห้องเรียนมีบรรยากาศการเรียนรู้ที่มีเป้าหมายชัดเจน เนื่องจากนักศึกษานำไฟล์โครงงานจริง

ของตนเองมาฝึกปฏิบัติ 
12. จดุแข็งจดุออ่นของการสอน 

- การเน้นย้ำเรื่องการใช้เครื่องมือ Show/Hide (¶) ช่วยให้ผู้เรียนมองเห็นโครงสร้างที่ซ่อนอยู่ 
(เช่น ตัวแบ่งส่วน) ทำให้การแก้ไขงานทำได้แม่นยำขึ้น 

ลงชื่อ.................................................ครูประจำสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 

                                                       (นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 

ลงชื่อ................................................หัวหน้าสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 

              (ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 



แบบสรปุผลการดำเนนิงาน รปูแบบ/วธิกีาร/กิจกรรม  
 

ชื่อModel Teacher นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์ สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์                                        
 วันที่สอน  24 พฤศจิกายน 2568 วิชาโครงงาน หน่วย การทำเล่มโครงงาน 
รายการสอน       จำนวน ๔ ชั่วโมง  ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568 

จำนวนผู้เรียน  ชั้น ปวช 3 กลุ่ม 1   จำนวน 19 คน เข้าเรียน  1๙ คน ขาดเรียน - คน 
 

ผลการดำเนนิงาน 

 ในการแก้ปัญหาผู้เรียนขาดทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft Word เพื่อการจัดทำรูปเล่มโครงงาน
อย่างเป็นระบบ ในภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๗ คณะครูได้รวมกลุ่ม PLC สาขาวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน ๖ คน 
เพื่อร่วมกันคิดค้นและหาแนวทางการแก้ไขปัญหาของผู้เรียน โดยจัดทำแผนปฏิบัติการชุมชนการเรียนรู้ทาง
วิชาชีพ (PLC) ตั้งแต่วันที่ ๑๗ มิถุนายน ๒๕๖๗ ถึง ๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๗ ตามกระบวนการขั้นตอนของ PLC 

โดยได้นำแนวทางการแก้ปัญหาไปใช้กับผู้เรียนระดับ ปวช.๓ กลุ่ม ๑ สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน 
๑๙ คน ในกิจกรรมการเรียนรู้เรื่อง "เครื่องมือและการตั้งค่าเอกสารโครงงาน" ผ่านนวัตกรรม Smart Project 
Template และการสอนแบบ Micro-Learning Workshop ร่วมกับระบบ Peer Tutor ผลการดำเนินงาน
เป็นไปตามกระบวนการ PLC และสามารถพัฒนาผู้เรียนให้มีทักษะการจัดทำเอกสารเพ่ิมขึ้นอย่างเป็นรูปธรรม 
โดยมีผู้เรียนที่ผ่านเกณฑ์คะแนนการประเมินผลร้อยละ 10๐ จำนวน ๑9 คน และมีผู้เรียนขาดเรียน - คน 
(ส่งผลให้นักศึกษาที่เข้าเรียนทุกคนผ่านเกณฑ์การประเมินร้อยละ ๑๐๐) 
รปูแบบ/วธิกีาร 

การดำเนินโครงการใช้รูปแบบ Micro-Learning Workshop ร่วมกับระบบ Peer Tutor โดยเน้นการ
ฝึกปฏิบัติจริงผ่าน Smart Project Template ที่เป็นมาตรฐานเดียวกับวิทยาลัยฯ แบ่งเนื้อหาการสอนเป็น
โมดูลสั้นๆ เฉพาะจุดเพ่ือให้ง่ายต่อการจดจำ ดำเนินงานตามกระบวนการ PLC 4 ขั้นตอน (PDCA) โดยมี 
Buddy Teacher ร่วมสังเกตการณ์และสะท้อนผล เพ่ือพัฒนาทักษะดิจิทัลของผู้เรียนในการจัดทำรูปเล่ม
โครงงานให้ถูกต้องและเป็นมืออาชีพ 
ขอ้เสนอแนะ 

 ควรเพิ่มระยะเวลาในส่วนของ Workshop สำหรับกลุ่มที่ไม่มีคอมพิวเตอร์เป็นของตนเอง โดยการเปิด
ห้องปฏิบัติการหลังเลิกเรียน และมอบหมายให้ Peer Tutor ช่วยดูแลต่อเนื่อง เพ่ือให้เพ่ือนฝึกทักษะการพิมพ์
และการจัดหน้าได้คล่องแคล่วขึ้น 

  
                                                        ลงชื่อ………………………..……………..…………………… 

               (นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป์) 
      ตำแหน่ง  ครูประจำสาขาอิเล็กทรอนิกส์ 
 
                    

             ลงชื่อ..................................................................... 
                                                                   (วา่ที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค์) 
              หัวหน้าสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 



 

แบบประเมนิกระบวนการ plc 

 

ชือ่แผนการสอน/แบบฝกึหัด การพัฒนาทักษะการใช้โปรแกรม Microsoft Word เพ่ือการจัดทำรูปเล่ม
โครงงานอย่างเป็นระบบ สำหรับนักศึกษาสาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์ ชั้นปีที่ 3 

ชือ่ Model Teacher   ว่าที่ร.ต.นฤพนธ์  ใหญ่ยงค ์     สถานทีส่อน   วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

วนัที ่ 12  พฤศจิกายน 2568 -  20 กุมภาพันธ์  2569          จำนวน     36     ชั่วโมง 

รายประเมนิกระบวนการ /การฝกึ/จดักจิกรรม ปฏบิตั ิ ไม่
ปฏบิตั ิ

1. การให้ความสำคัญกับการเรียนรู้ของผู้เรียน 
  

2. การร่วมมือรวมพลังของครูผู้สอน ผู้บริหารศึกษานิเทศก์ และผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
  

3. การทำงานร่วมกันด้วยความสัมพันธ์แบบกัลยาณมิตรเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายเดียวกัน 
  

4. นำแนวทางการแก้ไขปัญหาสู่การปฏิบัติในชั้นเรียน 
  

5. การนำสื่อ เทคโนโลยี และนวัตกรรมไปใช้ในการพัฒนาการเรียนการสอนตามบริบท
ของสถานศึกษา 

  

6. สมาชิกร่วมสังเกตการสอนและเก็บข้อมูล 
  

7. อภิปรายผลการสังเกตการสอนและปรับปรุงแก้ไข 
  

8. การตรวจสอบการปฏิบัติงานของครูกับผลการเรียนรู้ของผู้เรียน 
  

9. สรุปผลวิธีการแก้ปัญหาที่ได้ผลดีต่อการเรียนรู้ของผู้เรียน 
  

10. การเรียนรู้ทางวิชาชีพอย่างต่อเนื่องระหว่างการปฏิบัติงาน 
  

11. บันทึกทุกข้ันตอนการทำงานกลุ่ม: ระบุปัญหา วิธีแก้การทดลองใช้ ผลที่ได้ 
  

12. การปรับปรุงการเรียนการสอนในชั้นเรียน 
  

13. แบ่งปันประสบการณ์ 
  

14. การสร้างขวัญและกาลังใจในการปฏิบัติงานข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม 
  

 

ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................ .................................................................. 
 
 
 
 

ลงชื่อ………………………..……………..…………………… 

(นายประพฤติ  พฤศชนะ) 
ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 

….........../.........……/............... 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ก 

• แบบคำสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการขบัเคลื่อนกระบวนการชมุชนการเรยีนรูท้างวชิาชพี (PLC) 
ในสถานศกึษา 

• คำรอ้งขอแตง่ตัง้ชมุชนการเรยีนรูท้างวิชาชพี (PLC) 
• ประกาศการจดัตัง้กลุม่ชมุชนการเรียนรู้วชิาชพี (PLC) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 



 
 
 



 
 


