
 

 

ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

งานเผยแพร่สารสนเทศ 

งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 

 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน : เผยแพร่สารสนเทศ 

1.รวบรวม จัดเก็บข้อมูลสารสนเทศของสถานศกึษา 

2. จัดทำคำสั่งคณะกรรมการกลั่นกรอง ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกตอ้งครบถ้วนสมบูรณ์และทันสมัย 

3. นำข้อมูลสถานศึกษาเผยแพร่หลากหลายช่องทางใหผู้้เกี่ยวขอ้งเข้าถึงขอ้มูลอย่างทั่วถึง 

4.นำเสนอข้อมูล แผนงาน เพื่อปรับปรุงพัฒนาให้แผนงาน/โครงการของสถานศึกษาในคร้ังต่อไป 

เร่ิมตน้ 

รวบรวม, จัดเก็บข้อมูล

สารสนเทศของสถานศกึษา 

คณะกรรมการกลั่นกรอง 

ข้อมูลสถานศึกษา 

เผยแพร่ข้อมูลหลากหลายช่องทาง 

ประเมินคุณภาพการเผยแพร่ 

สิน้สุด 

No 

Yes 

ผู้รับผิดชอบ 

 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

หลักฐาน 

 

- ข้อมูลพื้นฐาน

สถานศกึษา 

- ข้อมูลพื้นฐาน

ภายนอกสถานศกึษา 

- คณะกรรมการกลั้น

กรอง 

- คำสั่งคณะกรรมการ  

  กลั่นกรอง 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- งานสารบรรณ 

- เว็บไซต์สถานศกึษา 

- แบบสอบถาม 
- สัมภาษณ์ 



 

 

      ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

  รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอก 

งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน : รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายในและภายนอก 

1.ประสานงาน จัดเก็บ รวบรวมขอ้มูลพื้นฐานของสถานศกึษาจากงานที่เกี่ยวข้องท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 

2. ปรับปรุงพัฒนาข้อมูลพืน้ฐานของสถานศึกษาใหถู้กต้อง ครบถ้วนทันสมัย 

3. นำข้อมูลมาตรวจสอบ และประเมินข้อมูลพืน้ฐานของสถานศกึษา 

4. เสนอแผนงานโครงการปรับปรุงพัฒนาข้อมูลพืน้ฐานของสถานศกึษาให้ทันสมัยอยู่เสมอ 

ประสานงาน รวบรวมขอ้มูล 

ข้อมูลพืน้ฐานสถานศกึษา 

เริ่มตน้ 

พัฒนาระบบข้อมูลพืน้ฐานสถานศึกษา   

ปรับปรุง,พัฒนา 

ตรวจสอบ/ประเมินผล 

มคีุณภาพ/ได้มาตรฐาน 

ผู้รับผิดชอบ 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- สาขาวิชา,ฝ่ายงาน 

หลักฐาน 

- ข้อมูลสารสนเทศ 

   สถานศกึษา 

- เว็บไซต์สถานศกึษา 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- สาขาวิชา, ฝ่ายงาน 

- ฝ่ายบริหาร 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 
 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 
 

- คุณภาพ, มาตรฐาน 

- ข้อมูลสารสนเทศ 

ข้อมูลสถานศกึษา 

- แบบประเมิน 

- ข้อมูลสารสนเทศของ 

   สถานศกึษา 

 

-  ข้อมูลสารสนเทศ 

   สถานศกึษา 
 

สิน้สุด 

No 

Yes 



 

 

ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

งานศูนย์กำลังคน 

ศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน : ศูนยก์ำลังคน 

1.จัดเตรียมโปรแกรม แบบฟอร์ม จัดทำข้อมูลศูนย์กำลังคน 

2. แต่งต้ังคณะกรรมการจัดเตรียมโปรแกรม แบบฟอร์ม ผู้กรอกข้อมูล ศูนย์กำลังคน 

3. ดำเนินการกรอกข้อมูลศูนย์กำลังคน 

4. ตรวจสอบตดิตามขอ้มูลศูนย์กำลังคนของสถานศกึษา ประเมินผลกับผู้เกี่ยวข้อง 

5. เสนอผลงาน ปรับปรุงข้อมูลศูนย์กำลังของสถานศกึษา 

เริ่มตน้ 

ศกึษาข้อมูลศูนย์กำลังคนอาชวีศกึษา 

คณะกรรมการดำเนนิงาน 

ป้อนขอ้มูลตามโปรแกรม 

ตรวจสอบและประเมินผล

การใช้โปรแกรม 

ศูนย์กำลังคนอาชวีศึกษาได้มาตรฐาน

การอาชีวศกึษา 

สิน้สุด 

No 

Yes 

ผู้รับผิดชอบ 

 

 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- ฝ่ายบริหาร 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

หลักฐาน 

 

 

- ข้อมูลศูนย์กำลังคน

ของสถานศึกษา 

- คำสั่งคณะกรรมการ 

ดำเนินการศูนย์ข้อมูล

ของสถานศึกษา 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 
 

- ข้อมูลศูนย์กำลังคนของ 

  สถานศึกษา 
 

- ข้อมูลผูเ้รียน 

- ข้อมูลศูนย์กำลังคน   

    ของสถานศกึษา 

 
- คุณภาพ, มาตรฐาน 

- ข้อมูลศูนย์กำลังคน  

   ของสถานศกึษา 

 



 

 

ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศของสถานศึกษา 

งานศูนย์ขอ้มูลสารสนเทศ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน : ดูแล พัฒนาระบบเครือขา่ย ข้อมูล 

1.จัดทำ วาง ระบบ ข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา ตรวจเช็คเฝ้าระวังการกระทำผิดระบบ พรบ.คอมพวิเตอร์ 

2. จัดทำ เว็บไซต์ของสถานศกึษา พัฒนาระบบจัดเก็บข้อมูลสารสนเทศ 

3. ตรวจสอบ ประเมินคุณภาพระบบเครอืข่ายสารสนเทศของสถานศกึษา 

4.ปรับปรุง เสนอแผนงานโครงการในการพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศของสถานศกึษา 

เร่ิมตน้ 

ตรวจสอบ เฝ้าระวังระบบข้อมูล

และสารสนเทศของสถานศกึษา 

พัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ

ของสถานศึกษา 

ตรวจสอบประเมินผล 

มคีุณภาพ/ปลอดภัย 

สิน้สุด 

No 

Yes 

ผู้รับผิดชอบ 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

หลักฐาน 

- ระบบสารสนเทศของ

สถานศกึษา 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 
 

- ข้อมูลพื้นฐาน

สถานศกึษา 

- เว็บไซต์ของ

สถานศกึษา

- ฝ่ายบริหาร 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 

- ข้อมูลสารสนเทศของ

สถานศกึษา 
 

- ฝ่ายแผนงาน ฯ 

- งานศูนย์ข้อมูล ฯ 
 

- ข้อมูลสารสนเทศของ

สถานศกึษาได้คุณภาพ

มาตรฐาน 


