
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คู่มือการใช้งานระบบ RMS 

ระบบบุคลากร (การใช้งานทั่วไป) 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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วิธีการใช้งานระบบการเงิน การสร้างใบช าระค่าลงทะเบียน 

ต้องท าการต้ังค่าหัวข้อต่างๆก่อนจึงจะสามารถใช้งานระบบ การสร้างใบช าระค่าลงทะเบียนได้ 

โดยการไปท่ีระบบ การเงิน > [ระบบการช าระเงิน] ต้ังค่าการช าระเงินค่าลงทะเบียน  

 
เมื่อเข้าไปท่ี ต้ังค่าการช าระเงินค่าลงทะเบียนแล้ว จะเจอกับหน้าต่างโปรแกรมดังนี้ 

 
หัวข้อแรกที่ส าคัญคือ หัวข้อ เปิด/ปิด ระบบ แก้ไขข้อมูล *เฉพาะผู้มีอ านาจจะสั่งเปิดระบบ

ใหม่ได้เท่าน้ัน  

 
ในส่วนนี้การเปิด/ปิด สามารถท าอะไรได้บ้าง เปิด : คือ ท่านสามารถที่จะแก้ไขข้อมูลต่างๆจาก

ข้อมูลทั่วไปของระบบ ได้ แต่นักเรียนจะไม่สามารถดาวน์โหลดข้อมูลใบเสร็จการช าระเงินได้ 

ปิด : คือ ท่านปิดระบบแก้ไขข้อมูลแล้วท่านจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้แต่นักเรียนจะสามารถ

ดาวน์โหลดข้อมูลใบเสร็จช าระเงินได้ 

หมายเหตุ : ในส่วนน้ีท่านควรต้ังค่าให้เรียบร้อยก่อนปิดการแก้ไขข้อมูลเพื่อให้นักเรียนสามารถ

ดาวน์โหลดข้อมูลใบเสร็จการช าระเงินได้ 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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ท่านต้องการ เปิด/ปิด ระบบ ท่านต้องท าการบันทึกข้อมูลให้เรียบร้อยโดยการท่ีกดปุ่ม  

บันทึกข้อมูลสีเขียว  ตรงส่วนนี้ 

ในส่วนต่อไปคือ การต้ังค่าข้อมูลทั่วไปของระบบ 

 
ในส่วนนี้ให้ท่านต้ังค่าต่างๆตามหัวข้อลงไป 

ช่อง เปิด/ปิด รวมยอดทั้งหมดการช าระเงินค่าลงทะเบียน ส าคัญ !! 

หากท่านท าการเปิด การรวมยอดท้ังหมดการช าระเงินค่าลงทะเบียน ก็คือ ท่านจะได้ ค่าการช าระ

เงินอยู่ในใบเสร็จใบเดียวเช่น ค่าลงทะเบียน ค่าอุปกรณ์การเรียน จะอยู่ใน ใบเดียวกัน 

หากท่านท าการปิด การรวมยอดท้ังหมดการช าระเงินค่าลงทะเบียน ก็คือ ท่านจะได้ ค่าการช าระ

เงินแยกเป็นคนละใบเสร็จกนั เช่น ค่าลงทะเบียน 1 ใบ ค่าอุปกรณ์การเรียน 1 ใบ 

หากท่านต้องการแยกใบเสร็จกันท่านสามารถเลือก ปิด รวมยอดท้ัหมดการช าระเงินค่าลงทะเบียน

ได้ 

 

 

 

 

 

 

ไดจ้ากธนาคาร เช่น เลขประจ าตัวผู้เสยีภาษีของสถานศกึษา 

เพื่อท าการส าหรบัสั่งเปิดระบบแก้ไข 

เพื่อท าการส าหรบัสั่งเปิดระบบแก้ไข 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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เมื่อท าการต้ังค่าเสร็จเรียบร้อยให้ท าการกด บันทึกข้อมูล ปุ่มสีเขียวขวาล่าง 

ในส่วนต่อไปคือ การ ตั้งค่า ประเภท กลุ่มเงินค่าลงทะเบียน 

เข้าที่เมนู [ระบบช าระเงิน] ต้ังค่า ประเภท / กลุ่มเงินค่าลงทะเบียน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่รูปโลโก้ของทาง

ธนาคาร 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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เม่ือเข้าที่เมนู ต้ังค่า ประเภท / กลุ่มเงิน ค่าลงทะเบียน ให้จ าพบกับหน้าต่างดังน้ี 

 
ในส่วนนี้การเปิด/ปิด สามารถท าอะไรได้บ้าง เปิด : คือ ท่านสามารถที่จะแก้ไขข้อมูลต่างๆจาก

ข้อมูลทั่วไปของระบบ ได้ แต่นักเรียนจะไม่สามารถดาวน์โหลดข้อมูลใบเสร็จการช าระเงินได้ 

ปิด : คือ ท่านปิดระบบแก้ไขข้อมูลแล้วท่านจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้แต่นักเรียนจะสามารถ

ดาวน์โหลดข้อมูลใบเสร็จช าระเงินได้ 

หมายเหตุ : ในส่วนน้ีท่านควรต้ังค่าให้เรียบร้อยก่อนปิดการแก้ไขข้อมูลเพื่อให้นักเรียนสามารถ

ดาวน์โหลดข้อมูลใบเสร็จการช าระเงินได้ 

ท าการต้ังค่าฐานข้อมูลประเภทของเงินและฐานข้อมูลประเภทของเงิน ย่อย 

 
1.ต้ังค่าหัวข้อแรกคือ ฐานข้อมูลประเภทของเงิน 

 

ได้จากทางธนาคารแต่ในส่วนของ Sufix code ตาม

มาตรฐานแล้วมี 1 หัวข้อจะเป็น 00 ถ้ามี 2 จะเป็น 01 

เม่ือท าการต้ังค่าเสร็จเรียบร้อยให้ท าการบันทึกข้อมูล 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
 

 
6 

2.ต้ังค่าฐานข้อมูลประเภทของเงิน ย่อย 

 
สามารถท่ีจะต้ังค่าข้อมูลประเภทของเงิน ต่างๆได้ ตามหัวข้อท่ีเราต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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การต้ังค่าขั้นสุดท้าย คือ ต้ังค่าการช าระเงินค่าลงทะเบียน จ าแนกตามกลุ่ม และปีการศึกษา 

ให้ท าการเข้าท่ี [ระบบช าระเงิน] ต้ังค่าการช าระเงินค่าลงทะเบียน จ าแนกตามกลุ่ม และปี

การศึกษา 

 
เมื่อเข้าไปท่ีเมนูนี้แล้วจะเจอกับหน้าต่างดังภาพ 

 
***หมายเหตุ : ภาคเรียน/ปีการศึกษา และ ระดับชั้นต้องถูกต้องอย่างแน่นอนเพราะถ้าเกิดไม่

ถูกต้องจะท าให้การจัดการข้อมูลของระดับชั้นผิดได้ เช่น ภาคเรียนที่ 1/62 หาก นักเรียนยังไม่

ถูกเลื่อนระดับชั้น เม่ือเลือกระดับชั้น ปวช.1 ในภาคเรียน 2/61 จะหมายถึง ปวช.2 ในภาค

เรียน 1/62 

 
หากว่างานทะเบียนได้ท าการเลื่อนระดับชั้นตรงตามภาคเรียนปัจจุบันแล้วก็สามารถมาจัดการ

ข้อมูลได้เลย แต่ถ้าเกิดยังไม่ได้เลื่อนระดับชั้น  ต้องมาเลือกกลุ่มนักเรียนที่ยังไม่ได้เลื่อน

ระดับชั้นเพื่อจัดการข้อมูล ตามตัวอย่าง 

เลือกภาคเรียน/ปีการศึกษาท่ีถูกต้อง 

เลือกระดับชั้นให้ถูกต้อง 

ตัวอย่าง 1/2562 

ตัวกลุ่มนักเรียนจะต้องถูกเล่ือนชั้นเป็น การ

บัญชี การบัญชี/1 | ปวช.2 | 2562 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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เม่ือเลอืกภาคเรียน/ปีการศึกษา ระดับชั้น เรียบร้อยแล้วให้ท าการ จัดการข้อมูลที่รูปดินสอ

ด้านขวาของข้อมูลกลุ่มนักเรียน 

 
 

เมื่อกดท่ีดินสอแล้วจะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
ก็สามารถท าการจัดการข้อมูลของกลุ่มเด็กกลุ่มนั้นได้ตามต้องการเลย เมื่อท าการต้ังค่า จ านวน

ข้อมูลแล้ว ใส่จ านวนเงิน เมื่อท าการต้ังค่าเสร็จสิน้ใหท้ าการกด ปุ่มบันทึกข้อมูล ที่ปุ่มสีเขียว ก็

เป็นอันเสร็จ 

หากต้องการดาวน์โหลดใบช าระเงินให้ดาวน์โหลดท่ีไฟล์ Excel 

 
สามารถดาวน์โหลดไฟล์ ช าระเงิน ได้เลย 

 

 

 

จัดการต้ังค่าข้อมูล 

ดาวน์โหลดใบช าระเงิน 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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เพิ่มเติมส าหรับการดาวน์โหลดไฟล์แบบแยกช าระ 

หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์แบบแยกช าระให้ท าการ เปิด/ปิด รวมยอดทั้งหมดการช าระเงิน

ค่าลงทะเบียน จะอยู่ท่ีเมนู [ระบบช าระเงิน] ต้ังค่าการช าระเงินค่าลงทะเบียน 

เมื่อท าการต้ิก ปิด แล้วให้ท าการบันทึกข้อมูล ปุ่มสีเขียวด้านล่าง  ก็เป็นอันเสร็จ 

หลังจากนั้นให้กลับมาที่เมนู [ระบบช าระเงิน] ต้ังค่าการช าระเงินค่าลงทะเบียน จ าแนกตามกลุ่ม 

และปีการศึกษา  

ท าการเลือก ภาคเรียน/ปีการศึกษา ระดับชั้นให้ถูกต้อง 

ท าการ ปิด รวมยอดท้ังหมด

จะท าการแยกใบการช าระเงินออกจากกัน



คูมือการใชงานระบบ RMS 

ระบบนักเรียน (สําหรับครูที่ปรึกษา/ดาวนโหลดใบชําระคาลงทะเบียน) 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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วิธีการดาวน์โหลดใบช าระค่าลงทะเบียนส าหรับครูที่ปรึกษา 

ให้เข้าไปท่ี ระบบนักเรียน > กลุ่มท่ีเป็นครูท่ีปรึกษา 

 
เมื่อเข้าไปแล้วจะได้หน้าต่าง ดังภาพ 

 
ให้ครูท่ีปรึกษาท าการเลือกกลุ่มท่ีต้องการ ดาวน์โหลดใบเสร็จค่าลงทะเบียนจากนั้นให้ท าการกดท่ี

เมนู  เมื่อท าการกดท่ีเมนู การช าระเงินแล้วจะเจอกับหน้าต่าง ดังภาพ 

 

ระบบนักเรียน (ส าหรับครูที่ปรึกษา/ดาวน์โหลดใบช าระค่าลงทะเบียน) 

เลือกภาคเรียนให้ถูกต้อง 

สามารถกดดาวน์โหลดใบเสร็จ

ค่าลงทะเบียนได้ท่ีปุม่ Excel 

2 



คูมือการใชงานระบบ RMS 

สําหรับนักเรียน (ดาวนโหลดใบเสร็จชําระคาทะเบียน) 



        ระบบการเงิน (สร้างใบช าระค่าลงทะเบียน) 
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นักเรียนสามารถดาวน์โหลดใบเสร็จช าระค่าลงทะเบียนเพื่อไปช าระได้เองโดยวิธีการดาวน์โหลด

ตามข้ันตอน ดังน้ี 

ให้นักเรียนล็อกอินเข้าสู่ระบบให้เรียบร้อย เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วจะเจอกับหน้าต่าง ดังภาพ 

 

เมื่อกดไปท่ี ปุ่มดาวน์โหลดใบเสร็จช าระค่าลงทะเบียนแล้วจะเจอกับหน้าต่าง ดังน้ี 

 
นักเรียนสามารถเลือกดาวน์โหลดได้ 2 แบบ 

หมายเหตุ : นักเรียนควรตรวจสอบ ภาคเรียน/ปีการศึกษา ก่อนจะดาวน์โหลดใบเสร็จช าระ

ค่าลงทะเบียน เพื่อไม่ให้เกิดการดาวน์โหลดใบเสร็จช าระค่าลงทะเบียนผิด ปีการศึกษา 

ส าหรับนักเรียน (ดาวน์โหลดใบเสร็จช าระค่าลงทะเบียน) 

กดปุ่มสีเขียวตรงนี้ คือ ปุ่มดาวน์โหลดใบเสร็จช าระค่าลงทะเบียน 

ดาวน์โหลดตัวท่ี 1 คือแบบส าเร็จรูป 

ดาวน์โหลดตัวท่ี 2 คือแบบใส่จ านวนเงินท่ีต้องการช าระเอง 

2 




