รายละเอียดขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
(Terms of Reference : TOR)
ชื่อโครงการ...................................................................................................................................................
1. ความเป็นมา
ให้กรอก ความเป็นมาของโครงการ หรือมีความจำเป็นอย่างไรที่จะต้องซื้อหรือจ้าง เช่น สำนักปลัดจะซื้อวัสดุ สำนักงาน ให้เขียนว่า ตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2566 หน้า ............ได้ตั้งงบประมาณเป็นค่าวัสดุ สำนักงานไว้จำนวน .......... บาท บัดนี้ สำนักปลัดมีความจำเป็นที่จะต้องจัดซื้อวัสดุสำนักงานเพื่อใช้ในการปฏิบัติภารกิจตามอำนาจหน้าที่ต่อไป (ให้เขียนสาระสำคัญเนื้อๆ ไม่ต้องยาวก็ได้ครับ)
2. วัตถุประสงค์
ให้ขึ้นต้นว่า "เพื่อ" (อาจมีข้อเดียวหรือหลายข้อ) เช่น เพื่อให้มีวัสดุสำนักงานสำหรับใช้ในการปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าที่
3. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย
3.2 เป็นผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างเกี่ยวกับพัสดุที่จะซื้อจะจ้างนี้ ฯลฯ
4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซื้อ หรือขอขอบเขตงานที่จะดำเนินการจัดจ้าง หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการจ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี) และเอกสารแนบท้ายอื่นๆ
เช่น กระดาษ .................. รีม ดินสอ .................. ด้าม ฯลฯ
5. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ
ภายใน..................วัน นับแต่วันลงนามในสัญญาหรือวันสั่งซื้อสั่งจ้าง
6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
ใช้เกณฑ์ราคา (ราคาต่ำสุดที่คุณสมบัติผ่านจะได้รับการคัดเลือก) และจะพิจารณาจากราคารวม
7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
7.1 งบประมาณ ตั้งไว้ .............บาท (หรือ เงินสะสม ..............บาท / เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ..............บาท)
7.2 วงเงินงบประมาณที่จะจัดซื้อจัดจ้าง .....................บาท
7.3 ราคากลาง .....................บาท
8. งวดงานและการจ่ายเงิน
ผู้ขายหรือผู้รับจ้างต้องส่งมอบพัสดุให้กับผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างภายใน..................วัน นับแต่วันลงนามในสัญญาหรือวันสั่งซื้อสั่งจ้าง โดยให้ส่งมอบจำนวน.................1.......งวด ให้ครบถ้วน และเมื่อตรวจรับถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย ผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้กับผู้ขายหรือผู้รับจ้างให้ครบถ้วนภายในกำหนด.................1.......งวด
9. อัตราค่าปรับ
ให้ผู้กรอก เปิดดูระเบียบพัสดุครับ ว่าต้องคิดค่าปรับอย่างไร
10. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง (ถ้ามี)
ให้ถามกองคลังครับ ว่าพัสดุแต่ละอย่างรับประกันระยะเวลาเท่าใด


ลงชื่อ....................................ประธานกรรมการ
(.........................................)


ลงชื่อ....................................กรรมการ
(.........................................)


ลงชื่อ....................................กรรมการ
(.........................................)



