
สผ.1 

“เรียนดี มีคณุธรรม” 

                         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน . 

ที ่                                                     วันที ่          

เรื่อง  ขออนุญาตจัดซื้อวัสดุฝึกสาขาวิชา                  
 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
 

ด้วย สาขาวิชา     ได้จัดการเรียนการสอนรายวิชา  
   (รหัสวิชา)    มีความประสงค ์จะจ ัดซ ื ้อว ัสด ุฝึก                  
เพ่ือ      ประจำปีงบประมาณ 2569 เป็นเงิน    
บาท (      )  นั้น 

 ในการนี้ สาขาวิชา     จึงขออนุญาตดำเนินจัดซื ้อว ัสดุฝึก 
สาขาวิชา     ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 

  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
                   ลงชื่อ…………………………………………………… 
                                                       (..................................................) 

                                                ครูผู้สอน  
 

1.  ความเห็นรองฝ่ายวิชาการ 
     1.1 เพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
       อนุญาต  
       ไม่อนุญาต  
  ……………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………….. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 
                   (นายประพฤติ พฤศชนะ) 
                วันท่ี ............/............../.............. 

2.  ความเห็นหัวหน้างานยุทธศาสตร์และแผนงาน (เลขท่ี.............) 
1.1  ได้ตรวจสอบ 
         อยู่ในแผนปฏิบัติการ    ไม่อยู่ในแผนปฏิบตัิการ 
1.2  ประเภทของแหล่งงบประมาณที่ไดร้ับจัดสรร 
 งปม...........................บาท 
       ปวช.     ปวส.   ระยะสั้น  ทลบ. อบรม/พิเศษ 
 อุดหนุน.........................................บาท 
 บกศ..............................................บาท 
 อื่น ๆ (ระบุ)..................................บาท 
จัดซื้อ/จดัจ้างในครั้งนี้..........................บาท 
ยอดคงเหลือ..........................................บาท 
 

(ลงช่ือ)................................................... 
                         (นางสาวจารุวรรณ แพรพันธ์) 
                         วันท่ี............/............../.............. 

3. ความเห็นรองฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน 
      อนุญาต  
      ไม่อนุญาต  
……………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………..  
 

    (ลงช่ือ).......................................................... 
    (นายกิตติศักดิ์  ทรหด) 

วันท่ี............/............../.............. 
 

4. ความเห็นผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 
      อนุญาต  
      ไม่อนุญาต  
……………………………………………………………………………….................. 
………………………………………………………………………………..................  

   
  (ลงช่ือ).......................................................... 

 (นายนิมิตร ศรียาภยั)    
                     วันท่ี.........../..................../............... 
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แบบโครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่าย 
สถานศึกษา วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน แผนกวิชา/สาขาวิชา                                                                             
ระดับ  ชั้นปีที ่  จำนวนนักเรียน นักศึกษา  คน  ภาคเรียนที่         ปีการศึกษา  
รายวิชา............................................................................ .............................................................................................  
ต้องการใช้วัสดุเพื่อ 

(   )  ตามใบงาน/แผนการสอน 
ลักษณะโครงการ  (   )  ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา 

(   )  ตามโครงการผลิตเพ่ือจำหน่าย 
วันเริ่มต้นการฝึก     วันสิ้นสุดการฝึก      

ประมาณการค่าใช้จ่าย  ดังนี้ 
ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ จำนวนหน่วย 

  
  
  

 

ดังมีประมาณการค่าใช้จ่ายที่ปรากฏท้ายโครงการนี้ 
 

  ลงชื่อ……………………..…..………ครผูู้สอน       ลงชื่อ….………..……………….……….หวัหน้าสาขาวิชา 
      (    )                       (   ) 
  วันที่        /           /                               วันที่        /           /               

รายละเอียดโครงการฝึก  ประมาณการค่าใช้จ่าย 

ที ่ รายการ จำนวน หน่วย 
ราคาต่อ
หน่วย จำนวนเงิน รวมเงิน หมายเหตุ 

  
  
  

ค่าใช้สอย   
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

ค่าตอบแทน 
ค่าวัสดุ 

                      
           
           
           
           
           
           

           รวมเงิน/ยอดยกมา    

หมายเหตุ : สผ.1 จัดทำขึ้น 4 ชุด ส่งไปยังหัวหน้าสาขาวิชา 1 ชุด  หัวหน้าพัสดุ 1 ชุด ฝ่ายงานวิชาการ 1 ชุด 
และงานส่งเสริมธุรกิจและการเป็นผู้ประกอบการ 1 ชุด (ถ้าไม่พอให้ใช้แผ่นแนบ) 

-  ค่าใช้สอย   บาท 
-  ค่าตอบแทน    บาท 
-  ค่าวัสดุ   บาท 
       รวม   บาท 
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ประมาณการค่าใช้จ่าย (ค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน/ค่าวัสดุ) 

ที ่ รายการ จำนวน หน่วย 
ราคาต่อ
หน่วย จำนวนเงิน รวมเงิน หมายเหตุ 

  
  
  
  

ค่าใช้สอย   
  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  
  

  
  
  

  
  
  
  

  
  
  
  

  
  
  
  

  
  
  

ค่าตอบแทน 
ค่าวัสดุ 
ยอดยกมา 

                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      

 รวมเงิน/ยอดยกไป     

 


